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- N° Descripcion del Procedimiento ndiciones para el Usuar % UIT TASA
1]UNIDAD ORGANICA: GERENCIA MUNICIPAL|
-
1,0040enuncia Vecinal Gratuito Gratuito|
- 2,00]2.1. Recurso Impugnativo de apelacion contra Buena Pro
- para Licitaciones Publicas y todo tipo de concurso Gratuito Gratuito|
2.2. Elevacion de cbservaciones y emision de
- pronunciamiento IPago por Derecho de Tramite
- a) Licitaciones Publicas y
Comcursos Publicos 14,2211 626,00
- b) Para ADP y ADS y Menores
\ Cuantias 9,2684 408,00
‘ 3,004Quejas Gratuito Gratuito|
- 4, 00fRevision de Viabilidad de Perfiles de Inversion {Pago Por derecho de Tramite 9,2684 408,00
v 2|{OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
- 5,00fFedatec de los Documentos de la Municipalidad Gratuito Gratuito
v srooﬂAcceso a la informacion Publica creada u obtenida por la
entidad que se encuentra en su posesion o bajo su controljlmpreso en tinta o laser 1,00
- Copia Simple en A4 0,10}
g TGravacien en CD por cada uno 1,50}
- Corree Electronico Gratuito Gratuito
v 7,00Inscripcion de Organizaciones sociales de Base Gratuito Gratuito|
8,004Reconocimiento de la Nueva Junta Directiva Gratuito Gratuito|
g 3. GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
v OFICINA DE LOGISTICA ALMACENES Y BIENES PATRIMONIALES
A 9,004Venta de Bases Administrativas Pago por Derecho
- . Menor cuantia y adjudicacion selectiva Gratuito Gratuito|
- . Adudicacion Directa Publica 0, 7800 34,00
2 . Licitacion Publica ;Jr 0,7800) 34,00
V . LONCUrso puonco, exoneracion y proceso {’Spetliﬂﬂb uvecreto
- de Urgencia Gratuito Gratuito
W  [OFRINE DE FISCALIZACION TRIBUTARIA
- 10,00]F raccionamiento de deuda tributaria Pago por Derecho de Tramite O,3409| 15,00
- 11,004 Constanciaa de no adeudar tibutos Municipales y otros Pago Por Derecho de Tramite 0,5682| 25,00
- 12,008Prescripcion de deuda tributaria Pago por Derecho de Tramite 0,5682 25,00]
13,004 Pago por deerecho de Tramite 3,5100 154,00
' Licencia de Funcionamiento definitiva con anuncio adosado a la
DJFachaclaDara establecimientos hasta 100 metros
- 14, Dereco de pago por tramite 8,9600) 394,00
Licencia de Funcionamiento definitiva con anuncio adosado a la
v Fachadapara establecimientos hasta 100 metros hasta 500 metros|
- 15,00
Licencia de funcionamiento definitiva con anuncio adosado a la
' fachada para esdtablecimientos comerciales mayores de 500 m2
16,
- Autarizacion temporal para espectaculos publicos no deportives  jDerecho de pago por tramite 8,9600 394,00
.' 17,004 Duplicado de licencia de funcionamiento Derecho de pago por tramite 0,5200 23,00
-
-
-
-
—
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Descripcion del Procedimiento ndiciones para el Usuar
4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

ececececececececececcecceccccc

18,004 Autorizacion de anuncio publicitario ’ Pago por derecho de tramite
.- Panel Publicitario luminoso y no
luminoso- Anual 1,3000 57,00
.~ Panel publicitario dentro de
areas autorizadas - Anual 1,6000] 70,
-~ Anuncio pintado en la fachada - anual 0,7800] 34,
19, Autorizacion Municipal para Instalacion de Toldos Pago por autorizacion de tramite 0,2600] 12,00]
%’ 20,004Colocacion de Banderolas y Afiches Pago por derecho de tramite 0,3900] 17,00]
21,008Emision Mecanizada del Impuesto Predial Pago por Derecho de Tramite 0,39008 17,00
22,008 Certificado Domiciliario Pago por derecho de Tramite 0,3200) 1?,00J
23,000 Autorizacion para actividades comerciales temporales Pago por derecho de Tramite 0,88600] 38,00
y/ocasionales
24,00)Autorizacion para instalacion de jusgos mecanicos, circos |Pago por derecho de tramite 3,9000 153,00
en lugares permitidos o espacio particular
Ispeccion Tecnica de Defensa Civil 3,4700| 172,
25, Licencia de Funcionamiento para Cambio de Giro Pago por derecho de tramite 3,5100 154,

26,00{Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas
con nivel de riesgo bajo con ITSE posterior Pago por derecho de tramite 8,9600] 354,00

27,00 Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas
con nivel de riesgo Medio con [TSE posterior

Pago por Derecho de Tramite 89,1392 402,001
28,004Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas
con nivel de riesgo Alto con ITSE posterior Pago por Dercho de Tramite 9,322d 410,
25,004Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas
con nivel de riesgo Muy Alto con ITSE posterior Pago por derecho de tramite 9,6020) 422,00
30,00{Licencia de Funcionamiento corporativa para mercado de
abastos galerias comerciales Pago por Dercho de Tramite 10,0821 444 004

31, Licencia de Funcionamiento para Cesionarios en
edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio, con
ITSE posterior Pago Por Derecho de Tramite 9,3220 410,00]

32,00fLicencia de Funcionamiento para Cesionarios en
edificaciones calificadas con nivel de riesgo Alto, con ITSE
posterior Pago por derecho de tramite 9,6020 422,00

33 pojLicencia de Funcionamiento para Cesionarios en
edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy Alto, con

ITSE posterior Pago por derecho de tramite 10,0821 444,001
34,00

Licencia Provisional de funcionamiento para bodegas Pago por derecha de tramite Gratuito Gratuito|
35,00]

[Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de

denominacion o nombra comercial de la persona juridica JPago por derecho de tramite 3,5100 154,00
36,00)Cese de actividades Pago por derecho de tramite  JGratuito Gratuito|
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Descripcion del Procedimiento ndiciones para el Usuar
5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO
52,00 JAutorizacion para cierre de la via con el fin de ejecutar Pago por Derecho de Tramite
obra de construccion y otros OOJ
Cierre Parcial 0,7800 34,
Cierre Total 1,30004 57,001
53,00fAutorizacion para depositar material de construccion y/o
desmonte en la via Publica Pago por Derecho de Tramite 0,7800 34,00
54,00§(nstalaciones de conexiones domiciliarias de servicio 001
publico de agua y desague Pago por Derecho de Tramite 0,7800 34,
55,
Autorizacion para construccion de buzones camaras de
f* registros o estaciones subterraneas en la via publica [Pago por Derecho de Tramite 2,6000| 114,00}
l " 56,00
Autorizacion para colocacion e instalacion de postes para
- redes aereas de bajo y alta tension incluye anclajes Pago por Derecho de Tramite 2,6000] 114,00
57,00§Autorizacion construccion e instalacion de casetas o
- cabinas para telefono publicos y otros similares Pago por Derecho de Tramite 1,8200 80,00‘
58, utorizacion para construccion de rampas, gradas
v sardineles y cunetas Bermas y otros similares Pago por Derecho de Tramite 1,8200] 80,00
- 59,00y Constanchy eatastial nagativa Pago por Derecho de Tramite 1,3000f 57,00
- 60,00f Ficha Catastral Pago por Derecho de Tramite 1,3000 57,00}
61,00
L Duplicado de ficha catastral o constancia negativa Pago por Derecho de Tramite 0,7800 34,00|
- 62,00 linspeccion ocular de medidas perimetricas y linderos de
terrenos urbanos y otros Pago por Derecho de Tramite 1,3000 57,004
- 63,
Certificado de numeracion y nomenclatura de predios Pago por Derecho de Tramite 0,6500] 29,001
v “'
- Certificacion de parametros urbanisticos y edificatorios  JPago por Derecho de Tramite 1,4300] 63,004
65,004 Autorizacion para apertura y/o modificar puertas o
v vaentanas a la calle Pago por Derecho de Tramite 1,4300 63,00]
- 66,00}visacion de planos memoria descriptiva para primera de
dominio Titulo supletorio rectificacion o delimitacion de
V areas o linderos Pago por Derecho de Tramite 1,6900] 74,00
- 67,00]Certificado de zonificacion y vias Pago por Derecho de Tramite 1,0400 48,00
- 68,00)Certificado de zonificacion para licencia de
funcionamiento Pago por Derecho de Tramite 1,0400 46,00
b 69,004 Certificado de compatibilidad de uso y suelos Pago por Derecho de Tramite 1,0400] 46,00
v 70,004Certificado de alineamiento Pago por Derecho de Tramite 1,0400] 46,00
- 71,004Certificado de inmueble en estado ruinoso Pago por Derecho de Tramite 1,9000] 84,00
- 72,004Cambic de uso de predio Rustico 2 Urbano Pago por Derecho de Tramite 2,6000} 114,00
[ 73000055 Programa de vivienda de interes social |Pago por Derecho de Tramite 1,3000] 57,00f
74,00)Licencia de edificacion modalidad A
v Vivienda unifamiliar de hasta 100 metros 2 siempre que
v constituya en la unica edificacion en el lote iPago por Derecho de Tramite 1,8200 80,001
75,00 Ampliacion de vivienda Unifamiliar
v La sumatoria del area construida existente y proyectada
(- no debe exeder los 200 m2 |Pago por Derecho de Tramite 1,8200 80,00
v
-
-
-
-
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Descripcion del Procedimiento ndiciones para el Usuar
4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE REGISTRO CIVIL
37,00}inscripcion y Celebracion de Matrimonio Civil FPago por derecho de Tramite
En la Municipalidad en Horas de Trabajo 2,0800 92,00
En la Municipalidad fuera de las Horas de Trabajo 4,1600] 183,00
A domiicilio en Horas de Trabajo 6,2300) 274,00
A domicilio Fuera del Horario de Trabajo 9,3500] 411,00
38, :
Inscripcion de matrimonio realizado en el extranjero Pago por derecho de Tramite 0,9100] 40,00
39, Reconocimiento de nacimiento con posterioridad Pago por derecho de Tramite 0,5200 23,00
40 Rectiticaciones e inscripcion judicial, matrimonio,
defuncion y nacimiento Pago por derecho de Tramite 0,8600| 38,00
41,004Rectificaciones Administrativas de la Ley N°n 26497
atribuibles al registrador Pago por derecho de Tramite  |Gratuito Gratuito|

a) Directiva N 260-GRC/016 Atribuible al Registrador
42,004Rectificaciones Administrativas de la Ley N° 26457 no
atribuibles al registrador

b) Directiva N" 263-GRC/017 Rectificacion

IPago por derecho de Tramite 1,0400 46,00
43,00fOtros derechas y servicios Pago por derecho de Tramite
. Emision de Partida de Nacimiento 0,3400 15,004
. Emision de Partida de Matrimonio 0,3400) 15,00
. Emision de partida de Defuncion 0,340d 15,00]
. Dispensa por dia de sdicto matrimonial 0,5200 23,00
. Parrtida de Nacimiento, matrimonio y Defuncion para el
Extranjero O,BIOCJ 40,00
. Constancia de no Inscripcion de matrimonio (Solteria) 0,5200] 23,00
. Constancia de viudez 0,5200 23,00
. Constancia de Divorcio 0,5200] 23,000
. Derecho de otras constancias en general 0,5200 23,00
Nulidad de Registro de Matrimonio Pago por derecho de tramite 0,6000f 26,00
Legitimizacion por subsiguiente matrimonio Pago por derecho de Tramite 0,6000) 26,00
Inscripcion por Nacimiento Ordinario Pago por derecho de Tramite Gratuito Gratuito|
Inscripcion de Nacimiento pasado el tiempo establecido JPago por derecho de Tramite Gratuito Gratuito|
Inscripcion de defuncion Pago por derecho de Tramite Gratuito Gratuito
Incripcion de nacimiento por mandato Judicial del menor I
de edad declarado judicialmente en abandono Pago por derecho de Tramite Gratuito Gratuito
Anactacion marginal disolucion matrimonial {Divorcio) Pago por derecho de Tramite Z,G?SZI 118,000
Anotacion 3,376 145,00
51,00fAnotaciones Marginales de reconocimiento
administrativo Pago por derecho de Tramite 0,8105| 36,00
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TEXTO UNICO ORDENADO DE TASAS -
TUOT- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
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LAGA

E- Descripcion del Procedimiento " Jondiciones para el Usuar

5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

EFK:}NA DE CATASTRO
76,00 Remodelacion de Vivienda Unifamiliar

Sin Modificacion Estructural ni cambio de uso ni aumento

de area construida |Pago por Derecho de Tramite 1,8200 80,00
77 Construccion de Cercos

De mas de 200 ml siempre que el inmueble no se

encuentre bajo el regimen de propiedad exclusiva y

propiedad comun Pago por Derecho de Tramite 1,8200 w.:l
78,00{Cemolicion Total de edificaciones menores de 5 pisos de

altura Pago por Derecho de Tramite 1,8200] 80,
79,00 Licencia de edificacion tipo B

Edificaciones para fines de vivienda Unifamiliar,

multifamiliar quintas o condominios de vivienda

unifamiliar y multifamiliar no mayores a 5 pisos siempre

que el area tenga 3000 m2 de area construida Pago por Derecho de Tramite 4,2900 189,0(]“
80,00)Cercos e inmuebles que se encuentren bajo el regimen de

loropiedad exclusiva y propiedad en comun Pago por Derecho de Tramite 4,2900 189,00
81,00§Obras de ampliacion o remodelacion de una edificacion

existente |Pago por Derecho de Tramite 4,2900] 189,00
82,00 pemolicion Parcial Pago por Derecho de Tramite 4,2900] 185,00
83,00Licencia de edificacvion Modalidad C , Aprobacion con evaluacion

previa por la comision tecnica

83.01. Para Viviendas Multifamiliar, quintas o condominios que

incluyan viviendas muitifamiliares ded 5 pisos o demas de 3000

m2 de area construida

Pago por Derecho de Tramite 4,2900 185,00

B4 0OfEdificaciones para fines diferentes de vivienda a

excepcion de las previstas en la modalidad D Pago por Derecho de Tramite 4,2900 189,00
SS'OOFEdfﬁcaciones de uso mixto con vivienda Pago por Derecho de Tramite 4,2500] 189,00

|85.01. Iintervenciones que se Desarrollen en bienes

culturales Inmuebles previamente declarados [Pago por Derecho de Tramite 4,2900] 189,00

85.02. Edificaciones para locales comerciales, culturales,

centros de diversion y salas de expectaculos

individualmente o en conjunto cuenten con un area de

30000 m2 de area construida. Pago por Derecho de Tramite 4,2900] 189,00]

85.03. Edificaciones Para mercados que cuenten con

15,000 m2 de area construida Pago por Derecho de Tramite 4,2900] 189,00

85.04. Locales para expectaculos deportivos de hasta DOL

20,000 ocupantes Pago por Derecho de Tramite 4,2900)] 189,

85.05. Todas las demas edificaciones no contempladas

en las modalidades A, By D Pago por Derecheo de Tramite 4,2900] 185,00
86,00}, icencia de edificacion modalidad D Pago por Derecho de Tramite 26,3600 1160,
87,004

Autorizacion para extraccion de materiales, que acarrean

y depositan las aguas de los albeclos o cause de los rios  |Pago por Derecho de Tramite 0,1000] 44,001
88,00)Conformidad de Obra Modalidad A Pago por Derecho de Tramite 1,3000] 57,00]
83,00Conformidad de obra en las modalidades B,Cy D Pago por Derecho de Tramite 4,1600f 183,00
9°-°°|5ub division de Terrenc Pago por Derecho de Tramite 2,8600] 126,

c B .‘e/iuf-{ B
4 .“ e ——
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Descripcion del Procedimiento ondiciones para el Usuar
e 5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
&  [OFICINA DE CATASTRO
- 9,
Constancia de Posesion para factibilidad de servicio Pago por Derecho de Tramite 0,9100 40,00
v 92,00§Control y Supervision de Obra Pago por Derecho de Tramite 1,30004 57,004
- 93,00fAnalisis y calificacion de expediente para tramitar licencia
de obra para edificacion Nueva. Pago por Derecho de Tramite 2,6000 114,00
1 T
» {6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
“
- OFICINA DE GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO
- 94,00JAutcrizacion para la adquisicion de terreno y sepultura en
el Cementerio Derecho de pago por tramite
-~ 004
. Adultos 5,0633| 223,
9 N 2,5332 111,00
“ 95,00fAutorizacion de construcion por niches en el cementerio Derecho de pago por tramite 0,628 28,00
- 96,00 Autorizacion para exhumacio e inhumacion y traslado de
cadaver Derecho de pago por tramite 1,4842 65,00
v 97, Expedicion de Carnet Sanitario Derecho de pago por tramite 0,3236) 14,00
v a8, Autorizacion para ocupacion de areas publicas en zonas
no reguladas sin derecho a propiedad Derecho de pago por tramite 1,7684} 78,00
- 99,00]Extension de constancia de sepultura Derecho de pago por tramite 0,4711) 21,00
- 100,004Extencion de duplicade de carnet sanitario Derecho de pago por tramite 0,2947 13,00
101,
- Inscripcion en el Registro Municipal de las OR y ECRS Derecho de pago por tramite Gratuito Gratuito
- 102,
QObtener el Carnet dem identificacion del Reciclador Derecho de pago por tramite 0,2847 13,00
- 103, Autorizacion de recoleccion selectiva y comercializacion
de residuos solidos Derecho de pago por tramite 00,0100 44,00
-~
W |6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
- OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO
- 104,00
= Licencia de Funcionamiento definitivo con anuncio
V adosado 2 |a fachada parz establecimientos comerciales
de 101 mZ a 500 m2 Derecho de Pago por Tramite 8,5600, 354,00,
- 105,00{Licencia de Funcionamiento definitive con anuncio
- adosado a la fachada para establecimientos comerciales
mayores a S00 m2 [Derecho de Pago por Tramite 8,9600 394,00
- 106, Licencia de funcionamiento para cambio de giro Derecho de Pago por Tramite 2,2727 100,004
e 107,
Autorizacion para espectaculos publicos no deportivos Derecho de Pago por Tramite 3,4700] 153,00)
bt 108,004Duplicado de licencia de funcionamiento Derecho de Pago por Tramite 0,5200] 23,00
- 109,004Autorizacion de anuncio publicitario Derecho de Pago por Tramite
- _
a) Panel publicitario luminoso y no luminoseo anual 1,30004 57,00
-
- h) Panel nublicitario dentra de areas autorizadas anual ?,E(_mJ 114.00)
v c) Anuncio pintado en la fachada anual 0,7800 34,00
110,00§Autorizacion para instalacion de toldo 0,2600 11,00
-
L
-
-
-
-
-
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TEXTO UNICO ORDENADO DE TASAS -
TUOT- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUALLAGA

N° Descripcion del Procedimiento ndiciones para el Usuar % UIT TASA
|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO
111,008colocacion de banderolas y afiches Pago por derecho de tramite 0,3900) 17,00}
112,
Emision mecanizada de formatos del impuesto Predial Pago por derecho de tramite 0,3900 17,00
113,000 mision certificado domiciliario Pago por derecho de tramite 0,39004 1?,004
114,00§Autorizacion para actividades Comerciales temporales y/o
ocasionales Pago por derecho de tramite 0,8600] 38,00
115,00§Autorizacion para instalacion de juegos mecanicos, circos, DOJ
ferias en lugares permitidos o espacio particular Pago por derecho de tramite 3,9000 171,
: : 2L e
116,004Expedicion de licencia de conducir vehiculos menores
primera ves Pago por derecho de Tramite 2,0800 92,004
117,
Revalidacion de licencia de conducir vehiculo menor Pago por derecho de Tramite 1,3000] 57,00
118,
Duplicado de Licencia de Conducir Vehiculo Manor Pago por derecho de Tramite 0,6500) 29,00
119,004 Certificado de circulacion Vial vehiculo Menor mototaxi
valido por un afie Pago por derecho de Tramite 0,9100 40,004
120, Autorizacion de zona reservada maximo 12,000 mi de
frontis mensual excepto autorizaciones por Ley Pago por derecho de Tramite 0,B8004 39,008
121,00§Permiso de operacion y empadronamiento en el registro
vehiculos menores a personas juridicas valido por 6 afios |Pago por derecho de Tramite 5,1900 228,00
122,00]Permiso de operacion para vehiculos mayores a personas
juridicas en el ambito de la provincia incluye habilitacion
vehicular valido por 4 afios Pago por derecho de Tramite
1. Permiso de operacidn personas juridicas 10,3900 457,00
2. Habilitacion vehicular por cada vehiculo 1,3000] 57,00
123,004Autorizacion de Ruta y/o modificacion de ruta vehiculos
mayores Pago por derecho de Tramite 2,6000 114,00
124,00
Constancia negativa de infracciones record de conducir  |Pago por derecho de Tramite 0,5200 23,00
125,004Examen de aplazados Pago por derecho de Tramite 0,5200 23,00
126,00§Constancia de caracteristicas Pago por derecho de Tramite 0,5200} 23,00
127,004 Cuplicado certificado de circulacion vial vehiculos
menores mototaxi Pago por derecho de Tramite 0,5200) 23,00
128,004descarga de vehiculos de 10 toneladas metricas a mas
valido por un afic Pago por derecho de Tramite 5,1900] 228,00
129,004y ardiania deposito oficial de vehiculos Pago por derecho de Tramite
a) Autos y Camionetas 0,3900] 17,00
HBJ Camiones trayles y omnibuses 0,6500 25,00
c) Mototaxis y motos lineales 0,2100) 10,00“
130,00}Autorizacion de paraderos anual y mensual
a. Autorizacion de Paradero Anual 6,2300 274,00
Ib. Autorizacion de Paradero Mensual 0,7800] 34,00
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TEXTO UNICO ORDENADO DE TASAS -
TUOT- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUALLAGA

UIT-s/. 4,400

[Descripcion del Proc

7. GERENCIA DE SEGURIDAD GUDMMA

OFICINA GESTION DEL RIESGO Y DEFENSA CIVIL

131, ertificado de inspeccion tecnica de seguridad en
edificaciones ITSE- riesgo bajo

132,00{Certificado de inspeccion tecnica de seguridad en

edificaciones TSE- riesgo medio
133,00{Certificado de inspeccion tecnica de seguridad en

edificaciones ITSE- riesgo alto

Certificado de inspeccion tecnica de seguridad en
edificaciones ITSE- riesgo muy alto

Derecho de pago por Tramite
Derecho de pago por Tramite
Derecho de pagoe por Tramite

Derecho de pago por Tramite

1,2000
3,4700

15,5400

20,550(:J

153,00

684,00

504,00}
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

1. UNIDAD ORGANICA : GERENCIA MUNICIPAL

1,004 DENUNCIA VECINAL i Unidad de Tramite Funclonario que Funclonario que expldiio Alcalde
1. Solicitud o Memorial Dirlgido al Alcalde FUT GRATUITO 10 Dias
Base Legal 2. De ser el Caso Documentario y wpidio la Resolucio la Resolucion
Ley N* 27972- LOM- Art. 118 a) Persona Natural Archivo
Ley N* 27444- Art. 158 _ Copia Simple del DNI del Interesado 15 dias para presentar 15 dias para
Ib) Persona Juridica Recurso Presentar
_ Vigencia de Poder Recurso
_ Copia del DNI del Representante 30 Dias para Resolver 30 Dias para
Hesolver
3. Fundamento de hecho y derecho JRecurso, JRecurso
4. Pruebas instrumentales de haberias
5. Domicilio y firma de! interesado y/o
ffirma de las personas que presentan la
menuncia,
2,004 FUT GRATUITO 10 Dias Unidad de Tramite Alcalde Oficina de Asesoria Alcalde
2.1RECURSO IMPUGNATIVO DE|1. Recurso de Apelacion de acurdo a lo
APELACION CONTRA LA frormado en el Art. N° 113y 124 del D.L. St arie ¥ Juridica
BUENA PRO PARA N° 1017 y D.S. N° 184-2008-EF- Solicitud Archie
LICITACIONES PUBLICAS Y dirigido al Alcalde
TODO TIPO DE CONCURSO 2. Pago o presentacion de la Carta Fian-
za por el monto estipuklado por Ley
NOTA: Resalvera el titular de la entidad
siempre y cuando el valor referencial
Ino supere el valor referencial del proce-
S0 No supere las bUU Ul
2.2. ELEVACION DE OBSERVA  |1. Para el caso de Licitaciones Publicas FUT 14,2211 626,000 X 5 dias Unidad de tramite Alcalde Oficina de asesoria Alcalde
JCIONES Y EMISION DE PRO- y Concursos Publicos Documentario y Juridica
NUNCIAMIENTO 2. Para ADP y ADS y Menores Cuantias 9,2684 408,004 Archivo

=
c-P- c.c, i A s,
Ré%%’iggﬂon Torres
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1. UNIDAD ORGANICA : GERENCIA MUNICIPAL

Base Legal INotas.- Cuando el Valor Referencial del Pro-
_ Decreto Leglslativo 1017 ceso sea menor a Trecientas (3009 UIT
Ley de Contrataciones del
Estado
f.00 Jauems 1. Solicitud Dirigida al Alcalde conteniendo FUT GRATUITO X 10 DIAS Tramite Documen- Gerente Alcalde Alcalde
nombre, domicilio y firma del interesado con Tario y Archivo Municipal
|Base Legal 1]3 descripcion del motivo de [a queja.
_Ley N® 27444 Art. N° 158 2. De ser el caso;
_ Ley N° 29060 Art. 5 a) Persona Natural : Copia simple vigente del
DNI del interesado
b} Persona Juridica:
Vigencia del poder
Copia del DNI del representante
3. Pruebas Instrumentales en caso de haberlas
4,00QREVISION Y VIABILIDAD DE 1. Solicitud dirigido al Alcalde FUT 9,2684 408,00 x 10 DIAS Tramite Documen- | Gerente Municipal Alcalde Alcalde
PERFILES DE INVERSION 2. Covenio Interinstitucional tario y Archivo
3, Presentar Perfil segin normas Invierte
|Base Legal 4. Pago por derecho de Tramite.
_ Ley N® 27444 Art. N® 158

%EMWWHRL

=

;&
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

FEDATEO DE DOCUMENTOS DE LA
MUNICIPALIDAD

LBase Legal
Ley N° /444 Frocegimiento

Administrativo General
Ley £/615 LOGIED O8 Etica en 13
Funcion Publica

LAY 1Y AR YN i
Fedateo y Certificacion de
Documentos

2. OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

1. Presentacion del Documento en Original

2. Adjuntar copia del Documento a Fedatear

GRATUITO

Unidad de Tramite
Documentario

Oficina de

Secretarla General

Oficina de Secretaria
General

Alcalde

6,00JACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR
LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRA
EN SU POSESION O BAJO SU
CONTROL

Base Legal

Constitucion Politica del Peru

Ley 27806 Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion

Ley N* 2/9/2 Urganica ge
Municipalidades

Ley N* 27 444 Art. 55,62,110.128

D.5. N* 072-2003-PCM Articulo 10

1. bolicitud Simpie Linrgido al Kesponsable de
JOtorgar |a Informacion

Paginan impresa en Tinta o laser por cada una

Copia Simple A 4 por cada una

Grabacion en CD por cada una

Correo Electronico

FUT

0,01501

0,00304
0,0300}

1,00

0,10

1,50,

GRATUITO

Unidad de Tramite
Documentario

Oficina de
Secretaria General

Oficina de Secretaria
General

No aplica

rNo Aplica

Tribuna de
Transparencia y
Accesoa Lla
Informacion

INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES
SOCIALES DE BASE

FUT

GRATUITO

Unidad de Tramite
Documentario

Oficina de
Secretaria General

Oficina de Secretaria
General

Alcalde

1. Solicitud dirigi%ﬁ%de
A Wt
[T 4

/H
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Constitucion Politica del Peru 2. Copla del Acta de Fundacion

hl.ny N 25307 de Organizaciones
soclales de Base 3. Copia de los Estatutos
LEy N L /a44 VYroceimiento
Administrativo General 4. Padron de Integrantes

JLOM N 27972 5. Croquis de Ubicacidn del Local sede

B,00JRECONOCIMIENTO DE LA NUEVA Unidad de Tramite Oficina de Dficina de Secretaria Alcalde
JUNTA DIRECTIVA Documentario Secretaria General General
FUT GRATUITO X

jJBase Legal 1. Solicitud Simple dirigido al Alcalde

Constitucion Politica del Peru 2. Acta de Eleccion de |a Nuieva Junta Directiva

Ley £330/ e Urganizaciones
Sociales de Base

Ley £/444 Froceaimiento
Administrativo General

LOM. 27972

/2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

3. GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ADMINISTRATIVAS

Base Legal

Ley 27444

OFICINA DE LOGISTICA ALMACEN Y BIENES PATRIMONIALES

1, Solicitud simple diri)ido al Alcalde

2, Recibo de pago por venta de bases

. Menor cuantla y adjudicacion selectiva
. Adjudicacion Directa Publica

. Licitacion Publica
. LONCUrso publico, por BXONEracion y proceso
especiales Decreto de Urgencia

INOTA

SERU LKL U pIULESU Y LUBLU SERUIT 8 UL ue

fexpedientes.

FUT

0,7800§

0,7800]

GRATUITO
34,00

34,00

GRATUITO

Unidad de Tramite
Documentario y Archivol

Unidad de
Logistica

Almarenss v

Gerencia de
Administracion y Finanzas

Gerencla de

Administraclon

v Finanras

NOTAS PARA EL CIUDADANO

13
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

TR CONAMENTO DR DRURM Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Administracion
L] % 1 ¢
TRIBUTARIA i R e, Fiscalizacion Fiscallzacion tributaria
Base Legal 1. Sollcitud dirigido al Alcalde y Archivo Tributaria Tributaria
Ley 27444 2. Acreditar reporte de deuda tributaria
Ley N* 27972 3. Derecho por pago de tramite 0,34098 15,004
D.LN° 776
D.5. N* 156-2004-EF
11,00JCONSTANCIA DE NO ADEUDAR Unidad de Tramite Oficina de Flfici.na {?e GEF.E'I'tCia d.E
RIBUTOS MUNICIPALES Y OTROS Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Adml.mstra.cmn
Archivo Tributaria Tributaria Tributaria
FUT
1. Solicitud del Interesado dirigido al Alcalde|
£. Acreditar el cumplimiento de |a deuda
tributaria
3. Derecho por pago de tramite 0,5682 25,00
Unidad de tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
FUT Documentario Fiscalizacion
Fiscalizaclon Administracion
1. Solicitud del Interesado dirigido al Alcalde| y Archivo Tributaria
£, Acreditar estado de cuenta de |a geuda Tributaria Tributaria
1tributaria
4. Lumplir con 105 requisitos estaniecidos
Ley N* 27444 enla
Ley N* 27972 IN" 27444,
D.L.N*776 4, Derecho por pago de tramite 0,5682] 25,00}
D.5. N* 156-2004-EF

NOTAS PARA EL CIUDADADNO

SERVICIO OE CONSULTORIANSV EIRL.
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

13,00JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
DEFINITIVA, CON ANUNCIO
ADOSADO A LA FACHADA (PARA
ESTABLECIMIENTOS HASTA 100
m2)

Base Legal
Ley N* 28976 - 05-02-2007

D.Legislativo N* 1200
Decreto Supremo N® 058-2014-PCM
Ley N* 27972

Ley N* 279444

1, solicitud ge Licencia ge Funcionamiento
con

Caracter de Declaracion Jurada -Formulario
£, Ueciaracion juraga ge cumplimiento de
las con-

aiciones de segurigad de eaincaciones
calidfica-

documentacion

senalada en el Keglamento de | |5k, para el
caso

de edificaciones con riesgo alto o muy alto,

T T T T T T T T C ST

corresponda

|Reuresentante legal en caso de personeria
juridica u otros entes colectivos, Persona

natural con firma legalizada

4, Lopia simple el titulo profesional en
caso de personas ligadas a la salud

2. LOpia sSimple ge |a autorizacion sectorial

para casos conforme a Ley
6. Copia simple de la autorizacion expedida

por el
INL Lontorme a ey N™ 28240 Ley ael
Patrimonio

Cultural de la Nacion

7. Derecho por pago de tramite

FUT

3,51004

10 DIAS

154,000

Unidad de Tramite

Documentario y
Archivo

Oficina de

Flscalizacion

Tributaria

Oficina de
Fiscalizacion
Tributaria

15 dias habiles

para presentar

recurso

Plazo maximo

para resolver

30 dias

Gerencia de
Administracion Tributaria

15 dias habiles

para presentar

recurso

Plaza maximo

para resolver

30 dias

NOTAS PARA EL CIUDADADNO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
DEFINITIVA CON ANUNCIO Documentario y Fiscalizacion Fiscalizaclon Administracion Tributaria
ADOSADO A LA FACHADA PARA Archivo tributaria tributaria
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
DE 100 m2 hasta 500 m2.
FuT X 10 DIAS
Base Legal 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento con 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 28976 - 05-02-2007 [cardcter de Declaracion Jurada -Formulario I para presentar para presentar
D.Legislativo N* 1200 2. certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad recurso recurso
Decreto Supremo N" 058-2014-PCM ITSE- Basica ex antes
Ley N 27972 cional en el caso que corresponda Plazo maximo Plazo maximo
Ley N" 279444 para resolver para resolver
30 dias 30 dias

natural Carta poder con firma legalizada.

4. Lopia Simple ael ttuio profesional en

caso de personas ligadas a la salud

2. LOpia simple ge |a autonzacion sectornal

para casos conforme a Ley

b. LOopia Simpie ae 13 autorzacion expeaiaa

por el

INC Conforme a ley N* 28296 Ley del Patrimonio

ultural de la Nacion
7. Derecho de pago por tramite 8,9600] 394,00
NOTAS PARA EL CIUDADADNO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
DEFINITIVA, CON ANUNCIO Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
ADOSADO A LA FACHADA, PARA Archivo tributaria tributaria
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
MAYORES DE 500 m 2
FUT X 10 DIAS

Base Legal 1. Solicitud de Licencla de Funcionamiento con 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N* 28976 - 05-02-2007 Caracter de Declaracion lurada -Formulario l para presentar para presentar
D.Legislativo N* 1200 2. certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad recurso recurso
Decreto Supremo N* BS&ZOIQ-PCMllTSE, Basica ex antes
Ley N* 27972 Adicional en el caso que corresponda Plazo maximo Plazo maxime
Ley N* 279444 erso- para resolver para resolver

Neria Juraica u otros entes Colecuvos.

Persona 30 dias 30 dias

natural Carta poder con firma legalizada.

4. Lopia simple del titulo profesional en

caso de personas ligadas a la salud

5. Lopia simple de 13 autonzacion sectorial

ﬂpara casos conforme a Ley
b. LOpIa SiMpie ge 13 autorizacion expediaa
por el
J'NC Conforme a ley N* 28296 Ley del Patrimonio
Cultural de la Nacion
7. Derecho de pago por tramite 8,9600] 394,000
NOTAS PARA EL CIUDADADNO

C.PC.C.Ri
C.C. Rﬁdwron TorF;;_
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

AUTORIZACION TEMPORAL PARA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Unidad de Tramite

Oficina de

Oficina de

Gerencla de

SERVICIO DE BN 1

NLLLUE 2

: e b e
C. 4 Sron Torre
ONTADOR S

ESPECTACULOS PUBLICOS NO Documentario y Fiscallzacion Fiscalizacion Administracion Tributarla
DEPORTIVOS Archivo tributaria tributaria
FUT 10 DIAS
Base Legal 1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N® 28976 - 05-02-2007 debidamente llenado para presentar para presentar
Hesolucion N° U148-2UUs/ LEE- £. InTorme tecnico ravoraoie ge la Uricina
INDECOPI de Ges- recurso recurso
Ley N 27872 tion del Riesgo y Defnsa Civil Previo al evento
Ley N° 27444 3. Autorizacion del APDAYC de ser el caso Plazo maximo Plazo maximo
4. Autorizacion de DISCAMEC de ser el caso bt PATEERtONer
5. Copla simple del contrato 30 dias 30 dias
J6. Derecho de pago g.96000 394,001
17,00§DUPLICADO DE LICENCIA DE Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
FUNCIONAMIENTO Documentario y Fiscallzacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
FUT Archiva tributaria tributaria
|Bas¢ Legal 1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
Ley N° 28976 - 05-02-2007 debidamente llenado
2. Derecho de pago 0,52000 23,008
18,00J AUTORIZACION DE ANUNCIO Umdad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
PUBLICITARIO Documentario y Fiscalizacion Fiscalizaclon Administracion Tributaria
FUT Archivo tributaria tributaria
1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
Base Legal ldebidamente llenado
Ley N” 27972 2. Vigencia de poder del representante legal-
Ley N 28976 en caso de persona juridica
VAN
INOTAS PARA EL CIUDADADNO

/8
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

VIENE 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N* 27444 3. Fotografia de |a fachada del establecimlento para presentar para presentar
ansmunon N UL4H- 2008/ CEH-
INDECOPI donde se Instalara el anunclo, recurso Fecurso
4. LIseno a escala del anuncio, Indicando,
las me-
didas, colores, material y leyenda, Plazo maximo Plazo maximo
r lver ra resolver
5. Derecho pro pago de Tramite PeRiEee L
30 dias 30 dias
1Segt'm Clasificacion:
1.~ Fane! PUDI|CItario UM iNoso y no
luminoso- Anual 1,3000 57,00
11).~ Fanel puplicitarn o Aentro ge areas
autorizadas - Anual 1,6000 70,00
{!11).- Anuncio pintado en |a fachada - anual 0,7800 34,00
19, Unidad di Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA Documentarioy Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
INSTALACION DE TOLDO. FUT X Archivo tributaria tributaria
1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
IB‘” Legal debidamente llenado
Ley N° 27444 2, Derecho de pago por tramite 0,2600 12,004

NOTAS PARA EL CIUDADADNO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

COLOCACION DE BANDEROLAS Y Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencla de
AFICHES (it Documentario y Fiscallzacion Fiscallzaclon Administracion Tributaria
" Arrhivn rribiiraria trihiiraria
1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
13“‘ Legal debidamente llenado
Ley N* 27444 2. Derecho de Pago -Cada Uno 0,3900] 17,00
Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
FORMATOS DEL IMPUESTO Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
PREDIAL Archivo tributaria tributaria
1. Pago por Derecho de Tramite 0, 390{1 1?,!}0‘
Base Legal NOTA
O SN UC ELWUS € HU g Vaicauivig
que realiza la Municipalidad el mismo que
reeplaza fa DJ, siempre y cuando el
contribuyente no lo objete dentro de los
22,00§CERTIFICADO DOMICILIARIO Unidad de Tramite Dficina de Oficina de Gerencia de
Documentario y Fiscalizacion Fiscallzacion Administracion Tributaria
Archivo tributaria tributaria
Base Legal 1. Formulario- DI Certificado domiciliario
Ley N* 28862 2. Derecho de Pago por Tramite 10,3900 17,00
Ley N* 279772 3. Anexar siguientes documentos
Ley 27444 . Copia del DNI o Carnet de extranjeria
Ley N" 27839 . Copla de recibo de pago de servicios basicos
. Declaracion Jurada de Direccion Doimiciliaria

NOTAS PARA EL CIUDADADNO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Gerencia de

23,D0JAUTORIZACION PARA Unidad de Tramite Oficina de Oficina de
ACTIVIDADES COMERCIALES Documentario y Fiscallzaclon Fiscalizaclon Administracion Tributaria
TEMPORALES Y/O OCACHONALES Archivo tributaria tributaria
FUT

1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
Base Legal debidamente llenado
Ley N| 28976 2. Informe favorable de Inspeccion Tecnica de
Ley 27972 Seguridad en Defensa Civil - Basica o de detalle
Ley N° 27444 lEx Post.

3. Derecho de pago por Tramite- {maximo 0,8600 38,004

siete dias ),

NOTAS

a0 | GEE). 11T A ey 01 Y

generales, curanderos, ferias patronales y

otros similares

24,00§AUTORIZACION PARA Unidad de Tramite Oficina de Gerencla de Alcalde
INSTALACION DE JUEGOS Documentario y Fiscalizacion Administracion
MECANICOS CIRCOS FERIAS EN Archive tributaria Tributaria
LUGARES PERMITIDOS O ESPACIO
PARTICULAR. FUT 7 DIAS
15 dias presentar 15 dias presentar
1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
Recurso Recurso

Base Legal debidamente llenado
Ley N* 27972 2. Informe favorable de Inspeccion Tecnica de 30 diss pars M earpan
Ley N° 27444 Seguridad en Defensa Civll - Basica o de detalle 3,4700] 153,00§ resolver e
Ley N° 29060 Ex Post, I

3. Derecho de pago por Tramite- (maximo 15 dias 3,9000' 1 ?2,00'

NOTAS PARA EL CIUDADADNO

ANEAMIE
ESTRA)




(((((((((((((((((((((((((((((((‘I(((((((((((((((((

TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Funcionamiento y los formatos

aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el
§03/10/2020.

VRIS e K TS A VI b A
de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto

Supremo N* 002-2018-PCM,
Ipublicado el 05/01/2018.

de Extranjeria, y el nimero de

JD.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actuen mediante
representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado
SEMalanao gue suU POUer Se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida
IEIectrénica y asiento de inscripcién

25, 00JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Tramlte Oficina de Gerencia de Alcalde
PARA CAMBIO DE GIRO Documentario y Fiscallzacion Administracion
R Arrhivn tributaria Trihutaria
L. UECIaracion Juraoa para informar e|
cambio del glro
IB“G Legal 2. Pago por Derecho de Tramitacion 3,5100] 154,00
Ordenado de la Ley N* 28976, Ley
Marco de Licencla de No Aplica No Aplica
actualizados de Deciaracion Jurada,
aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el
icafm/zuzu,
26,004LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde

PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS sl ; . ; . Documentario y Fiscalizacion Administracion
CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con 1.5olicitud de Licencia de Funcionamiento, Archive tributaria Tributaria

con caracter de Declaracion Jurada, que

incluya: FUT 2 DIAS

entes colectivos: su nimerode R.U.C.yel
ITSE posterior) nimero de D,N.I. o Carné de No Aplica No Aplica
Base Legal Extranjeria de su representante legal. Instancias Instancias
Ordenado de la Ley N® 28976, Ley  Jb) Tratdndose de personas naturales: su
Marco de Licencia de numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carne

de Recursos de Recursos

INOTAS PARA EL CIUDADADNO

CONTADOR

icardo Ceron Torres
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

En la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de
representacion de personas

TIELUN iy, JUjUniLdr Lditd pouer SifTpe
Jfirmada por el poderdante indicando de
|[manera obligatoria su nimero de

documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder Inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una

LDEc?aracidn Jurada en los mismos términos

establecidos para personas juridicas.
3. LECIET dUION JUTdud U LUTmginmienie ug

|/as condiciones de seguridad en |a
edificacidn

4.Requisitos especiales: en los supuestos
que a continuacion se indican, son exigibles
los sigulentes requisitos:

a) Declaracidn Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

Ib) Declaracién Jurada de contar con la
autorizacidn sectorial respectiva en el caso
de aguellas actividades que conforme
otorgamiento de la licencia de
Jfuncionamiento

NOTAS PARA EL CIUDADADNO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

¢) Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento Integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacldn, presentar

copla simple de la autorizacion expedida
por el Ministerlo de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas

de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a |a solicitud de
la licencia del local, La exigencia

de |3 autorizacion del Ministerio de Cultura
{para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

ITHTIUELHES UELId! duls IVILTIUmerilgs
integrantes del Patrimonio Cultural de la
INacion.

CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con

ITSE posterior)

Base Legal

" ANLLUIUS D, 7 Y D UBI TEXLLD UL
Ordenado de la Ley N 28976, Ley
Marco de Licencia de

tormatos actualizados de
Declaracion Jurada, aprobado por
Decreto Supremo N? 163-2020-
PCM, publicado el

03/10/2020,

con cardcter de Declaracién Jurada, que
incluya:

entes colectivos: su ndmero de R.U.C. y el

JExtranjeria de su representante legal.

o TdLdriuusE Uk pDersUrndd Miduul diesl su
namero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné
de Extranjer(a, y el nimero de

JD.N.I. o Carné de Extranjeria del

representante en caso actlen mediante
representacion.

FUT

2 DIAS

5. Pago por Derecho de Tramitacion g,9600] 394,00)
. . 0 i Alcalde
27,00) LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Tramite Ghiena de ety de
PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 2 i - ; i Documentario y Fiscalizacion Admlmstra.cmn
1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, Archivo tributaria Tributaria

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SL'
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

= Articulo 20 del Nuevo Reglamento
‘_je ""’F'”““m_*"_l écnicas de 2.En el caso de personas juridicas u otros
Seguridad en Edificaciones, entes colectivos, Declaracion Jurada del
aprobado por Decreto representante legal o apoderado
Supremo N* 002-2018-PCM, vigente, consignando el numero de Partida

Jpublicado el 05/01/2018. JElectronica y asiento de inscripcion

en la Superintendencia Nacional de
JRegistros Publicos (SUNARP). Tratdndose de
representacion de personas

naturales, adjuntar carta poder simple
Jfirmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de

documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

las condiciones de seguridad en la
edificacion

4.Requisitos especiales: en |os supuestos
que a continuacion se indican, son exigibles
Jlos sigulentes requisitos:

d) LELIdIdLIiun Jurdud ue Lond! Lun v
profesional vigente y encontrarse habilitado|
Ipor el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

autorizacion sectorial respectiva en el caso
de agquellas actividades que confarme
otorgamiento de Ia licencia de
[funcionamiento.

C) Luando se trate de un inmueoie
declarado Monumento integrante del
copia simple de |a autorizacion expedida
Ipor el Ministerio de Cultura, conforme a la

Ley 28296, Ley General del

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con

LI‘le. pravia)

|Base Legal

Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 28976, Ley
JMarco de Licencia de

actualizados de Declaracidn Jurada,
aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el

03/10/2020.
* Articulo 25 del Nuevo Reglamento

de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,

Supremo N* 002-2018-PCM,
§publicado el 05/01/2018.

incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros
entes colectivos: su numero de ALU.C. y el
namero de LN o Carné de

JExtranjeria de su representante legal.

) 1 TdLalUUsE Uk DEDSLES Ndilldies, U
nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné
de Extranjeria, y el nimero de

LN D LdITiE Uk CXLndinjer id uel
representante en caso actlien mediante
representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado

sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion

en 13 bupernntenagencia Nacional ae
Registros Publicos (SUNARP). Tratdandose de
representacién de personas

naturales, adjuntar carta poder simple
[firmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su numero de
gocumento de |aent|aaa, saivo que se trate
de apoderados con poder inscrito en
JDeclaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de |a distribucion
existente y detalle del calculo de aforo.

DI

2 Dias

15 dias presentar

Recurso

30 dias para

resolver

5. Pago por Derecho de Tramite 913921 402.00
00 ) ) Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 Sl)hlll.lld de Licencia de Funclonamiento, Satlmantadon Fecalinacion Ao
PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS Jcon cardcter de Declaracidn Jurada, que PR S Al

15 dias presentar

Recurso

30 dias para

resolver

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Ceron Torres
ADOR

e ———




(((((((((((((((((((((((((((((((‘!(((((G((((((((((C

TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de

cargas
6.Certificado vigente de medicidn de
resistencla del sistema de puesta a tierra
7.Plan de Seguridad del Establecimiento
Objeto de Inspeccidn.

18.Memoria o protocolos de pruebas de
operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccidn contra

incendio.

ique a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitado)
por el colegio profesional

COITESPONTIENTE, €N & Ca50 O& SErVICIDS
relacionados con la salud.

|b) Declaracién Jurada de contar con la
autorizacion sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme

otorgamiento de |a licencia de
Jfuncionamiento.

€] Luando se trate de un inmuebie
declarado Monumento integrante del

por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de
obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licenclas de funcionamiento se

aplica exclusivamente para los

integrantes del Patrimonio Cultural de |a
Nacion,

9, Pago por derecho de tramite

NOTA

- No son exigibles el croguis de ubicacion,
plano de arguitectura de la distribucién
existente y detalle del calculo de aforo,

e i U WL LI UE LaUNE | U ST LU,
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que

cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, si es que se trata de
documentos presentados a |a

IVELI LT U U &1 ILE 1S LITILU |3 ) alius

anteriores inmediatos.

9,322

410,00

CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

(Con ITSE previa)
Base Legal

* Artlculos 6, 7 y 8 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N® 28976, Ley
Marco de Licencia de
Funcionamiento y los formatos
aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el

IGSI 10/2020.

incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros
entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el
namero de D.N.I. o Carné de

Extranjeria de su representante legal,

Jb) Tratdndose de personas naturales: su
numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné
de Extranjeria, y el nimero de

JD.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante
Jrepresentacion,

DJ

8 Dias habiles

15 dias presentar

Recurso

30 dias para

resolver

29 1.5olicitud de Licencia de Funcionamiento, Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcaldia
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Lcon cardcter de Declaracion Jurada, que Documentario y Fiscalizacion Administracion
PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS Archivo tributaria Tributaria

15 dias presentar

Recurso

30 dias para

resolver

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

2.En el caso de personas |uridicas u otros
entes colectivos, Declaracion lurada del
representante legal o apoderado

STy l{ut.‘ SU PUUET SE EHLUEI g
vigente, consignando el nimero de Partida
Electronica y asiento de inscripcién

£n |3 buperintendencia Nacional ge
Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de
representacion de personas

naturales, adjuntar carta poder simple
ffirmada por el poderdante indicando de

manera obligatoria su nimero de
UOULUIMENILD U 1UeniLiudy, 5dIVU ue e Lidie

de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una

JDeclaracién Jurada en Jos mismos términos
establecidos para personas juridicas

3.Croquis de ubicacidn.

4.Plano de arguitectura de la distribucion
existente y detalle del célculo de aforo.
5.MIano ae gistripucion de tabieros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
Jo.Lertncaao vigente de meaicion e
resistencia del sistema de puesta a tierra,

7.Plan de Seguridad del Establecimiento
Objeto de Inspeccion,

J8.Memoria o protocolos de pruebas de
operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra

incendio.

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

"Hequl ESpec : S SUpU
acidn se indican, son exigibles
los sigulentes requisitos:

que a continu

a) Declaracion Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional

Jcorrespondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud,

autorizacién sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme

otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de |a Nacion, presentar
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en |as etapas de
remoaelacion y monitoreo de ejecucion ae
obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia

de |a autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

10 Pago por derecho de tramite 960200 422,00

NOTA

- No son exigibles el croquis de ubicacion,
plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del célculo de aforo,
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

- C rmii 3 Y
hayan sufrido modificaciones, siempre que
se trate de documentos presentados
(@ VI L W e S L D
afios anterlores inmedlatos,
30 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde
CORPORATIVA PARA MERCADOS Documentario y Fiscalizacion Administracion
DE ABASTOS, GALERIAS 1.5olicitud de Licencia de Funcionamiento, Archivo tributaria Tributaria
COMERCIALES con cardcter de Declaracién Jurada, que
fincluya: Dl 8 dias
a) Tratandose de personas juridicas u otros
Y CENTROS COMERCIALES (Con entes colectivos: sunumero de R.U.C. y el
ITSE previa) namero de D.N.I. o Carné de
i t 15 dias presentar
Base Legal Jextranieria de su representante legal. 15 dias presentar ias p
® MTLULLIUS D, /, B Y 2 OB TEXLU L) 1 THLENUUSE UE DETSUNTES Ndiuidith: su Recurso Recursg
Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Indmero de R.U.C y el nimero D.N.I, o Carné
JLey Marco de Licencia de de Extranjeria, y el nimero de
rormatos actualizagos ae L.N.I, 0 Larne de kxtranjeria del
Declaracion Jurada, aprobado por  Jrepresentante en caso actien mediante 30 dias para 30 dias para
2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracion Jurada del
03/10/2020. representante legal o apoderado resolver resolver
de Inspecciones Técnicas de vigente, consignando el namero de Partida
Seguridad en Edificaciones, Electronica y asiento de inscripcién
Supremo N* 002-2018-PCM, Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de|
Joublicado el 05/01/2018. representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su ndmero de
documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una
NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSV EIRL. SPROVS
SEWD
u‘?‘—‘( c,.?q

i 1 YTR e T = :" X

CPC.CL it 2\eoed 2
A iy dag
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Declaracidn Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

3.Croquis de ubicacion

4. Plano de arquitectura de la distribucidn
existente y detalle del célculo de aforo.

eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.

|6.Certificado vigente de medicidn de
resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.Plan de Seguridad del Establecimiento
Objeto de Inspeccion,

operatividad yfo mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra

incendio.

4. HequIsItDs especiales: en |0s SUPUestos
que a continuacion se indican, son exigibles
los sigulentes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo
[profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

§b) Declaracion Jurada de contar con la
autorizacidn sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme

otorgamiento de la licencia de
ffuncionamiento.

c} Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de a autorizacion expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

atrimonio Cultural de Ta Naclon, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas
TR FRSITIUIES L L LTy TR UL B0 U el L
de obras previas inmediatas a la solicitud de
la licencia del local, La exigencia
de la autorizacidn del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la
INacion.

L1E|. Derecho de pago por tramite 10,0821 444,001

INOTA

- No son exigibles el croguis de ubicacion,
plano de arquitectura de la distribucion
|existente y detalle del célculo de aforo,
plano de distribucién de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que

CUENLan Con conormioa aoe oora ¥ no nan
sufrido modificaciones, siempre que se

Ila Municipalidad durante |05 cinco (5) anos

anteriores inmediatos.

INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSV EIRL.

72
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

£} LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PARA CESIONARIOS EN
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON

= Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los

formatos actualizados de
Declaracion Jurada, aprobado por
Decreto Supremo N® 163-2020-
PCM, publicado el

J03/10/2020.

* Articulo 20 del Nuevo Reglamento
de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto

Supremo N* 002-2018-PCM,
Jpublicado el 05/01/2018.

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

1. Solicitud de Licencia de Funclonamiento,
con cardcter de Declaracldn Jurada, que
Incluya:

.'I] Iratanaose ae personas |ll|'|[l||:_-)5 U otros

Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su
numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné
de Extranjeria, y el nimero de

JD.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante
representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado

sefalando que su poder se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion

en la Superintendencia Nacional de
[Registros Plblicos (SUNARP), Tratandose de
representacion de personas

naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de
UOLUIMIETNILY Ut IUENUUdU, SdIVU YUt Se Ldie
de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

4]

2 Dias

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Oficina de
Fiscalizaclon
tributaria

Gerencla de
Administracion
Tributaria

Alcalde

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

las condiciones de seguridad en la
edificacidn,

A4 Hequisitos especiales. en 108 SUpuestos
que a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes requlsitos:

a) Declaracidn Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud,

Ib] Declaracién Jurada de contar con la
autorizacion sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme

a Ley |a requieran de manera previa al
otorgamiento de |a licencia de

¢} Cuando se trate de un inmueble
ldeclarado Monumento integrante del
|Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar
copia simple de |a autorizacion expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
JLey 28296, Ley General del

ratnmonio Luitural de |1a Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en |as etapas

LSS AL Y I A U UE LU
de obras previas inmediatas a la solicitud de)
Ia licencia del local. La exigencia

de la autorizacidn del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funclonamiento se
aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion

5. Pago por Derecho de Tramite 9,3220 410’001

NOTAS PARA EL CIUDADANO

-

CPCC.R s 3¢
Conaporon Toreg
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Notas:

funcionamiento para cesionarios, cuando el
titular de una licencla de funcionamiento o
un tercero ceslonario, bajo

responsaniiioaa ae aicno tLular, aesarroia
alguna de las actividades simultdneas y
adicionales que establece el

Ministerio de la Produccion, si no se afectan
las condiciones de seguridad del
establecimiento,

RIESGO ALTO (Con ITSE previa)
Base Legal

= Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N* 28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los

Declaracion Jurada, aprobado por
Decreto Supremo N2 163-2020-
PCM, publicado el

03/10/2020.

* Articulo 25 del Nuevo Reglamento
de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto

Supremo N® 002-2018-PCM,
Joublicado el 05/01/2018.

15 dias presentar

Recurso

30 dias para

resolver

32 Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Documentario y Fiscalizacion Administracion
PARA CESIONARIOS EN Archivo tributaria Tributaria
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE DI X 8 dias

15 dias presentar

Recurso

30 dias para
resolver

INOTAS PARA EL CIUDADANO

CPCCRI N ]
Ricardo Ceron Torrey
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

3.Declaracién Jurada de cumplimiento de
las condiciones de seguridad en |a
edificacién.

4. Requisitos especiales: en los supuestos
que a continuacion se indican, son exigibles
Jlos sigulentes requisitos

a) Declaracion Jurada de contar con titulo
Jprofesional vigente y encontrarse habilitado|
por el colegio profesional

corresponadiente, en e caso e Servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la
autorizacidn sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme

d LEY Id Teguierdn e mdneld previd 41
otorgamiento de la licencia de
ffuncionamiento,

¢) Cuando se trate de un inmueble
declarade Monumento integrante del
JPatrimonio Cultural de la Nacion, presentar

copia simple de la autorizacion expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas

de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a |a solicitud dej
1'a licencia del local, La exigencia

de |a autorizacion del Ministerio de Cultura
Jpara otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

INMuUebies declaragos Monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la
lNa:idn

422,004

2ROV
<
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Notas:

ampliacion o nueva licencia de
Yuncionamiento, nl una licencla de

de funclonamiento o un tercero cesionario,
bajo responsabilidad de dicho titular,
desarrolla

aiguiia UE a3 dllivivaucs 3)iidilglicas y
adicionales que establece el Ministerio de |a
Produccion, si no se afectan las condiciones
de del establecimiento

diagramas unifilares y cuadro de cargas, en
el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad

slempre que se trate de documentos
fpresentados a la Municipalidad durante los

33 Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Documentario y Fiscalizacion Administracion
PARA CESIONARIOS EN 1.50licitud de Licencia de Funcionamiento, Archive tributaria Tributaria
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON Jcon cardcter de Declaracion Jurada, que
NIVEL DE fincluya: Dl & Dias
RIESGO MUY ALTO (Con ITSE entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el 15 dias presentar 15 dias presentar
previa) nimero de D.N.|. o Carné de
Recurso Recurso
Base Legal Extranjeria de su representante legal.
= Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28976, |b) Tratdndose de personas naturales: su
Ley Marco de Licencia de numero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné
Funcionamiento y los de Extranjeria, y el nlimero de 30 dias para 30 dias para
rormatos actualizados ae
Declaracion Jurada, aprobado por  |D.N.|. o Carné de Extranjeria del
Decreto Supremo N2 163-2020- representante en caso actuen mediante
PCM, publicado el el 03-10-2020 representacion. resclver resolver

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado

SeNalanao que su poaer se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida
Electrdnica y asiento de inscripcion

en la Superintendencia Naclonal de
Registros Plablicos (SUNARP). Traténdose de
representacion de personas

naturales, agjuntar carta poder simple
{firmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de
aocumento de |aentigad, 5alvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una
Jueciaracion Juraga en 1os mismos terminos
establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion.

4.Plano de arquitectura de la distribucidn
existente y detalle del cdlculo de aforo.

eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.

J6.Certificado vigente de medicion de
resistencia del sistema de puesta a tierra,
7.Plan de Seguridad del Establecimiento
Objeto de Inspeccion.

8.MEMOra o protucoios ae pruebas ae
operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccidn contra

Iint endio.

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

9. Requisitos especiales: en los supuestos
que a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes requisitos:

&) Declaracion Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habllitado
por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la
autorizacion sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades gue conforme

otorgamiento de la licencia de
Jfuncionamiento.
L) CUGTIOU e Lidie ue ur inimuemne
declarado Monumento integrante del
JPatrimonio Cultural de |a Nacion, presentar
copia simple de |a autorizacion expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del
IPanimonin Cultural de |a Nacidn, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas

de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de|
la licencia del local. La exigencia

para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

10. Pago por Derecho de Tramite 10,082| 444

INOTAS PARA EL CIUDADANO

29
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

NOTA

cesionarios, cuando el titular de una llcenclal
de funcionamiento o un tercero cesionario,
Ibajo responsabilidad de diche titular,
desarrolla

alguna de las actividades simuitaneasy
adicionales que establece el Ministerio de la
IProduccidn, si es que no se afectan las
condiciones

de seguridad del establecimiento.
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad

de obra y no han sufrido modificaciones,
siempre que se trata de documentos
Joresentados a |la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos

34,00JLICENCIA PROVISIONAL DE T SoNctud de Licencia Provisional de Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde
FUNCIONAMIENTO PARA Funcionamiento, con caracter de Documentario y Fiscalizacion Administracion
BODEGAS Declaracién lurada. Dl GRATUIT|GRATUIT( 05 Dias Archivo tributaria Tributaria
En el caso de personas juridicas, ademds de
los datos registrado en SUNARP tales como:
|Base Legal zona registral, partida,

= Articulo 6 de la Ley N® 30877, Ley
General de Bodegueros, publicado el
05/12/2018.

= Articulos 4, 19, 20, 21y 22 del
Reglamento de la Ley N° 30877 Ley
General de Bodegueros, aprobado
por Decreto

Supremo N* 010-2020-PRODUCE,
publicado el 14/05/2020,

asiento del objeto social, accionistas y
Jrepresentante legal; informacién de la
ubicacién del establecimiento.

2.Declaracion Jurada de cumplimiento de
{'as condiciones de seguridad de la bodega,
conforme a las Condiciones de

J5eguridad en Edificaciones establecidas por
&l Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento.

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

NOTA
. - Solo se otorga licencia provisional de
Jfuncionamiento a las bodegas que realizan
sus actividades en un drea total
no mayor de cincuenta metros cuadrados
§(50 m2), calificadas de riesgo bajo,
conformadas por uno o mas ambientes
contiguos de una vivienda, con frente o
acceso directo desde la via publica; y,
ubicadas en el primer o segundo piso de la
misma
35 Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde
Documentario y Fiscalizacion Administracion
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE Archivo tributaria Tributaria
FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE |1, Formato de declaracidn jurada para
DENOMINACION O NOMBRE licencia de funcionamiento. DI
2. Copia simple del contrato de
COMERCIAL DE LA PERSONA transferencia, en caso transferencia de la
JURIDICA licencia de funcionamiento.
JBase Legal 3. Pago por Derecho de Tramite 3,5100 154.0(_*
* Articulo 13 del Texto Unico
Ordenado de |a Ley N® 28976, Ley
Marco de Licencia de
Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada,
aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el
F03/10!2020.
INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DC CONSULTORIANS V.. 7
- | Saare e
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

36 CESE DE ACTIVIDADES Unidad de Tramite Oficina de Gerencla de Alcalde
Documentario y Fiscallzacion Administracion

Arrhivin rribiiraria Trihitaria

§Base Legal 1. Comunicacion de cese de actividades Dl

= Articulo 14 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N 28976, Ley
Marco de Licencia de
Funcionamiento y los formatos GRATUITIGRATUIT( X

actualizados de Declaracion Jurada,
aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el
I03110/2020.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSV ...

P.C.C. Ricarde Ceron Tor .,
CONTADOR
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE REGISTRO CIVIL

37 D0JINSCRIPCION Y CELEBRACION DE Unidad de lefe de Registro Gerencia de Alcalde
MATRIMONIO CIVIL Derercnos ce Tramnite cwil Administracion
pago de Documentario y Tributaria
matrimonio X Archivo
1. Solicitud de matrimonio dirigido al aLcalde FUT
JMPH en Horas
18& Legal 2. Partida de nacimiento originales de los contrayentes de Trabajo
Art. 43,44,45 y 46 del D.S. 015-98-PCM 2,0800Q 52,00
MPH fuera del
3. Presentar copia legalizada de los Documentos de horario de
lidentidad de los Contrayentes trabajo
4. Certificado medico de cada contrayente expe- 4,1600] 183,00Q
A domicilio en
JHoras de
dido preferentemente por el hospital o centro de Trabajo
salud. 6,2300] 274,00]
A gomiciio
fuera del
horario de
5. Certificado de solteria de cada contrayente trabajo
|6. Certificado domiciliario de cada contrayente 9,35000 411,00§
7. Publicacion del Edicto matrimonial en el diario
Oficial de la Region (adjuntar |a publicacion en el
lexpediente).
NOTA:
a) Al presentar la solicitud matrimonial 10 dias antes de
|a ceremonia considerando dos testigos mayores de
edad.
Jb} Los viudos (as) deben adjuntar el acta de defuncion y
constancia de viudez y para los divorciados debebn
adjuntar el acta de matrimonio con anotacion de
disolucion de vinculo matrimonial (diviorcio oconstancia

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

38,000 INSCRIPCION DE MATRIMONIO Unidad de Jefe de Registro Gerencia de Alcalde
REALIZADO EN EL EXTRANJERO- Tramnite Civll Administracion
JUDICIALMENTE Documentario y Tributaria

FUT Archivo
L. Partida de matrimonio realizado en el extranjero
base Legal 2. Sentencia y Oficio expedido por el Juez.
Articulo 47 del D.S. N* 015-98-PCM 3. Pago por derecho de Inscripcion 0,9100 40,00

o lefe de Registro | lefe de Registro
RECONOCIMIENTO DE NACIMIENTO CON Civil Civil
POSTERIORIDAD FUT

1. Reconocimiento voluntario
|Base Legal 2. Reconocimiento Notarial -Escritura Publica
Art. 1y 3 de la Ley N* 29032 3. Reconocimiento Judicial -Oficio y Resolucion Judicial
4. DNI de los Padres
5. Derecho de Pago 0,5200F 23,00]
40,00QRECTIFICACIONES E INSCRIPCION lefe del Registro | Jefe del Registro Gerencia de Alcalde
JUDICIAL, MATRIMONIO, DEFUNCION, Civil Civil Administracion
NACIMIENTO Tributaria
1. Senterncia y Oficio que expide el Juez
JBase Legal 2. Rectificacion por escritura Publica

Art. 29 de la Ley 23403 Codigo Civil
3. Publicacion en un diario Local | Paga el solicl-

rectificaciones Notariales N* 26662
tante}
4. Derecho de Pago por tramite 0,8600 38,000

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

i 2 Alcalde
41, 00JRECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA Jefe del Registro | Jefe de! Registro Gerenc.n d.e
LEY N* 26497; ATRIBUIBLE AL Civil Civil Arl;nl;:lsl ra.mun
REGISTRADOR aba il
a) Directiva N* 260-GRC/016 Atribulble al J1. Solicitud dirigido al Alcalde pidiendo la rectificacion
Registrador (Administrativa
£. Martiga ge Nacimiento Uriginal e 1a Fartioa
Base Legal JRectificada GRATUITD
Art. 71,72,73 y 76 del D.S. 015-98-PCM 3, DN del solicitante
uirectiva N- 2bU-GHL/ULb Atribuioie al
JRegistrador 4. Documento de sustento
5. Resolucion Registral
42,004 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA Jefe del Registro | Jefe dm_a_egascm :gr_ef\?:; .:l:; ) Alcalde
LEY N* 26497; NO ATRIBUIBLE AL Civil Civil A fr“'_;“‘t ,
REGISTRADOR ributaria
FUT
b) Directiva N* 263-GRC/017
1. Solicitud dirigido al Registrador{ra)
fiacsiicacion 2. Partida de Nacimiento del Titular
Baze Legal 3. Partida de Nacimiento de los Padres
Art. 71,72,73 y 76 del D.5. 015-98-PCM 4. Copia del DNI
Directiva N* 260-GRC/016 5. Derecho de pago por tramite 1,0400| 46,00
|Direct5\ra N* 263-GRC/017
43, Jete de fgl! o
OTROS DERECHOS Y SERVICIOS Civil
. Emision de Partida de Nacimiento 0,3400f 15,00
. Emision de Partida de Matrimonio 0,3400) 15,00
. Emision de Partida de Defuncion 0,3400 15,00
VAN

INOTAS PARA EL CIUDADANO

CONSULTORIANSY Eine
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

ccececcecceccecte

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

. Rispensa por dia de Edicto Matrimaonial

. Partida de Nacimiento, Matrimonio y
Defunclon para el Extranjero

|.Lnnsxancua ge no Inscripcion ae
Matrimonio ( Solteria)

. Constancia de viudez

, Constancia de divorcio

. Derecho de otras constancias En General

|Base Legal

TEALD UINLU W UeHiduu ue 1 d3dy. | U=

MPH,

0,5200

0,9100]

0,5200)
0,5200

0,5200

0,52001

23,00

40,008

23,00

23,00

23,00

23,00

lefe del Registro
Civll

44,00INULIDAD DE REGISTRO DE MATRIMONIO

joase Legal 1. Solicitud Dirigido al Alcalde

! 2. Sentencia y Oficio expedido por el Juez

3. Derecho de Pago por Tramite

FUT

0,6000]

26,00

02 dias

Unidad de Jefe del Registro
Tramite Civil
Nncimentario v

Gerencia de
Administracion
Tribiitaria

Alcalde

ﬁmILEGMMmGON POR SUBSIGUIENTE
MATRIMONIO

1. Seicitud Dirigido al Registrador
JBase Legal 2. Partida de Matrimonio Original

Tuart 3. Derecho de pago por tramite

FUT

0,6000

26,00

02 dias

Jefe del Registro | Oficina de Registro
Civil Civil

Gerencla de
Administracion
Tributaria

Aicalde

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIO

Unidad de

lefe del Reglstro

Gerencla de

RENIEC

Base Legal

Ley 27497

D.5. N? 015-98-PCM Art. 23

1. Solicitud de Inscripcion
2, Acreditar su Identidad y parentesco con el Me-
nor.

3. Certificado de haber nacido vivo o Declaracion

lurada, de autoridad politica, judicial o religiosa en caso
de no existir profesional competente

4, kn 5U getecto cuaiguiera ae |0s siguientes
documentos:

* Una partida de bautismo
* Un Lertincado ge matricula escolar con mencion gel

grado cursado.

* Declaracio Jurada suscrita por 2 personas

Tramite Civil Administracion
Documentario y Tributaria
Arehivn
1. Presentar DNI GRATUITO 1 dia
Base Legal 2. Ser Madre o Padre (Ambos
3. Lertincado ae Nacimiento EXpeaido por el IMeaico u
Ley 27497 10 btetra
4. Si naciera en un |lugar donde no existe profesional
competente que pueda constatar el parto la autoridad
politica, religiosa o de otra indole del lugar suscribira
una DI confirmando el nacimiento Inciso b) del Articulo
ID.S. N? 015-98-PCM Art, 23 25 del D.5. N* 015-98-PCM
47,00JINSCRIPCION DE NACIMIENTO PASADO EL Unidad de lefe del Registro Gerencia de Alcalde
[ 2 e 1
ITIEMPO ESTABLECIDO Tramite Civil Administracion
. Documentario y Tributaria
GRATUITO 2 dfaS Archiun

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE DEFUNCION

Unidad de

lefe del Registro

Gerencia de

RENIEC

Tramite Civil Administracion
2 DIAS ;
Nncimentarin v Tribuitaria
JBase Legal 1. Solicitud de Inscripcion
Art. 49 y 50 del D.S, 015-98-PCM 2. Certificado de defuncion expedido por el Medico GRATUITO
Ley N® 27972 3. Parte Policial de ser &l Caso
Ley N 26497 4. DNI original del fallecido
5. En caso de muerte violenta se presentara la
JResolucion N* 777-2010-INAC/RENIEC autorizacion del medico [egista
16. En el caso que en el lugar no exista medico que
acredite |a defuncion se presentara Declaracion Jurada
de la autoridad politica, judicial o religiosa
49,00§INSCRIPCION DE NACIMIENTO POR Unidad de lefe del Reglstro Gerencia de Alcalde
MANDATO JUDICIAL DEL MENOR DE EDAD Tramite Civll Administracion
DECLARADO JUDICIALMENTE EN Documentario y Tributaria
ABANDONO Archivo
05 dias
1. Oficio de partes judiciales Conteniendo copia
certificada de la Resolucion judicial que declara el
abandono legal
|Base Legal
Art. 3 de la Ley N* 26981
Art. 379 Codigo Civil
Ley N* 27972
Ley N® 27444
NOTAS PARA EL CIUDADANO

WECW&UUU‘\#U._
L

CP. rorl 7o
CONTADOR . :
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

ANOTACION MARGINAL DISOLUCION
MATRIMONIAL Y NULIDAD MATRIMONIAL

Unidad de
Tramite

lefe del Registro
Civil

Gerencla de
Administracion
Tributaria

RENIEC

(DIVORCIO) Documentarlo y
Archivo
FUT
1.- DNI
IBase Legal 2. Derecho de Tramite 2,6753) 118,
D.5. N2 015-98-PCM (Abril 1998) 3. Anotacion de Divorcio 3,3766) 149‘3
4. Resolucion Judicial
SI,WIANUTACIONES MARGINALES DE Unidad de lefe del Registro Gerencia de REMIEC
RECONOCIMIENTO ADMINISTRATIVO Tramite Civil Administracion
tari Tributari
FUT DOCl:\F::r;I“:r oy ributaria
Base Legal 1. DNI del padre
D.5. N2 015-98-PCM (Abril 1998) 2. Derecho de Pago 0,81054 36,00

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVIC

CP.C.C. Ricardo Ceron Torres
CONTADOR
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

Gerencla de

55,00 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE Unidedde | Oficina de
BUZONES, CAMARAS DE REGISTRO O Tramite D .

: ; ssarrollo Urbano -
ESTACIONES SUBTERRANEAS EN LA VIA Derecho de Documentario Desarro U_ T
PUBLICA Pago pbe y Archivo Rural

ARO
FUT cada Unidad X 05 dias
1. Solicitud dirigido al Alcalde
2. Contar con proyecto incluir copia de planos firmado
Illase Legal Jpor profesionales y breve memoria descriptiva
D.5. N° 063-70-VIVIENDA 3. Derecho de Pago por tramite 2,6000) 114,004
56,00J AUTORIZACION PARA COLOCACION E Unidadde |  Oficina de Seircd & s
INSTALACION DE POSTES PARA REDES Tramite Camstry G
AEREAS DEBAJA Y ALTA TENSION, INCLUYE Seech de Documentario Basarelio Urghe-
LAJES Pago pér y Archivo Rural
FUT cada Unidad X 05 dias
|Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde
2. Contar con proyecto incluir copla de planos firmado
FD,S. N* 063-70-vivienda LDDF profesionales y breve memoria descriptiva
3. Planos del Proyecto (solo para alta tension)
4. Derecho de pago por tramite 2,6000 114,00
57,00] AUTORIZACION CONSTRUCCION E Unidadde |  Oficina de i Henn
INSTALACION DE CASETAS O CABINAS PARA Tramite Catastro Infraestructura y
; llo Urbano -
TELEFONO PUBLICO Y OTROS SIMILARES. AR Documertario A
y Archivo
derecho por
Unidad X 05 dias
1. Solicitud dirigido al Alcalde
Base Legal 2. Breve Memoria Descriptiva
D.5. N* 063-70-vivienda 3. Plano de ubicacién
4. Derecho de pago por tramite. 1,8200| ED.OOI

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO
58,000 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
RAMPAS, GRADAS, SARDINELES, CUNETAS Tramite Catastro Infraestructura y
BERMAS Y OTROS SIMILARES Daraiha po? Documentario Desarrollo Urbano -
FUT Autorizacion 05 DIAS y Archivo Rural
Iaase Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde
D.S. N® 063-70-vivienda 2. Breve memoria Descriptiva
3. Croquis de |a obra
4. Derecho de pago por tramite l,szﬂoJ 80,00 X
58,00 CONSTANCIA CATASTRAL NEGATIVA Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
I |
FUT X 05 DIAS y Archivo Rura
|Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde
Articulo 14 Numeral 5 de |a Ley 28294 2. Copia de |a Escritura Publica
Articulo 42 del D.S. N* 005-2006-1US 3. Plano o croquis de ubicacion
4, Derecho de pago por tramite 1,3000 57 OOJ
wﬁncm CATASTRAL Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
FUT X 05 DIAS e Buiral
hBase Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde
Articulo 14 Numeral 5 de la Ley 28294 2. Copia de la Escritura Publica
Articulo 42 del D.5. N® 005-2006-JUS 3. Plano o croquis de ubicacion
4. Derecho de pago por tramite 1 3000‘ 57.00
NOTAS PARA EL CIUDADANO

Sz




((((((((’(((((((((((
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO -

61,000 DUPLICADO DE FICHA CATASTRAL O Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
(CONSTANCIA NEGATIVA Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
= w Arenivn Riwral
jBase Legal 1. Solicitud Dirigido al Alcalde
Articulo 14 Numeral 5 de |a Ley 28294 2, Derecho de Pago Port Tramite U,;sonJ 3q‘mJ
Articulo 42 del D.S. N* 005-2006-JUS
6 INSPECCION OCULAR DE MEDIDAS Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
PERIMETRICAS Y LINDEROS DE TERRENOS Tramite Catastro Infraestructura y
URBANOS Y OTROS Documentario Desarrollo Urbano -
FuT w Arrhivn Ruiral
1. Solicitud Dirigido al Alcalde
JBase Legal 2. Derecho de Pago Port Tramite
Articulo 14 Numeral 5 de |a Ley 28294 1,30008 57,001
Articulo 42 del D.5. N° 005-2006-1US
63,00§CERTIFICADO DE NUMERACION Y Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
NOMENCLATURA DE PREDIOS Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
B 05 DIAS w Beehivn Rural
1. Solicitud Dirigido al Alcalde O,EE{JOJ 29,00
Base Legal 2. Copia simple del HR y PU
Resolucion N* 097-2013-SUNARP/SN 3. Acreditar |a titularidad del predio
D.5. N* 008-2013-VIVIENDA 4. Derecho de pago por tramite

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

[6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

64,00] CERTIFICACION DE PARAMETROS Unidad de Oficina de Gerencia de Alcwide
URBANISTICOPS Y EDIFICATORIOS Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrallo Urbano -
FuT X 05 dias SR Miial
1. Solicitud dirlgido al Alcalde
4. LOpia SImMpie ae 1a ESCritura Pubiica o iteral ae
Base Legal dominio
Ley N* 25090 y Modificatorias 3. Derecho de pago por tramite I,ABOOJ 63,00
D.5. N® 008-2013-VIVIENDA
65,00] AUTORIZACION PARA APERTURAR Y/O Unidadde |  Oficina de Gerencia de R
MODIFICAR PUERTAS O VENTANAS A LA Tramite Catastro Infraestructura y
i Documentario Desarrollo Urbano -
FUT X 3 dias u Arrhium Risral
1. Solicitud dirigido al Alcalde
£. LOpIa Simpie de |a EScrtura Publica o literal ae
Base Legal dominio
Ley N* 29090 y Modificatorias 3. Derecho de pago por tramite 1,4300‘ 63,00J
D.5. N° 008-2013-VIVIENDA
66,00]VISACION DE PLANOS, MEMORIA Unidad de Oficina de Gerencia de Hickide
DESCRIPTIVA PARA PRIMERA DE DOMINIO Tramite Catastro Infraestructura y
TITULO SUPLETORIO, RECTIFICACION O Documentario Desarrollo Urbano -
: i Rural
DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS y Archivo LR
X 5 dias
Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde
2. Dos (0) planos de ubicacion y perimetricos, asi como)
Jia descripcion de las edificaciones existentes, suscrito
Articulo 90 del D.5. 032-2008-VIVIENDA por el Ingeniero o Arquitecto coleglado,
3. Uos (U£) memorias 0escriptivas Suscrito por el
Articulo 2018 del Codigo Procesal Civil Arquitecto o Ingeniero colegiado
VAN 4. Acreditar ia titularidad del predio
NOTAS PARA EL CIUDADANO

ey, T

-C. Ricardo Ceron Torre
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

[ﬁ. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENE N _ Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
5.5 es persona jundn:.: presentar copla del DNI Tramire Carastrn Infrasstrirtira v
Ley N* 27972 -LOM y vigencla de poder del representante,
Ley N* 27444 J6. Derecho de pago por tramite 1,6900) 74 (N)|
67,004 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
: Documentario Desarrolio Urbano -
Ut 03 dias Arrhiim Rural
1. 5olICITUG OepIdamente |Ienado y Suscrito por el
Base Legal solicitante
Ley N* 29090 y Modificatorias 2. 5i es persona juridica presentar copla del DNI
Ley N" 27972 -LOM y vigencia de poder del representante,
Ley N* 28976 3. Copia literal de dominio
Ley N* 27444 4. Un juego de Planos y en digital de:
. Localizacion (Escala 1/5000) y Ubicacidn 1/500
. Planos perimetricos (Esc. 1/200 o 1/250)
5. Derecho de pago por tramite 1.0400 46,00
ﬁl,ﬁCERﬂFICADO DE ZONIFICACION PARA Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
A 03 DIAS w Arrhiun Rural
1. Plano de ubicacién y Localizacion
2. Memoria Descriptiva
Base Legal 3. Copia Literal de Dominio Vigente Titulo de
D.5. N* 010-2005-VIVIENDA iPropiedad y/o Contrato de alquiler del local,
D.S. N* 028-2008-VIVIENDA 4. Derecho de pago por tramite 1,0400 46,00}
VAN
NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENE
D.L. N* 776 Tributacion Municipal
Ley N° 27444

Ley N® 29090 Articulo 14

69,00§CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO Y Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
SUELOS Tramite Catastro Infraestructura y
: Documentario Desarrollo Urbano -
03 dias Arehiin Rirral

L. bolicitua aepidamente ||enaao y Suscrito por el
Base Legal solicitante
D.5. N® 020-2001-EM 2. Copia Simple del Titulo de Propiedad

3. Flano ae upbicacion firmado por el profesional
D:S. N* 054-1993-EM colegiad
D.5. N"01-1994-EM 4. Memoria descriptiva del proyecto
D.5. N* 052- 1593-EM-GAS 5. Derecho de pago por tramite 1,0400 46,004 X
D.5: N" 027-1994-EM

?ll.aCER'I‘IHO\DO DE ALINEAMIENTO Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
X 03 dias v Arrhiun Buieal
L. bolicitud correctamente |[enado y Suscrito por el
solicitante
Iaa“ Legal 2, Documento quer acredita la propledad

Ley N* 27972 - LOM 3. Derecho de pago por tramite 1,0400 46,008

INOTAS PARA EL CIUDADANO

LY4




(((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((l(
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

71,008 CERTIFICADO DE INMUEBLE EN ESTADO

Unidad de

Oficina de

Gerencia de

Alcalde

D:5: 028-2008- VIVIENDA

RUINOSO Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
FUT 7 dias :Wh I Qiieal

L. SO1CItUO aeDiamente IeNadao y SUscrito por & )

sollcltante
Base Legal 2. Informe Tecnico del Inspector de Defensa Clvll Recurso de Recurso
Ley N* 27444 3. Memoria descriptiva justificada. 15 dias habiles 15 dias hablles
Ley N 29060 4. Plano de ubicacion y Localizacion apelacion Apelacion
Ley N" 27972 -

4 412-10M 5. Derecho de pago por tramite 1,9000 84,00)
D.5, N* 024-2008-VIVIENDA 30 dias habiles
D. 5. N" 010-2005-VIVIENDA para resolver
D:5: 028-2008- VIVIENDA
72,00JCAMBIO DE USO DE PREDIO RUSTICO A Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
URBANO Tramite Catastro Infraestructura y
) Documentario Desarrollo Urbano -
FuT 7 dias w Arehiva Riiral

L. Solicitua depigamente |ienaao y suscrito por el
Base Legal solicitante Recurso
Ley N* 27444 2, Memoria justificada. Recurso de 15 dias habiles
Ley N 29060 3. Dos luegos de Planos de ubicacién y localizacion 15 dias habiles Apelacion
Ley N* 27972 - LOM 4. U0s Juegos de planos perimetricos y Wistrioucion

ffirmado apelacion

D.5. N* 024-2008-VIVIENDA 5. Declaracion Jurada de los profesionales 30 dias hablies
D. 5. N* 010-2005-VIVIENDA 6. Derecho de pago por tramite 2,6000] 114,00 para resolver

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIY

Saiew's
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

73,00§PARA PROGRAMA DE VIVIENDA DE INTERES

Unidad de

Oficina de

Gerencia de

Alcalde

Vivienaa Unitamiliar ae hasta 100 mJ
Construidos

{iviempre que constituya en 1a unica
edificacion en el Lote)

|Base Legal
LEY Ut TEREUGLION U Ndnlitdlionegs uiudiidgs y

de Edificacion Ley N” 20090 y modificatorias
Articulos 10, 25y 31,

Reglamento de Licencia de Habllitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S, N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

VAN

JRequisitos Comunes
1. Fermulario Unico Suscrito por el solicitante

2. Documento que acredite que cuenta con de-
TELNIU & euiiLd! Y TeUreEsering di LlWidl, 21 Ldsl yue e
solicitante de la licencia de edificacion no sea el
propietario del predio

3. Constitucion de la empresa y copia |lteral vigemnte
al momento de presentacion de los documentos en
caso que el solicitante sea una persona Juridica.

SOCIAL Tramite Catastro Infraestructura y
- Documentario Desarrollo Urbano -
il 7 dias Arrhl Riiral
L. S0lcitud gepigamente |enano Y SUSCNLO por e|
Base Legal solicitante
Ley N* 27444 2, Copla de la Licencia de Edificacion Recurso de Recurso
Ley N 29060 3. Declaracion Jurada Firmada por los Profesionales 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N* 27972 - LOM 4. NO haber variaciones en 1os Planos ae Ubicacion y
Localizacion apelacion Apelacion
D.5. N* 024-2008-VIVIENDA 5. No haber variaciones en los Planos de re-
D. 5. N* 010-2005-VIVIENDA planteo de arquitectura. 30 dias habiles
D:5: 028-2008- VIVIENDA 6. Derecho de pago por Tramite 1,30004 57,00 para resolver
ﬂnHLICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrolio Urbano -
A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE Pt : e

15 dias habiles
para presentar
Fecurso

15 dias habiles
para presentar
recurso

(INOTAS PARA EL CIUDADANO




(((((((((((((((‘((((((((((((((((((((((((((((((l((
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

E. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

[VIENEN

Base Legal

Ley de Regulacion de habllitaciones Urbanas y
de Edificaciones Ley N* 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31

JReglamento de Licencia de Habilitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47y 50

No Estan Considerados en esta Modalidad

a) las obras de edificaciones declaradas en
bienes inmuebles
que constituyen patrimonio cultural

de la Nacion declarados por el Ministerio
U LUSILUITE & INLIUaUs 201 S0 YU Nidue
referencia en el inciso 1) del Articulo 3
numeral 2 de |a Ley N* 29030

VAN

2, Documento que acredite que cuenta con de-
TN o EuiiLdl f Fepreseiitd df LLuidl, e Ldhl Lue e
solicitante de la licencla de edificacion no sea el
Jpropletario del predio

3. Constitucion de la empresa y copia literal vigemnte
al momento de presentacion de |os documentos en
caso que el solicitante sea una persona juridica.

&, UL dLILN JUlfdud U NdUiitdLiun ue s
JProfesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben |a documentacion tecnica,

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
pago, correspondlente a la verificacion Administrativa

6. Copia del documento que acredite la declaracion de
fabrica o de edificacion con sus respewctivos planos
en caso no haya sido expedido por la Municipalidad o
copia del certificado de conformidad o finalizacion de
{!a obra o licencia de obra o construccion de la
edificacion excistente.

|Documentacion Tecnica

7. Plano de Ubicacidn y Localizacion seglin Formato
0. Fldanus ue d{qullel.\uld | Fidiildy, LUries y
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y
electricas

|B. VERIFICACION TECNICA

9. Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por
el responsable de obras y el Supervisor Municipal.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

(o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

Jb. Las obras que requieran la ejecucion de
sotas o semisotanos a una profundidad de
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con
edificaciones existentes,

caso no se haya incluido en el FUE
L1, Uerecno ae pago por tramité ae verincacion
Tecnica

5in modificacion estructural ni cambio de
uso ni aumento de area construida

LBase Legal

LEY U REBUIECION U Ndminduiunies urudids y
de Edificaciones Ley N® 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31

Reglamento de Licencia de Habilitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

No estan considerados En esta modalidad

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e incluida en la lista a |a que se hace
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de la Ley 29060

JRequiisitos Comunes

1. Fermulario Unico, suscrito por el solicitante

2. Documento que acredite que cuenta con de-
TECTIU & BUiliLdl Y Mepreseriid d Ldidn, e Ldbl yue e
solicitante de [a licencia de edificacion no sea el
Jpropietario del predio

3. Constitucion de la empresa y copia literal vigemnte
al momento de presentacion de |os documentos en
caso que el solicitante sea una persona juridica.

& UElid i dLion JUulfdud Ue Ndiitduiun ue (us
Profesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica.

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
pago , correspondlente a la verificacion Administrativa

6. Copia del documento que acredite |a declaracion de
fabrica o de edificacion con sus respewctivos planos
en caso no haya sido expedido por la Municipalidad o
copia del certificado de conformidad

15 dias habiles

para presentar
recurso

TGEREMDDELACIDN DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE Dc‘: w:"n” ik

15 dias habiles

para presentar
rECUrso

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

b. Las obras que requleran la ejecuclon de
sotas o semisotanos a una profundidad de
excavaclon mayos al 1.50 mtrs y colinden con
edificaciones existentes.

o finalizacion de la obra o licencla de obra o
construccion de la edificacion exclstente

J|Documentacion Tecnica

7. Plano de Ubicacién y Localizaclon segln Formate
&, FIENUS UL TUILECLUTE | Falitas, LUTLES Y
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y
electricas

8. VERIFICACION TECNICA

9. Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por
el responsable de obras y el Supervisor Municipal.
AV UEIELIU UE PaBU PUI LTS TILE WE Ve IHILaLiui

Tecnica

1,8200

80,00

30 dias hablles
para resolver
apelacion

30 dias hablles
para resolver
apelacion

ﬂ,ﬂCDNS‘I"RUCCION DE CERCOS

(De mas de 200 ml, siempre que el inmueble
no se encuentre bajo el regimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun)

Base Legal

LEY UL REBLIEUILN U FduiitdLinn s Uiodids y
de Edificaciones Ley N* 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31

VAN

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

|Requisitos Comunes

1. Formulario Unico, suscrito por el solicitante

FUE

Unidad de
Tramite
Documentario

v Arrhiva

Oficina de
Catastro

Gerencia de
Infraestructura y

Desarrollo Urbano -

Risral

15 dias habiles

para presentar
recurso

Alcalde

15 dias habiles

para presentar
recurso

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

Reglamento de Licencia de Habllitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S, N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

INo estan considerados En esta modalidad

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de la Ley 29060

fb. Las obras que requieran la ejecucion de
sotas o semisotanos a una profundidad de
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con
edificaciones existentes.

VAN

2. Documento que acredite que cuenta con de-

recho a edificar y representa al titular, en caso que el
solicitante de la licencla de edificacion no sea el
propietario del predio

3. Constitucion de la empresa y copla literal vigemnte
al momento de presentacion de los decumentos en
caso que el solicitante sea una persona juridica.

4. Declaracion Jurada de habilitacion de los
|Profesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica,

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
pago, correspondiente a |a verificacion Administrativa

6. Copia del documento que acredite la declaracion de
fabrica o de edificaclon con sus respewctivos planos
en caso no haya sido expedido por la Municipalidad o
copia del certificado de conformidad

o finalizacion de |a obra o licencia de obra o
construccion de la edificacion excistente.
JDocumentacion Tecnica

7. Plano de Ubicacidn y Localizacion segtn Formato
8. Fldius ue diuiteLiuld | Fidittds, LUlLes y
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y
electricas

JB. VERIFICACION TECNICA

9 . Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por
el responsable de obras y el Supervisor Municipal.

30 dias hablles

para resolver
apelacion

30 dias habiles

para resolver
apelacion

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

caso no se haya incluldo en el FUE
LA, U EL) U UE P O U e e e Ve e

Tecnica

1,8200Q

80,004

78,
mlDEMDI.IC!DN TOTAL | De edificaciones
[menores de 5 Pisos de altura)

LBase Legal

LEY Uk REEUELILI UE NdiitduLiones urudinds y
de Edificaciones Ley N® 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31

Urbanas y Licencia de Edificaciones D.5. N*

|Reglamanto de Licencia de Habilitaciones
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

rNoe!tan-- iderados en esta modalidad

1. Las Dbras de Edificacion en Bienes e
Jinmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e incluida en la lista a |a que se hace
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de la Ley 29060

2. Demaolicion que requiera uso de explosivos

VAN

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA
[Requisitos Comunes

1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante

2. Documento que acredite que cuenta con de-

recho a edificar y representa al titular, en caso que el
solicitante de la licencia de edificacion no sea el
Ipropietario del predio

3. Constitucion de la empresa y copla literal vigemnte
al momento de presentacion de los documentos en
caso que el solicitante sea una persona juridica.

4. UELIETEUI0N JUTEUE U DEUILEniun ue 10y
JProfesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica.

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
pago , correspondiente a la verificacion Administrativa

6. Copia del documento que acredite la declaracion de
fabrica o de edificacion con sus respewctivos planos
en caso no haya sido expedido por la Municipalidad o
copia del certificado de conformidad

o finalizacion de |a obra o licencia de obra o
construccion de la edificacion excistente,

FUE

Unidad de
Tramite
Documentario

Oficina de
Catastro

Gerencla de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano -

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver
apelacion

Alcalde

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver
apelacion

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

Documentacion Tecnica

AL BN LSl U BUn iLdLiun o Uemuier g |Ju:u|:
acreditarse con la autorizacion respectiva se debera
presentar:

Plano de Ublcaclon y Localizaclon

Plano de Plan de la edificacion a demoler

8. En caso la fabrica se encuentre Inscrita en los
Registros Publicos se debera acreditar que sobre el
bien no recae cargas y/o gravamenes o acreditar |a
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

JDocumentacion tecnica

9. Plano de Ubicacidn
1U. Larta ge responsabilicaa ae obra firmaada por el
Ing. Civil,

B. VERIFICACION TECNICA

ALl UHUgfdf"d U Visildd U INspeECLiun, ueliudmenee
suscrito por el responsable de |a obra y el supervisor
Municipal.

14, Lomunicacion del inicio de |a obra, en ¢aso no
haya incluido el FUE

13 Derecho de pago por tramite que corresponde a [a

1,8200}

79,00JLICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

LEdiﬁca:Ioms para fines de vivienda
unifamiliar, multifamiliar, quintas o

ma

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

FUE

15 dias

Unidad de
Tramite
Documentario

Oficina de
Catastro

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano -

Alcalde

d vios de vivienda Unifamiliar y/o
Multifamiliar JRequisitos Comunes
VAN 1. Fermulario Unico Suscrito por el Solicitante
NOTAS PARA EL CIUDADANO

4 v A
T i B il
e iCargo Lero

al
CON

SEVIGQ 0z COWSULIORIA SV ElnL.

£s




(((((‘((((((((((((((((((((((((((((((t((((((((((((
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6, GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

No mayores a 05 pisos siempre que el
Proyecto tenga un area de 3000 m2 de
Construldo

|Base Legal

LEY UK REBUELIDT UE NdDIILEuiunes uitdids y
de Edificaciones Ley N* 20090 y
modificatorias Art. 10, 25 y 31

Reglamento de Licencia de Habllitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

JNo estan considerados en esta modalidad

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e Incluida en |a [ista a la que se hace
referncia en el inclso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de |a Ley 29060

2, Documento que acredite que cuenta con de-

recho a edificar y representa al titular, en caso que el
solicitante de la licencia de edificacion no sea el
fpropletario del predio

3. Constituclon de la empresa y copla |iteral vigente al
momento de presentacion de los documentos, en caso
que el solicitante sea una persona juridica

4, LELId T dLIUN JUTdUd UE NdDILdLiun ue 1us
JProfesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica.

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
pago , correspondiente a la verificacion Administrativa

J|Documentaciojn Tecnica
b. Lertinicago de ractio|idad de servicios para obra
nueva de vivienda Unifamiliar.

7. Plano de ubicacién y localizacion segin formato

8. Planos de arquitectura (plantas, cortes y
Jelevaciones , estructuras , instalaciones electricas y
sanitarias.

19. Memoria descriptiva que precise |as caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindadntes ; indicando
el numero de pisos y zotanos , asi como fotos en los
casos que presenta el plano de sostenim,iento de
excavaciones

AU E3LUUIU UE 111IELdTILG UE SUTIUS, STKUIN IUS Ladus
que establece el RNE.

15 dlas habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver

apelacion

15 dias hablles

para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver

apelacion

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

E. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

B. VERIFICACION TECNICA

LAt IJIIUB‘;IIIId Ut Visiiahy ue IKI)!JELI.IUH, Ueliudimerine
suscrito por el responsable de la pbra y el Supervisor
Municipal,

14,- LOM,UNICACION 081 INICIO OF |a DOFA , 8N Caso No se
haya Incluldo en el FUE

L3, L LI W R U L L LU e U e o e

verificacion tecnica

4,2900

189,00,

(CERCOS E INMUEBLES QUE SE ENCUENTREN

BAJO EL REGIMEN DE PROPIEDAD
EXCLUSIVA Y PROPIEDAD EN COMUN.

|Base Legal

LEY UE nEguiduiLn ue NdiitdLiones urudiids y
de Edificaciones Ley N* 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31

Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N*

|Reg|amento de Licencia de Habllitaciones
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

No estan Considerados en sta Modalidad

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1. Fermulario Unico Suscrito por el Solicitante

2. Documento que acredite que cuenta con de-

recho a edificar y representa al titular, en caso que el
solicitante de |a licencia de edificacion no sea el
propietario del predio

3. Constitucion de |a empresa y copia literal vigente al
momento de presentacion de los documentos, en caso
que el solicitante sea una persona juridica

. LELIDIduiu JUldUd Uk MidDiud o ue 10y
Profesionales que intervienen en el proyecto y gue
suscriben la documentacion tecnica.

5. Anexo D del FUE con copla del comprobante de
pago , correspondiente a |a verificacion Administrativa

6. Copia del Regalamento interno y Plano de

independizacion de |la unidad inmobiliaria Corr.

FUE

15 dias

Unidad de
Tramite
Documentario
y Archivo

Oficina de
Catastro

Gerencla de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano -
Rural

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver
apelacion

Alcalde

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver
apelacion

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, & Inclulda en la lista a la que se hace
referncia en el inclso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de la Ley 29060

7. Autorizacion de la junta de propletarios de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
Interno,

Documentacio Tecnica

8. Plano de ubicacién y localizacion segin formato

9. Planos de las especialidades que correspondan y sus
respectivas memorias descriptivas.

AU, Fldinus Ue sdNedimieng ue excdvdaliunes ue ser g
caso y de acuerdo a lo establecido en la norma E050
del RNE excavaciones.

S ATRE I M S AT M P e
HCaracteristicas de la obra y los colindantes, indicando
el numero de plsos y zotanos, asi como fotos e4n los
casos que presenta el plano de sostenimiento de
excavaciones,

JB. VERIFICACION TECNICA
L&, LTUNURIAIME UE VISILdS UE INSPELLIUTN, ueuiudimenive
suscrito por el responsable de fa obra y el Supervisor
IMunicipal.

13,- Lom,unicacion del Inicio de 1a obra , en caso no se

haya incluido en el FUE
4%, UCIELIIU UE FaRU LU I E3pUldiEing a id Ve iliLduiuin

Tecnica

4,2500]

189,004

NOTAS PARA EL CIUDADANOC
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION
DE UNA EDIFICACION EXISTENTE

jBase Legal

LY U MEgUd Ui U DDLU e U L s Y
de Edificaclones Ley N* 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31

Reglamento de Licencia de Habilitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

No esta Considerados en esta modalidad

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e incluida en la lista a |a que se hace
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de la Ley 29060

A Solicitud del Interesado

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante

s LU ET L YU @l TUILE YU Lueiile Ll ueil guiu a
edificar y representar al titular, en caso que el
solicitante de |a licencia no sea el propletario del
Joredio.

3. Constitucion de la empresa y copia literal vigente al
momento de presentacion de los decumentos, en caso
que el solicitante sea una persona jurldica

4. LELCIEI Ui JUldud UE MidUiitduibi Uie 1o
JProfesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica.

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
Ipage , correspondiente a la verificacion Administrativa

6, Copia que acredite |a declaracion de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad o copia del
certificado de conformidad o de finallzacion de la obra
o licencia de obra o construccion de la edificacion
existente,

|Pocumentacion Tecnica

7. Plano de ubicacién y Localizacion segin Formato

FUE

15 dias

Unidad de
Tramite
Documentario

v Aeehim

Oficina de
Catastro

Gerencia de
Infragstructura y
Desarrollo Urbano -
Riiral

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver
apelacion

Alcalde

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias hablles

para resolver
apelacion

NOTAS PARA EL CIUDADANO

€7
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENE 8. Planos de arquitectura ( Plantas, cortes y
lelevaciones), Estructuras, instalaclones electricas y
sanitarias
Se podra solicitar licencia para obras de 9. Planos de saneamlento de excavaciones de ser el
ampliaclon, demolicion parcial en un mismo  Jcaso y de acuerdo a lo establecido en las Normas E050
expediente deblendo presentar los requisitos Jdel RNE excavaciones
exlgidos por cada uno de estos
1 A PR R A IR WA A R
Caracteristicas de |a obra y los colindantes, indicando
el numero de pisos y zotanos, asi como fotos en los
casos que presenta el plano de sostenimiento de
excavaciones.

11. Certificado de factibilidad de servicios para obra def
ampliacion de vivienda unifamiliar, obras de
remodelacion de vivienda unifamiliar o multifamiliar u
otros fines diferentes a vivienda,

14, EStugio ge mecanica de Sueios, Segun [0S casos
que establece la RNE

e AArgaten, Gl A TR VALY Ve iyl
Independizacion de la Unidad Inmobiliaria
correspondiente, en caso que el inmueble ha
intervenido este sujeto a | regimen de propledad
exclusivo o propuiedad comun.

B. VERIFICACION TECNICA

L. LIUNUEranid Ut visildy Ut IMspecLiun, uetiadimernie
suscrito por el responsable de |a obra y el Supervisor
Municipal.

15,- LOm,unicacion el INicio de |a oDra , en caso no se
haya incluido en el FUE

16. Derecho de pago por verificacion tecnica ﬁ‘zgml 189.00'

INOTAS PARA EL CIUDADANO

jo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

DEMOLICION PARCIAL Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
: Documentario Desarrollo Urbano -
FUE X 15 DIAS Tt SN
|Base Legal A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA
LEY U REEUIGLILN UE NdDItdLIuieEs Uibdids y
de Edificaciones Ley N* 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31 1. Formulario Unico Suscrito por el Sollcitante
Reglamen(o de L[cencia de Habi”tacinnes ;.d:;"l)\.l.llllt:!llu hlIJE dl.ltlu;lltlf T‘UE LudEine i UTI L={"IV -}
; ; i 5 ificar y representar al titular, en caso gue e|
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.5. N° it : dp lal ; | | ‘: o del
. - solicitante ge la licencia no sea | propletario e
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50 J : prop
predio. 15 dias hablles 15 dias habiles
3. Constitucion de |a empresa y copla literal vigente al
momento de presentacion de los documentos, en caso para presentar para presentar
que el solicitante sea una persona juridica recurso recurso
4. UeLididuion JUuldud ue Ndiitduion ue ios
Profesionales que intervienen en el proyecto y que
‘Nu esta Considerados en esta modalidad suscriben la documentacion tecnica.
5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
pago , correspondiente a la verificacion Administrativa 30 dias habiles 30 dias habiles
1. Las Obras de Edificacion en Bienes e 6. Copia que acredite |a declaracion de fabrica o de
Inmuebles que constituyen en Patrimonio edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
JCultural, e incluida en la lista a |a que se hace sido expedido por la municipalidad o copia del
referncia en ef inciso 1) def Articulo 3 del certificado de conformidad o de finalizacion de la obra
numeral 2 de [a Ley 29060 o licencia de obra o construccion de la edificacion para resolver para resolver
existente, apelacion apelacion
4 BT LSO U SWHLALIUNTES o UBTTILIET DU pueue
acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera
fpresentar:
7.1. Plano de ubicacion o localizacion
7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler
l\mn
INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

8. En caso la fabrica se encuentre Inscrito en los
Registrios Publicos se debera acreditar que sobre el
tema no recaigan cargas y/o gravcamenes, o careditar
|a autorizacion del titular de la craga o gravamen.

jDocumentacion Tecnica

9. Plano de ubicacion y Localizacion segin Formato

10. Planos de arquitectura (plantas) diferenciando las
zonas y elementos de |a edificacion a demoler asi
como el perfil y las alturas de los muebles colindantes
ihasta una distancia de 1.50 mtrs de los limites de la
propiedad.

11. Memoria descriptiva de los trabajos a realizar
donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Tecnlca GOS0 del RNE y
demas normas tecnicas de la materia.

12, Larta ge responsapilidaa de obra, firmaaa por el
|Ingen‘|ero Civil.

Ay ¥ YA A T 1, D e
Independizacion de la unidad inmobiliaria
correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir
este sujeto al regimen de propiedad eclusiva oy
fpropiedad comun.

LM, ALILOTLEALILI UK 1d JUNtd U DT ORIELET IO Ue SEr e
caso y de acuerdo a lo establecido en el regimen
Iintemo,

B. VERIFICACION TECNICA

LD LIUNUKEIdITId UL Visildy Ue INspeEsLiun, aeoiadimerie
suscrito por el responsable de obra y el Supervisor de
1'a Municipalidad.

VAN

NOTAS PARA EL CIUDADANO

“ERVICIO DE CONSULTORIANSY
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN t :
caso no haya sido inclulda en el FUE
17. Pago por derecho de Verificacion Tecnlca 4.2900) 189,000
83 Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C Tramite Catastro Infraestructura y
(Ap loncon E lon Pravia por s Documentario Desarrollo Urbano -
Comision tecnica) FUE X 15 dias v Archivo Rural
|A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
JRequisitos Comunes
83,01
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR 1. Formulario Unico suscrito por el solicitante
QUINTAS O CONDOMIOS QUE INCLUYAN 2. Pago por derecho de Tramite 4,2900 139,004
VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE 05 PISOS O DE
MAS DE 3,000 MTRS 2 DE AREA
CONSTRUIDA
NOTAS PARA EL CIUDADANO

13
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES A
VIVIENDA(A excepcion de las previstas en la
maodalidad D)

85,000EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

85,01]INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
BIENES CULTURALES INMUEBLES
(Previamente declaradas

EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE EXPECTACULOS (que
individualmente o en conjunto cuenten con
un un area de 30,000 mtrs 2 de area
construida.

EDIFICACIONES PARA MERCADOS (Que
cuenten con 15,000 m2 de area construida)

85, LOCALES PARA EXPECTACULOS DEPORTIVO!
( De hasta 20,000 ocupantes)

DAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,B
YD,

VAN

1. Formulario Unico suscrito por el solicitante

2. Documento que acredite que cuenta con derecho a
edificar y represente al titular en caso que el
solicitante de la licencla de edificacion no sea el
mranlatsrin dal aradie

3. Constitucion de la empresa y copia literal vigente al
momento de presentacion de los documentos, en caso
que el solicitante sea una persona juridica

4. Declaracione Jurada de habilitaciones de los
[profesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica

5. Copia del comprobante de pago correspondiente a
|/a verificacion administrativa

6. Copia del comprobante de pago por revision

Documentacion Tecinica

7. Planos de ubicacién y Localizacion segin formato

FUE

189,00

189,00

189,00

189,00

189,00

185,00

189,00

Unidad de
Tramite
Documentario

v Arehivn

Oficina de
Catastro

Gerencla de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano -

Riral

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver
apelacion

Alcalde

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias hablles

para resolver
apelaclon

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENEN 8. Planos de arquitectura (plantas) diferenciando las
zonas y elementos de la edificacion a demoler asi
como @l perfil y las alturas de los muebles colindantes
hasta una distancia de 1.50 mtrs de los limites de la
propledad

fBase Legal 9. Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiere
Vla Intervencion de los delegados AD HOC , INDECI O
CGBVP
Tev de Regulacion de habllitaciones Urbanas y J10. Plano de saneamiento de excavaciones de ser el
de Edificaciones Ley N" 20090 y caso y de acuerdo a lo establecido en la norma EQ50
modificatorias Art, 10, 25 y 31 del RNE excavaciones.
Reglamento de Licencia de Habilitaciones 11. Memoria descriptiva que precise las caracteristicas|
|Ur'nanas y Licencia de Edificaciones D.5. N* de [a obra y |as edificaciones colindantes, indicando el
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50 numero de pisos y colindantes, asi como fotos en los

casos que se presenta el plano de sostenimiento de
excavaciones.

12, Certificado de factibilidad para obras de
ampliacion de vivienda unifamiliar o multifamiliar u
otros fines diferentes a vivienda.

13. Estudio de mecanica de suelos, segln los casos

aue establece el RNE.
14, Estudios de Impacto ambiental y estudios de

§impécto vial aprobados por las entidades competentes
de ser el caso.

15. En el caso que solicite Licencia de Edificacion para
remodelacion , ampliacion o puesta en valor historico
debera presentar |o sigulente:

15.1. Planos de Arguitectura (plantas, cortes y
lelevaciones), en las cuales se diferencie las
edificaciones existentes de |a proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

VAN

INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIQ DE CONSULTCRwA .. .
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENEN
a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando

con achurado de 45°, los elementos a eliminar.

b). Plano de |a edificacion resultante, graficando con
achurado a 45° perpendicular al anterior, los
elementns a edificar

c) Para |las obras puestas en valor historico se debe
graficar en los planos los elementos arguitectonicos
con valor historico monumental propios de la
edificacion, identificando aquellos que seran proplos
de la restauracion, o conservacion de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en
los casos de obras de remodelacion, ampliacion o
puesta en valor y cuando sea necesario en los demas
tipos de obras, debe diferenciarse los elementos de
estructura existente los que eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes,

15.4 Planos de instalaciones y memonias justiticativas
de ser necesario donde:

a) Se diferencien los punto y salidas nuevos de los que
se elimimnaran detalladose adecuadamente los

pmnalmes
UJ SE EVAIUdid 8 1aULILIIUEU UE SETVILIUS LENTETUL e

cuenta la ampliacion de cargas electricas y de dotacion|
de agua potable,

15.4 Para los proyectos de inmueblews sujetos al
regimen de propiedad exclusiva y de propiedad comun
debera ademas presentarse |os siguiente:

a) Autorizacion de |a junta de propietarios
b) Reglamento Interno

VAN c) Planos de independizacion Correspondiente

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO
VNN 15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
conforme en la especialidad de arquitectura debera
ademas presentarse el anexo D del FUE
IB, VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
confrome del proyecto se debera presentar ademas:
LO. LTUNUEI DM Ue ViSids UE INSPECLIUn oethudrmene
suscrito por el responsable de la obra y el Supervisor
§Municipal.
17. Comunicacidn de |a fecha de inicio de |a obra, en
caso no se hava incluido en el FUE.
40, UEITLIIW UE WBU U Lignine qU‘t‘ LU EaU U o g
Verificacion Tecnica.
!GMUCENCM DE EDIFICACION MODALIDAD D Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
FUE 26,3600]  1160,00 X 15 dias ol SRS
u Arrhiven Riral
Base Legal
Ley N 27572 = 10M At 79, 15 dias habiles 15 dias hablles
Ley N* 29090 Art. 10.2 y 25 para presentar para presentar
recurso recurso
D.5. N" 024-2009-VIVIENDA Art. 42.2,
Y31, 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N* 29476 Art. 7 para resolver para resoiver
apelacion apelacion
Ley N* 29566
Ley N* 27444
Ley N* 29060
INOTAS PARA EL CIUDADANO

- AR
C.P.C.C. Ricardo Ceron Jorr,
CONTADOR: _
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

IE. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN 1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el

solicitante y los profesionales responsables

2, Copia literal de dominio, expedida por el Registro de
Predios.

En caso de demoliciones totales o parciales debe
contar con el rubro de cargas y gravamenes sin
limitaciones, caso contrario debera acreditar la
autorizacion de acreedor ( este requisito fue anulado
por la Ley 29566) la Municipalidad es la encargada de
consultar ante la Superintendencla Nacional de
Registros Publicos

3. En el caso de gquien solicita la licencia no sea el
Jpropietario del predio, debe acreditar la
renrscantacinn del titular

4. En los casos de persona juridica se acompafia la
jvigencia de poder correspondiente.

5. Certificados de parametro urbanisticos y
edificatorios ( requisito derogado por |a Ley N* 25966).

O, LETLINLAUL Ut FELLIDIIUSU UE SEMVILIU Pdld UL dS
nuevas de vivienda multifamiliar o fines diferentes al
de vivienda.

7. Documentacion tecnica compuesta por planos de
estructura, Arquitectura, Instalaciones Electricas,
instalaciones sanitarias y otras partes de ser el caso.
Se debe presentar como parte de los planos de
proyecto de estructura, segln sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo N® 33 de la norma EQ50 del
JReglamento Nacional de Edificaciones, acompafado
de la memoria descriptiva en la cual se precise las
caracteristicas de la misma, ademas de las
edificaciones colindadntes indicando el numero de
Ip]sos de sontano.

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

complementando con fatos, asimismo, se debe
presentar como parte del proyecto de arquitectura en
el plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la Intervencion de los delegados AD HOC del INDECI o
el CGVBP

ESta doCumentacion aebe ser presentada en una
original y una copia impresa.

Se adjunta asimismo |a poliza CAR (Todo riezgo
Contratista), segun las caracteristicas de la obra a
ejecutarse, con una cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, como complemento al seguro
complementario de trabajo de riesgo segln Ley N°
26790 Ley de Modernizacion de |a Seguridad Social en
Salud, la poliza debe estar vigente todo el periodo de
ejecucion de la obra y es exigido por la municipalidad
el dia previo al inicio de |a obra.

8. Declaraciones Juradas de habllitaciones de los
profesionales que suscriben la documentacion tecnica.

9. Estudio de Impacto Ambiental y vial en los casos
que requiera, de acuerdo con el Reglamento Nacional

de Frlificarinnes
10. Informe Tecnico favorable de los Revisores

Urbanos para la modalidad C o dictamen de la
Comislon Tecnica para las mopdalidades C.

11. Comprobante de pasgo de la licencia de

edificaciones .
Las documentaciones a que se refiere este articulo

deben ser presentados en original y copia excepto en
los que se ha fijado el numero de coplas diferentes,

VAN

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

El Reglamento puede establecer otros requisitos, para
el caso en que el Intéresado opte por los Revisores
Urbanos, el cargo de ingresos constituye la respectiva
licencia, previo pago de la liquidacion respectiva y a
partir de este momento se podran Iniciar [as obras

Para el caso qu el interesado opte por acudir a la
Comision Tecnica de la Municipalldad, convocara ala
Comision Tecnica en plazo no mayor a cinco (05) dias
utiles. La Comision dispondra de Veinte (20) dias utiles
para edificaciones y cuarenta (40) dias utiles para
lhahilitaciones urbanas, para la evaluacion
correspondiente, vencido este plazo sin
pronunciamiento, se aplicara el silencio administrativo
positive, de acuerdo a la Ley N* 29060 Ley del Silencio

Administrativo.
Ld LUIMHSIL TECITLY MU puede 10NNl niudevds

observaciones sobre aspectos no observados
iniciaimente bajo responsabilidad

El Reglamento respectivo sefiala Ifas excepciones
corresoondientes,

JPueden acogerse a esta Modalidad

a. |as habilitaciones urbanas de predios que no
colinden con areas urbanas o que cuenten con
proyectos de habllitacion urbana aprobados y,

por |o tanto requieren de la formulacion de un
olaneamiento Integral,

b. Las habiiitaciones urbanas de predios que colinden
con zonas arqueologicas, bienes culturales,
previamente declarados o con areas naturales

nrataoidae

VAN

NOTAS PARA EL CIUDADANO

yo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

Industria o industria basica, comercio y usos especiales)
(OU)

d. Las edificaciones para fines de industria

e, Las edlficaciones para locales comerciales ,
culturales, centros de diversion y salas de
expectaculos que, Individualmente o &n conjunto
cuentan con mas de 30,000 m2 de area construida.

f. Las edificaciones para mercados que cuenten con
mas de 15,000 m2 de area construida.

B. LOS I0Cales de expectaculos deportivos de mas de
20,000 ocupantes.

H. Las edificaciones para fines educativos, salud,
hospedajes establecimiento para expendio de
combustibles y terminales de transporte,

87,

Que acarrean y depositan las aguas, de los
alveolos o cauce de los rios.

Base Legal

Ley N* 27972 - LOM - Art. 69 Inciso 9

Ley N"27444
Ley N* 29060

Ley N* 28221
AN

1. Solicitud dirigido al alcalde indicando lo siguiente:

a. Tipo de material e indicando el volumen del mismo
expresado en metros cublcos.

hb. Cauce y zona de extraccion, asi como puntos de

arresn v salida del raure tadn elln sxnresadn en

c. Planos en escala 1/5000 en coordenadas UTM de |os|

aspectos mencionados en el inclso anterior.

d, Ubicacién de las instalaciones de clasificacion y
acooio si los hubiere.
e. Sistemas de extraccion y caracteristicas de |a

maquinaria a ser utilizada

Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE Tramite . Catastro Dinfraes”rru;t:ra ¥
MATERIALES 15 dias Docimintarlo esarrc; o Ir ano -
[ rehive 1ra

15 dias habiles

e 0 o e e

recurso

30 dias habiles
para resolver

apelacion

15 dias habiles

P

recurso

30 dias habiles
para resoiver

apelacion

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

Ley N° 29476 Art, 7y art. 12
Ley N" 27444

VIENEN F, Plazo de extraccion solicitado.
g. Pago por derecho de extraccion- por metros cublcos
0,10004 44,00
ls,mCONFORMlDAD DE OBRA MODALIDAD A Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
1. Formulario Unico, debidamente sellado con la Tramite Catastro Infraestructura y
receplcion y el numero de expediente asignado, es Dicumantario Desarrollo Urbano -
decir la licencia de edificacion FUE 15 dias v Archivo Rural
£ ETI LdSU Yuien swiititd id (ILenLlid iu sted e
propietario del predio, debera acreditar la
representacion del titular.
3. Enlos casos de personas juridicas se acreditara la
|Base Legal vigencia de poder correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
4. Plano de ubicacion, plano en planta de |a obra
ejecutada y declaratoria de fabrica, En el caso de
remodelaciones y ampliaciones de inmuebles que
cuentan con licencia o declaratoria de fabrica
anterior, el plano de planta desarrollado sobre copia
de plano de la edificacion anterior, con indicacion de para presentar para presentar
Ley N* 27972 - LOM-Art. 79. |las obras nuevas ejecutadas. recurso recurso
Ley N* 29090 Art. 28 5. Derecho de pago por tramite 1,3000} 57,00
D.5. 024-2008-Art. 62 30 dias habiles 30 dias habiles
para resolver para resoiver
apelacion apelacion

NOTAS PARA EL CIUDADANO

fz
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(.((((((((((((((((((((((((((((((

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

Gerencia de

Alficalde

#9,00]CONFORMIDAD DE OBRA EN LAS 1. Fermulario Unico, debidamente sellado con la Unidad de Oficina'de
MODALIDADES B.CY D : Tramite Catastro Infraestructura y
recepcion y el numero de expediente asignado, es . b ilo Urks
1 2 " )=
decir la licencla de edificacion FUE 15 Dias Docur‘r\e.znlnrlo esarr(:o Ir ane
w Arenlun ra
2. En caso quien solicita la licencia no sea el
Jeropietario del predio, debera acreditar |a
representacion del titular,
3. En los casos de personas juridicas se acreditara la
JBase Legal vigencia de poder correspondiente, 15 dias habiles 15 dias habiles
4, Planos de replanteo en obra planos de arguitectura
y declaratoria de fabrica , otorgada por el consultosr, t 1
- N - resentar
en original y 04 copias impresas mas una digital. parg prentiar para pre
Jley N* 27972 - LOM-Art. 79. recurso recurso
5. Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben los documentos sefialados
Ley N® 29090 Art. 28 en el numeral 4.
6. Comprobante de pago por derecho de conformidad 4,1600] 183,00
D.5. 024-2008-Art. 62 P ’ 30 dias habiles | 30 dias habiles
. para resolver para resoiver
Ley N* 29476 Art. 7 y art. 12 apelacion apelacion
Ley N* 27444
50,00QSUBDIVISION DE TERRENO Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
. Documentario Desarrollo Urbano -
FUHU 15 dias v Brehive Riiral
Base Legal 1. Formato consignando los datos que solicita
2. Copia literal de dominio de inmueble,
3. En los casos de personas juridicas se acreditara la
1Lr_~y N" 27872 - LOM-Art. 79. vigencia de poder correspondiente.
4. Declaracion Jurada de habilitacion de los
Jorofesionales que suscriben los documentos sefialados
Ley N* 29090 Art. 28 en el numeral 4,
D.5. 024-2008-Art. 62
NOTAS PARA EL CIUDADANO
) e
@\L ‘f(o <§_Q (o\
£y oAl [ PLANEAMIENST =, 3
ol 3 = } o ESTRA 0 >,
= NCIA < < PRES
TNMINICIPAL /5 Z = £
C.P.C.C. Ricarée Ceron Tormes QTG SIS
LICR = L m 0"’.1 Sachennt Sannenk
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

Ley N* 29476 Art, 7yart, 12
Ley N* 27444

subdividir

6. Planos de subdivison, seflalando, areas, linderos,
medidas perimetricas y nomenclatura de cada sub lote
fpropuesto

7. Memoria descriptiva indicando, areas, linderos y
medidas perimetricas del lote materia de subdivision,

8. Presentar un original y una copia firmadoe por el
solicitante y profesional {Ingeniero Civil o verificador
Cominl

15 dias habiles

para presentar
FeCurso

30 dlas habiles

i FEIUIVET

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

Hdld | EUvEl

Base Legal

Ley N* 27972 - LOM-Art. 79.
Ley N® 27444

Ley N° 29476 Art. 7 y art. 12

D.5. 006-2006-VIVIENDA

A. Para COFOPRI
. Copia del DNI
. Declaracion Jurada de los vecinos

. Ficha de COFOPRI

. Copia del documento de compra-venta adjudicacion

|B. OTROS FINES

. Copia del DNI

. Declaracion Jurada de los vecinos

. Copia de la Escritura.

9. Derecho de pago por tramite 2,8600 126,00 apelacion apelacion
9 CONSTANCIA DE POSESION PARA Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
l’mll’:l\L"I"IBII..II.'MI:! DE SERVICIOS Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrolio Urbano -
1, Solicitud debidamente |lenado y suscrito 5 DIAS y Archivo Rural
2, Derecho de pago por Tramite 0,91004 40,00

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resoiver

apelacion

15 dias habiles
para presentar

recurso

30 dias habiles
para resover

apelacion

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

CONTROL Y SUPERVISION DE OBRA

Unidad de

Oficina de

Gerencla de

Alcalde

Ley N° 27444 4. Copia de DNI o carnet de extranjerla 30 dias habiles 30 dias habiles
Y e para resoiver para resoiver
5. Plano de ublcacion y localizacion. = aci
Ley N" 27157 apelacion apelacion

D.5. 006-2006-VIVIENDA

RVM N*003-2000-MTC

expediente

6. Planos de arquitectura de estructura de

instalaciones electricas.
7. Memaoria descriptiva

8. Estudio de Impacto ambiental

9. Incluir autorizacion de los sectores, cuando se
reauieran,

Tramite Catastro Infraestructura y
. Documentario Desarrollo Urbano -
i‘dlﬂs v Areblun Ripral
1. Solicitud debidamente llenado y suscrito
Base Legal 2. Notificacion de Liguidacion de obra
Ley N* 27972- LOM 3. Derecho de pago por Supervision y Control 1,3000 57,00
Ley N" 27444
Ley N° 29060
93, 00JANALISIS Y CALIFICACION DE EXPEDIENTE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
PARA TRAMITAR LICENCIA DE OBRA PARA Tramite Catastro Infraestructura y
EDIFICACION NUEVA. Decumentario Desarrollo Urbarno -
15 dias y Archivo Rural
i
1. Solicitud debidamente llenado y suscrito 15 dias habiles 15 dias hablles
Base ifi i ra presentar para presentar
2, Certificado de parametros urbanisticos y P r:::urso e
Legal edificatorios vigente )
Ley N* 27972- LOM 3. Derecho de pago por analisis y calificacion de 2,60000 114,008

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO I}E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

IG. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

Unidad de Tramite

Gestlon

Desarrollo Economic

Alcalde

1. Solicitud dirigido al Alcalde

Base Legal 2. Copia del DNI del solicitante

3. Copia del Certificado del Acta de defuncion
Ley N* 26298 De Cementerios y Servicios Funerarios

Ley 27972 - LOM 4. Copia Simple de contrato con funeraria

| |
SEPULTURA EN EL CEMENTERIO Documentarioy | Amblentaly F o o amblentaly
Archivo Desarrollo Sy
FUT X Estrategico
S 1. Solicitud dirigido al Alcalde 5 ek Bae 5 By pars
2. Copla del DNI del solicitante presentar recurse presentar recurso
Ley N* 27972 Articulo 87° 3. Certificado de defuncion -
4. Copia Simple de contrato con funeraria 30 dias para resolver | 30 dias para resolver
NOTA 5. Derecho de pago por tramite
E! Costo es por el lote para la tumba .~ Adultos 5,0633' 223,00
~Nifios 2,5332 111,00
s | Unidad de Tramite Gestion e d Alcalde
‘ B i Desarrollo Economicof
Documentarioy Ambiental y : e
AUTORIZACION DE CONSTRUCCION POR NICHO NN Desarrollo Gestion A.mn ental y
J{UNIDAD) EN EL CEMENTERIO X Estratenico Turismo
1. Solicitud dirigido al Alcalde D aciEds s 15 dias para 15 dias para
programacion presentar recurso presentar recurso
Base Legal 2. Copia del DNI del solicitante
Ley N* 27972 Articulo 87" P Elceeie yle St acion 30 dias para resolver | 30 dias para resolver
4. Derecho de Pago por Tramite O.GZBBF 28,004
96,004 Unidad de Tramite Gestion Gerencia de Alcalde
Documentarioy Amblentaly JDesarrollo Economicol
AUTORIZACION PARA EXHUMACION INHUMACION Archivo Desarrolle | Gestion Ambiental y
Y TRASLADO DE CADAVER FUT Estrategico Turismo

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

VIENE

GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

5. AUTOTIZACION 0@ Lrasiado ael canaver por el
Ministerio Publico o MINSA
b, LOpia 0e |3 LONStancia ae pago del cementerio

de origen.

7. Copia del Contrato del cementerio donde sera
trasladado - Documento que haga sus veces,

J8. Constancia de sepultura donde fue sepultado.

9. Derecho de pago.

15 dias para
presentar recurso

30 dias para resolver

15 dias para
presentar recurso

30 dias para resolver

1,4842 65,00) —
97,00|EXPEDICION DE CARNET SANITARIO Unidad de Tramite | Gestion  JDesarrolio EConomc Alealde
Documentario y Ambientaly | Gestion Ambientaly
5 dias Archivo Desarrollo Turismo
1. Solicitud dirigido al Alcalde
Ib,,, Legal 2. Certificado de Salud (Sangre o Esputo)
Lze;r_(l;l’ 26842 ( Ley General de Salud ) Ley N° 27972 N S
(27-05-2003), Art. 80 3. Copia del DNI Vigente presentar recurso | presentar recurso
4. Fotografia Tamafio Carnet
5, Derecho de Pago 0,32361 14,00 30 dias para resolver | 30 dias para resolver

INOTAS PARA EL CIUDADANO

L;R\'ub vh‘ H".Ul\u .
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

AUTORIZACION PARA OCUPACION DE AREAS

GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

Unidad de

Gestlon

Gerencla de

Alcalde

13,00'

PUBLICAS EN ZONAS NO REGULADAS SIN DERECHO Tramite Amblentaly  JDesarrollo Economicol
A PROPIEDAD. Documentario y Desarrollo Gestion Ambiental y
15 Dias Archivo Estrateglco Turlsmo
Paor un afio (Kioskos, Casetas Telefonica etc.)
1. Solicitud dirigido al Alcalde, indicando nombre 15 dias para 15 dias para
y giro del negocio. presentar recurso presentar recurso
2. Copia simple del DNI vigente
Base Legal
3. Plano de ubicacion del area solicitada 30 dias para resolver | 30 dias para resolver
Ley N*® 27972- LOM Articulo 88° 5. Ueciaracion Jurada gonde acepta las
condiciones municipales y sus normas.
Ley N 29060 6. De ser el caso:
Primera Disposicion Complementaria a) Copla del Contrato y/o autorizacion.
7. Derechp de pago 1,7684 78,00
ﬂ!,ﬂEXTENSION DE CONSTANCIA DE SEPULTURA Unidad de Gestion Gerencia de Alcalde
Tramite Ambientaly JDesarrollo Economico,
- Documentario y Desarrolio Gestion Ambiental y
2 Dias Archivo Estrategico Turismo
IBase Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde
15 dias para 15 dias para
presentar recurso presentar recurso
LLev N® 27444 2. Copla del DNI vigente
0,4711 21,004 : )
Derecho de Pago 30 dias para resolver | 30 dias para resolver
100,000EXTENSION DE DUPLICADO DE CARNET SANITARIO Unidad de Gestion Gerencia de Alcaide
Tramite Ambientaly JDesarrollo Economicol
2D Documentario y Desarrallo Gestion Ambiental y
as Arrhiva Eetrataalen Turlemn
Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde 15 dias Recursa 15 diaE Recireo
2. Copla del DNI vigente
Ley N® 26842- Ley General de Salud 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver|
Ley N 27972 Articulo 80 Derecho de Pago 0,2947

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

Alcalde

Unidad de Gestion Gerencia de

101,00finscripcion en el registro municipal, OR Y ECRS

Tramite Amblentaly | Desarroilo Economico
X Documentario v Desarrallo Gestion Amblental v
Lo SUNLILUILE U INSLT LU 0 B TER S uinigiog
al Alcalde
f(Anexo 01) GRATUITOdGRATUITD
[Base Legal 2. Copla del DNI del Representante Legal 15 dias Recurso 15 dias Recurso
3. Padron de Socios especificando: Nombres y
Apellidos, DNI vigente, edad, genero, residuo que 9
e 9 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver

Ley 27314 Ley General de los residuos solidos
recnlecta v firma
. LUpd ST Ue 1 L eI ) U id

-D.5. N"057-2004-PCM - Reglamento de la Ley s
organizacion emitida

General de los Residuas Solidos

por la SUNARP
-Ley 29419 Ley que Regula la actividad de los 5. Ficha de datos basicos de cada uno de |os
JReciciadores publcada &l 07-0-09 recicladores: Cada socjo debera presentar; a.

Copia simple de DNI, b, 01 foto tamafio carnet ¢.
JFicha registral de datos del Reciclador con
caracter de declaracion jurada (Anexo 03)

FLEY 19 L% LEY LK FIULEUN ST I MU S L gy

IGean

NOTAS PARA EL CIUDADANO

£7
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

segun modulos del MINAM de cada uno de los
integrantes

7. La organizacidn de recicladores presenta Ficha
Registral de la Organizacidn (Anexo 03)

8. Las empresas comerciallzadoras de RS
presentara: a. Copia simple Ficha Registral de
Empresa comercializadora EC-RS(Anexo 04) b.
Copia simple de Ficha de RUC ¢. Copia de licencia
de Funcipnamiento d. Copla simple del Registro
de EC de menor escala (EC-RSOR) ante la DIGESA

9. Para la renovacion se cumpliran los requisitos
sefialados en el presente reglamento,
actualizando |os datos consignados y
presentacion y presentacion de nuevos socios

lmohuner el carnet de identificacion de reciclador Unidad de Gestion Gerencia de Alcalde
Tramite Ambientaly | Desarrollo Economico
Documentario y Desarrolio Gestion Ambiental y
X Armhlum Fetratanirn Turierma
Inm Legal 1 Comprobante de pago 0,2947 13,00|
Ley 27314 Ley General de |os residuos solidos pub

2 Copia de DNI vigent 15 dias Recurso 15 dias Recurso
LS. NTUS/-2UU4-FLM - Heglamento ae ia Ley 3. Fototamatic carnet
General de |os Residuos Solidos 30 Dias para Absalver |30 Dias para Absolver
4. Lopia simpie 0e 1a CoNsStancia oel curso ge

Recicladores publcada el 07-10-09 capacitacion para recicladore

e AR R L M U ) L AL S

|i.ev 29419 Ley que Regula la actividad de los

Ley N*27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General

vacunacion contra la hepatitis contra tetanos y 13
Ihepatftis B

NOTAS PARA EL CIUDADANO

¢
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

103

Autorizacion de recoleccion selectiva y
Comercializacion de Residuos Solidos

JBase Legal

<Ley 27314 Ley General de los residuos solidos pub

LS. NTUS /-2U04-PLIVI - Keglamento oe ia Ley
General de los Residuos Solidos

Ley 29419 Ley que Regula la actividad de los
Recicladores publcada el 07-10-09

Ley N*27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General

GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

L. FOrMATo UNICo dE AUtOrZACION AIrgioa al
alcalde

2 Comprobante de pago por derecho de tramite
3 Copia simple de Ficha RUC

4. DNI| de! representante legal

3. LOPE SITTIRPIE U UNLIL U dRTOUdLIUn
Foarmalizacion de recicladores Servicios Com.
Presentacion de plan de trabajo

I Informacion ge| representante (egal 3U aias
para resolver

il. Descripcion de las actlvidades a realiza

iil. Descripcion del equipamiento
iv. Rutas de recoleccion selectiva de los RR.55

vi. Supervision del uso y aseo adecuado de la
indumentaria, implementos de proteccion y
equipamiento (lugares, frecuencia y responsable)
b LOpiAa Simple gel Hegistro como: EL-H5UK 0 EL-
RS ante DIGESA

7 Para la renovacion se cumplira los requisitos
sefialados en el presente reglamento

0,0100

44,00

De acuerdop a
lo programado

Unidad de
Tramite
Documentario y

Arehlun

Gestlon
Amblental y
Desarrollo

Eetrataairn

Gerencia de
Desarrollo Economico
Gestion Amblental y

Turiemn

15 dias Recurso

30 Dias para Absolver

Alcalde

15 dias Recurso

30 Dias para Absolver|

INOTAS PARA EL CIUDADANO

— ALV Y
CP.C.C. Ricarde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO

b e e e
N* de DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO PARA] INICIO DEL | AUTORIDAD TNSTANCIAS DE RESOLUCION DE
orden TRAMITACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE RECURSOS
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL |EN % UIT] EN SOLES [automatic [positivjnegativ | EN DIAS TO PARA RECONSIDERACIO [APELACION
ARIO/ o o HABILES RESOLVER N
CORIGO
104, 000LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA CON Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
ANUNCIO ADOSADO A LA FACHADA (Para Tramite Comerciallzaclon] Desarrollo Economico
blecimi comerciales de 101 mtrs2 a 500 Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
mtrs2 Archivo Turlsmo
FUT X 10 dias
Base Legal
1. Solicitud de Licencia de funclonamiento con
cardcter de Declaracion Jurada- Formulario
Constitucion Politica del Peru £, Lertinicado de InSpeccion | écnica de Seguridaad
- ITSDC-Basica Ex antes
Ley N° 27444 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27872-LOM
Adicionales: (En el caso que corresponda) 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver|
Ley N* 28976
JLey N* 29060
il 3. Copia de la vigencia de poder del
Jrepresentante legal- En caso de personas
hjuridlcas u otros entes colectivos. Personas
naturales carta poder con firma legalizada
Decreto Supremo N 066-2007-PCM 4. Lopia simpie ael tituio profesional en caso ae
1 servicios ligados a salud,
Decreto Supremo N* 096-2007-PCM 5. Lopia simpie ge 1a autorzacion sectonal para
casos que conforme a Ley.
IDeCTEtO Supremo Nn DG}A}QOQ-PCM 0. LUPId DI UE Id dULUTIZdUIUN EXpeEdiud pur
el Instituto Nacienal de Cultura INC Conforme a
la Ley 28296
Decreto Supremo N° 025-2010-PCM
Ley General de Patrimonio Cultural de la Na-
Decreto Supremo N® 064-2010-PCM cion.
Resolucion Ministerial N® 228-2010-PCM 7. Derecho de Pago por Tramite 8,9600) 394,00]
Decreto Supremo N* 007-2011-PCM
JNOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m

SERVICIO DE CONSULTORIANSY EIRL

A
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO '

e e P ——————
N* de ENOMINACION DEL PR DIMIENTO EEEUISITOS DERECHOS DE CALIFIEACION PLAZO PARA| INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUEION DE
orden TRAMITACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE RECURSOS
- - - EN DIAS TO PARA
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL |EN % UIT| EN SOLES |automatic posl‘hvdnegaﬂv HABILES RESOLVER RECONSIDERACIO |APELACION
ARIO/ 0 N
CODIGO
105,00JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA CON Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
ANUNCIO ADOSADO A LA FACHADA (Para Tramite Comerclalizacion] Desarrollo Economico
establecimientos comerciales mayor a 500 mtrs2 Documentario y y Turismo Gestion Amblental y
FUT X 10 dias Archivo Turlsmo
JBase Legal
1. Solicitud de Licencia de funcionamiento con
caracter de Declaracion Jurada- Fermulario
Constitucion Politica del Peru 4. Lermincago ge Iinspeccion |ecrnica ge >eguriagad
- ITSDC-Basica Ex antes
Ley N* 27444 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27972-LOM +
Adicionales: (En el caso que corresponda) 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver]
Ley N* 28976
Ley N* 29060
Y 3. Copia de la vigencia de poder del
representante legal- En caso de personas
Jiuridicas u otros entes colectivos. Personas
naturales carta poder con firma legalizada
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM 4. Lopia simple gel titulo Protesional en caso de
servicios ligados a salud.
Decreto Supremo N* 096-2007-PCM 5. LOpIa simpie de 1a autorizacion sectonal para
casos que conforme a Ley,
DECFE’(O Supfemc Nn mz_zmg_PcM 0. LUDIE JNTIRNE UE Id dULLTZdLIUN EXpeEUiUud poi
el Instituto Nacional de Cultura INC Conforme a
la Ley 28296
Decreto Supremo N° 025-2010-PCM
Ley General de Patrimonio Cultural de la Na-
Decreto Supremo N° 064-2010-PCM Cliil
Resolucion Ministerial N* 228-2010-PCM 7. Derecho de Pago por Tramite 8,9600) 394,00
Decreto Supremo N° 007-2011-PCM

|NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m

SERWCIO DE COhoLLILL

PO CRICHIECE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION hMBIENTAL Y TURISMO

|OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO

e A a——— e e b e L e 5 L4 s
N* de DENOMINACH Oﬂ DEL PROCEDIMIENTO EEELIISITDS DERECHOS DE CALI.FIEACION PLAZO PARA| INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
orden et ST - RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL [EN % UIT| EN SOLES |automatic |positivelnegativ EN DIAS T0 ;&RA RECONSIDERACIO |JAPELACION
ARIO/ 8 I HABILES RESOLVER N
SODIGO
106,00JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
GIRO Tramite Comercializacion Desarrollo Economico
- % 10 diss l)n:.':‘r:-urehnlt:.rio y y Turlsmo Gest an t\:wfl‘emal y
Base Legal L. Ueclaracion Juraga para informar el cambio ae I "
Pgim
Constitucion Polltica del Peru 2. Pago por derecho de Tramitacion 22727 100,00
Ley N* 27444 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27972-LOM
30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver|
Ley N" 28976
Ley N° 29060
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM
Decreto Supremo N° 096-2007-PCM
Decreto Supremo N® 002-2009-PCM
Decreto Supremo N* 025-2010-PCM
Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Resolucion Ministerial N* 228-2010-PCM
Decreto Supremo N* 007-2011-PCM
JNOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m

SERVICIO DE CONSULTOS.

G
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO -
[ e L e s e — - e e —— e ettt e et et
N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO PARA| INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
orden TRAMITACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE RECURSOS
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL |EN % UIT] EN SOLES |automatic |positivel negativ EN DIAS TO PARA RECONSIDERACIO |APELACION
ARIO/ o o HABILES RESOLVER N
£ODIGO
107,000 AUTORIZACION PARA EXPECTACULOS PUBLICDS Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
NO DEPORTIVOS Tramite Comercializacion Desarrollo Economico
" Documentario y y Turismo Gestlon Amblental y
x 05 dias P Tiirlermn
L. S0IICIEUa Leciaracion Juraga aepigamente
llenado o
JBase Legal
2. Informe Tecnico Favorable del ITSDC previa al
evento y/o espectyaculo Publico 3,4700 153,00
Ley 27972 - Articulo N® 79" Numeral 1.4.4. 3. Autorizacion del APDAYC, de ser el caso. 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 28976- Articulo 10°
4. Autorizacion del DISCAMEC de ser el caso. 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver]
Ley N® 27444 5. Copia Simple del Contrato
Resolucion N™ 0148-2008/CEB-INDECOPI 6. Derecho de Pago por tramite
108,00§DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Comercializacionj Desarrollo Economico
oI X Documentario y y Turismo Gestion Amblental y
Base Legal 1. bolicitud Veciaracion Jurada aepigamente frrne fTreme
lenado
Ley N° 28976~ Articulo del 3 al 8 2. Derecho de pago por Tramite 0,5200 23,00
109,004 AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
1. Solicitud Declaracion Jurada debidamente Tramite . Comerci?ilzacion D‘:sar.rolln E‘:‘.mom;w
llenado X 10 Dias Docx:‘mehrftarlo ¥ y Turismo est:o: Alr‘n iental y
Ll LT IFiemn
Base Legal £, VIgencia ge poder del representante (egal en
casdo de personas juridicas
Ley 27972 - Articulo N* 79" Numeral 1.4.4. 3. Fotografia de la Fachada donde se colo-
Ley N* 28976- Articulo 10° cara el anunclo
Ley N* 27444 4. Disefio a escala del anuncio indicando, -
Resolucion N* 0148-2008/CEB-INDECOPI medidas, material colores y leyenda
|NOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m

CERVI [
.;._.’\.lbfc vE LiovL. o)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO '
—— et - el i e e b e
N*® de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EEQUIS#TOS DERECEES DE CALIFICACION FLAZO PARA| INICIO DEL AUTOEEBAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
orden TRAMITACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTEL ___________RECU
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL [EN % UIT] EN SOLES [automatic |positivoinegativ EN DIAS TO PARA RECONSIDERACIO |JAPELACION
ARIO/ 0 o HABILES RESOLVER N
£ODIGO
5. Derecho por pago de tramite
Segun la Clasificacion slgulente:
[} Panel publicitario luminoso y no luminoso 1,3000 _,]IO(}L
(Anual) 15 dias Recurso 15 dias Recurso
11) Hanel puolicitano dentro de areas autorizadas
(anual), 2,6000 114,00 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver]
i) Anuncio pintado en la fachada (anual) 0,7800 34_m|
110,00JAUTORIZACION MUNICIPAL PARA INSTALACION DE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
TOLDO 1. Solicitud Declaracion Jurada debidamente Tramite  JComercializacion]| Desarroilo Economico
1“9"“9 DJ X Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
Baze Lagal 2, Derecho de Pago por tramite 0,2600 11,00]
Ley N* 27444
11 [COLOCACION DE BANDEROLAS Y AFICHES Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
1. Solicitud Declaracion lurada debidamente Tramite . lCnmE{EiE.I[iZECI'OI'I De;ar_rcllo Er.qnom:co
|llenado DI X Doc:me‘?tar.a y y Turismo Gest,o: A.mbuenta y
Base Legal 2. Derecho de Pago por tramite 0,3900 17,00
Ley N* 27444
112,00§EMISION MECANIZADA DE FORMATOS DEL Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
IMPUESTO PREDIAL Tramite Comercializacion] Desarrollo Economice
1. Derecho de pago por Tramite 0,3900 17,00 X Dnn;me:}tario ¥ PRI GES”U: A:mbiental v
Base Legal JNota:
La emision del Hecipo es por la Valorizacion que
Ley Organica de Municipalidades 27972 realiza la Municipalidad .
Ley N® 27444
|NOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT §/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m

26
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO

A e L e s -
N* de DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO PARA| INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
orden L L RESOLVER | PROCEDIMIEN |[COMPETENTE j=—————rBEclpe 08 e
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL |EN % Uqﬁ'ql EN SOLES |automatic |positivolnegativ EN DIAS TO PARA RECONSIDERACIO |APELACION
AR ® o HABILES RESOLVER N
SODIGO
113,00§EMISION CERTIFICADO DOMICILIARIO Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
Tramite Comercializacion] Desarrollo Economico
Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
Base Legal L, FOFMUIAro - Leciaracion Jurada de Lerthicaoo Rertlin fonemn
Domiclliario
Ley N* 28862- Certificado domiciliario 2. Derecho de pago por Tramite 0,3900 17,00
Ley N* 27972 3. Anexar los siguientes documentos;
Ley N° 27444 _ Lopia del aNi o carnet deextranjeria oel
administrado,
Ley N° 27839 _ Copia del Recibo de Servicios basicos.
_ Declaracion Jurada de Direccion Domiciliaria
114,00JAUTORIZACION PARA ACTIVIDADES Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
COMERCIALESTEMPORALES Y /U OCASIONALES 1. Solicltud Declaracion Jurada debidamente Tramite Comercializacion] Desarrollo Economico
llenado . (o]} Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
X Arehivem Tirriermm
2. Informe favorable de la Inspeccion Tecnica en
Defensa Civil basica o de Detalle EX post
Base Legal
3. Derecho de pago por Tramite {maximo 7 dias ) 0,8600 38,00
Ley N* 27972 NOTA:
N S AT 1 ) By S A
Ley N* 27444 i
generales, curanderos, ferias patronales y otros
similares.
NOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m

g4
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO

N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO PARA] INICIO DEL | AUTORIDAD INS EAHEIAB DE REssLUCION DE
orden TRAMITACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE RECURSOS
NUMERO © ¥ DENOMINAGION FORMUL |EN % UIT] EN SOLES [automatic |posiivnegativ | = DIAS 10 PARA IR ECONSIDERACIO [APELACION
ARIO! 5 HABILES RESOLVER N
CODIGO
115,000 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE JUEGOS Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
MECANICOS, CIRCOS, FERIAS EN LUGARES Tramite Comerclalizacion] Desarrollo Economico
PERMITICOS O ESPACIO PARTICULAR Documentario y y Turlsmo Gestlon Amblental y
X 10 Dias Archivo Turismo
L. S0ICitua Ueciaracion Jurada aepigamente
llenado 15 dias Recurso 15 dias Recurso
|Base Legal
2. Informe favorable de la Inspeccion Tecnica en
JDefensa Civil basica o de Detalle EX Antes 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver]

Ley N* 27972 4. UBrecno ae pago por | ramite {Maximo L5

dias) 3,9000 171,00
Ley N* 27444
Ley N*® 29060

INoTAs PARA EL CluDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30 a 1.30 p.m y en la Tarde
de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

78
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
|OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
N do | DENOMINACION DEL PROCEDMENTO T REGUISITOS DERECHOS DE CALIFICAGION 3] TNIGIO DEL AUTORIDAD TNSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSQS
orden TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
NUMERO * Y DENOMINACION  |FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES [automatico |posit gativo | RESOLVER o PARARESOLVER [T "RECONSIDERACION  [APELACION
1 CODIGO EN DIAS
HABILES
116,004 EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA LAS CATEGOIRIAS II- B Y II-C Unidad de Oficina de Gerancla de Seguridad Alcalde
VEHICULO MENOR PRIMERA VEZ Tramite Transporte Transito Clutiadana
o Documentarioy || ¥ Se8uridad Vial
X 20 Dias Archivo
fBase Legal
1. Solicitud del Interesado dirgldo al Alcalde
Ley N* 27189
2. Certificados de Estudio (primaria Completa) 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27444 3.Copia del DNI o Camet de Extranjeria del
Administrado
30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N° 27572 -LOM 4, Examen de aptitud Psicosomatica
LD.S. N* 015-1994-MTC
5. Aprobar el examen de normas de transito
J5.Aprobar el examen de manejo
f. Lermncado de Lapacitacion tscugia oe
[Conductores
JB. Pago por derecho de tramite 2,08008 32,00)
117,00JREVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA LAS CATEGOIRIAS i- B Y 1I-C Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
[VEHICULO MENOR Tramite Transporte Transito Ciudadana
e % e Dorumer.\tarie y | ¥ 5eguridad Vial
Herhivn
1, Solicitud del interesado dirigido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso
iBase Legal
2. Dos Fotografias de frente tamafio carnet 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N* 27188 13 Copia del DNI o Camet de Extranjeria del
W Administrada
Ley N' 27444 4. Examen de aptitud Psicosomatica
LE\l' N* 27972 -LOM 2. LETTITICA00 ae Lapacitacion tsCusia ae
[Conductores
ID-S N 015-1994-MTC IG. Pago por Derecho de Tramite 1,3000 57,00
JNOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT $/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30a 1.30 p.myen la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

SERVICIO DE CONSULTORIA Vo v & . 79
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

s
Nde | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | = REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INCIODEL | AUTORIDAD TS TANCIAS DE R DE REC
orden — —— JRAMITACION. PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE —— —
NUMERO * Y DENOMINACION [FORMULARIO| EN % UIT EN SOLES [automatico |[positivo [negative | ResolVER o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
{ CODIGO EN DIAS
SAGLES
118, 008 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
HICULDO MENOR Tramite Transporte Transito Cludadana
z ) ¥ Seguridad Vial
PARA LAS CATEGOIRIAS I1- B ¥ I1-C FUT v 10 Dias “"“‘m‘:"“”""’
Archin

Base Logal

1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde
Ley N* 27189 2.Copia del DN| o Carnet de Extranjeria del

Administrado
Ley N* 27444 3. Adjuntar Licencia de Conducir Deteriorada 0,5200

o presentar la denuncia policial
SN o 4. Derecho de pago por tramite 0,6500 29,00

J0.S N* 015-1994-MTC
119,008 CERTIFICADO DE CIRCULACION VIAL V?HICIJ{D Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
MENOR -MOTOTAXI- VALIDO POR UN ARO. Tramite Transporte Transito Ciudadana
Documentario ¥ Saguridad Vial
RUT X 15 DIAS ¥
Aerhivn
JBase Legal

1. Salicitud del Interesado dirigido al Alcaide 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27189

2. Copia del testimonio de Constitucion

persona juridics 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N* 27444 3. Copia de |a tarjeta de propiedad por cada

vehiculo ofertado
4. Lopia simple gel SUAI O LA| por cadd

Juehiculo Ofertado

Ley N* 27972 -LOM

5. Copla del DNI de los Administrados

|5. Dos fotos a color tamafio camet

7. Pago por derecho de tramite 0,9100 40,000

JNOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en Ia caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la maflana de 7.30 a 1.30 p.m yen la
Tarde de 2,30 p.m. a 5.00 pm.

SERVIGRITY CONSULTORIA lsu .. e
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

W de | DENOM DEL PROCEDIMIEN REQUISITOS DERECHOS OF "CALITICACION PLAZO | NCIODEL | AUTORIDAD T E ECURSOS
orden - -  Fave — LRAMITACION - PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE | — —
NUMERO * Y DENOMINACION FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES |automatico |positive  [negative | ResoLveER o) PARA RESOLVER RECONSIDERACION  |APELACION
1 CODIGO EN DIAS
ﬂ buies TEFTET .
120,000 AUTORIZACION DE ZONA RESERVADA, MAXIMO Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
12 ML. DE FRONTIS, MENSUAL EXCEPTO Tramite Transporte Transito Clutdadana
AUTORIZACIONES POR LEY Documentarlo y y Seguridad Vial
FUT X 15 Dins Archivo
1. Solicitud del Interesado dirigldo al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso
ﬁ!uo Legal 2. Plano de ubicacién de la zona
30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
— MO y
D. 5. N DOS-2004-MTC 3. Derecho por pago de tramite 0,8800 2,00
Art. 3* Numeral 3.5, Reglamento Nacional de
Transito
121,004 PERMISO DE OPERACION Y EMPADRONAMIENTO Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
EN EL REGISTRO- VEHICULOS MENORES- A Tramite Transporte Transito Cludadana
PERSONAS JURIDICAS VALIDO POR 6 AROS Documentarioy | ¥ Seguridad Vial
Archivo
X 30 Dras
Base Legal i Sy
1. Solicitud dirigido al Alcalde bajo la
imodalidad de Declaracion Jurada, indicando la
Razon Social, RUC, Domicilio, nombre y firma
del representante legal. 15 dias Recurso 15 dias Recurso
fley N* 27189 2. Copla simple de la escritura publica de
constitucion de |a persona juridica inscrita &n
la SUNARP, 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N* 27444 §2. Copia literal vigente de la partida reglstral,
jcon una antigledad no mayor de 30 dias.
Ley N 27972 -LOM 4, LErnICRcD 0E VIENCIE 08 pooer 0e
representants legal con una antigiedad no
mayor de 15 dias
Ios. v* 015-1984-MTC 5. Lopia simple ael LN 08| representante
Legal

INOTAS PARA EL CIUDADANC

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafianade 7.30a 1.30 p.myen la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

/ or
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

s
W' de | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOR DERECHOS OE CALIFICACION PLAZO MICIODEL | AUTORIDAD TNS TANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orden .. _MWDN PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE - )
NUMEROQ * Y DENOMINACION IFORMULARKJ EN % UIT | EN SOLES |automatico |positivo |negative | RESOLVER (o] PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
| CODIGO EN DIAS
8. Copla simple del CITV por cada vehiculo
motorlrada cuando corresponda,
B9 Copla de |a llcencla de conduclr profesional
11y 02 fotografias tamafio carnet a colar
10. Derecho de pago por tramite
|_ Permisc de Operacion a Personas Juridicas 10,3800 457,004
|_Habilitacion vehicular por cada vehiculo 1,3000 57,001
m,nimnumon DE RUTA Y/O MODIFICACION DE Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
RUTA VEHICULOS MAYORES Tramite Trarsporte Transito Ciudadana
i y Seguridad Vial
1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde FUT X 15 dias Documehma"o y
Arrhlin
JBase Logal 2. Croquis a ampliar y/o madificacion, 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 20060 Articulo 2* §3. Derecho de pago por tramite 2,5000) 114,00
30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
'Ley N' 27444
124, STANCIA NEGATIVA DE INFRACCIONES - Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
RECORD DE CONDUCTOR Tramite Transporte Transito Cludadana
" v Seguridad Vial
1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde FUT x Ducumehnta”o ¥
Archivie
fBias Luga! 2. Derecho por pago de tramite 0,52008 23,004
Ley 25060

JNOTAS PARA EL CIUDADANO

Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafianade 7.30a21.30 p.myen|la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

|OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
N do | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO “REQUISITOR DERECHOS DE CALIFICAGION G | MNCIODEL | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS |

orden — —— I e ERAMITACION. PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE | —
NUMERO * Y DENOMINACION FORMULARIO] EN % UIT | EN SOLES a | posith [negative | resoLVER o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
1 CODIGO EN DIAS
ES
125, 008EXAMEN DE APLAZADOS Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
Tramite Transporte Transito Cludadana
Documentarioy | ¥ Seguridad Vial
Arrhivn
et 1. Solicitud dirigida al Alcalde FUT "
Decreto Ley N* 040-2008-MTC " " :
cretlo Ley N' U B 2. Derecho de pago por tramite 0,5200 23,00
126,00§CONSTATACION DE CARACTERISTICAS Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
Tramite Transporte Transito Cludadana
Documentarioy | ¥ Se8uridad Vial
X Archiin
1. Permiso de operacidn
Baser Legal 2. Derecho de pago por tramite 0,5200) 23,00
Articulo 23 Incisa b) de la Ley 27181
(DUPLICADC CERTIFICADO DE CIRCULACION Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
(VEHICULO MENOR MOTOTAXI) Tramite Transporte Transito Cludadana
) Documentarioy | Y SeBuridad Vial
% Faais Arrhiun
fBase Legal
1. Solicitud del interesado dirigido al alcalde FUT 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N' 27109
2. Copia del testimonic de constitucion
ipersona juridica 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Loy N 27444 4, LOPIE O (@ Tarjeta 08 Propiecan ae caca
vehiculo ofertado
Ley N* 27972-LOM ja. Lopia simpie oe1 SUAI O LAI vigente por

jcada vehiculo ofertado.

L % -MT :
PR RS 5. copia del DNI de los administrados

6. Derecho de pago por tramite 0,52008 23,000

INOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30 a 1.30 p.myen|la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

7e3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
W de ]| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO TNICIO DEL AUTORIDAD TS TANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS
orcien e — - TACION PARA | PROCEDIMIENT | COMPETENTE [
NUMERO * Y DENOMINACION FORMULARIO] EN % UIT | EN SOLES positive RESOLVER 0 PARA RESOLVER RECONSIDERACION  |APELACION
| CODIGO EN DIAS
b
128,000 PERMISO ESPECIALPARA INGRESO DE VEHICULOS Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
[PARA CARGA ¥ DESCARGA- VEHICULO DE 10 Tramite Transporte Transito Cludadana
TONELADAS METRICAS A MAS - VALIDO POR UN Documentario y y Seguridad Vial
ARO
Archivo
X 15 [(HAS
1. Solicitud del interesado dirigide al alcaide FUT
JBase Legal
2. Copia del DN| del administrado 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27109
3, Copla de |a tarjeta de propiedad de|
vehiculo ofertado. 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
hL“ N° 37444 4, LOpIa SIMpie el SUA| O LAI VIgenTe por
lcada vehiculo ofertado.
H AN establecimiento comercial,
jcomprometiendose a gue en caso de
laccidente o dafios matenales asumira
inmed|atamente a los afectados, aunque ello
|slgnifique reconocer en el
leventoresponsabilidad
0.5, 015-1984-MTC 0. LIOS TOTDS 1amano Carmet a coilor 08 ser 8|
caso
7, Derecho por pago de tramite 5,1900 228 00
129,000GUARDIANIA DEPOSITO DFICIAL DE VEHICULOS Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
Tramite Transporte Transito Ciudadana
¥ Seguridad Vial
it % o Dnct:‘mf.:‘r?larln y
JBase Legal
1. Solicitud del interesado didirgido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley 27109
2. Copla del DNI del administrado 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N* 27444
INOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafianade 7.30a 1.30 p.myen la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

SERVIGIO DE CONSULTC .. 7Y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL |
T de | DENOMINACION DEL PR NTO DERECHOS DE CALIFICAGION 0o INICIO DEL | AUTORIDAD TG TANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S |
orden i L i Tﬂlll‘m PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE |
NUMEROC * Y DENOMINACION FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES |automatico |positive [negative | pesoLveR o PARA RESOLVER RECONSIDERACION  |APELACION
| CODIGO
EN DIAS
EL
Ley 27972- LOM Alcalde
3. Derecho de pago por tramite por dia
Jo-5. D15-1984-MTC la) sutos y camionetas 0,3800 17,00
b) Camiones trayles y obnibuses 0,6500 29,00 15 dias Recurso 15 dias Recurso
k) Matataxls y matos lineales 0,2100 1000 30 Dlas para Absolver 30 Dias para Absolver
mqnummclm DE PARADEROS-ANUAL Y Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
IMENSUAL Tramite Transporte Transito Cludadana
Documentarioy | ¥ SeBuridad Vial
X 15 dias |
Archiun
|Base Legal
1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde FuT 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Articulo 18° de |a Ley 27181 Ley General de
Transportes y Transito Terrestre Articulo 16 b8 del 2. Padron de miembros con caractyeristicas
Dcteto Slprema ' COR-2000MTC e 1o vehiculos 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
3. Derecha de pago por tramite
8} Autorizacion de paradero anual €,2300) 274,00}
b} Autorizacion de paradero mensual 0, 7800 34,00
JNOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT $/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30a 1.30 p.myen la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

SERVICIQ DE CONSULTORIANSV Eifi.
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0.5, 0058-2014-PCM
NOTA

Se aplica a todas |as edificaclones de Rlesgo bajo

OERECHDS E PLAZO NEPO L AUTERIDAD INSTANCIAS DE RESOLUEION E HECURSOS
TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
NUMERO * ¥ DENOMINACION  [FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES R:z%;zﬂ @ PARA RESOLVER [~ e CONSIDERACION  JAPELACION
| CODIGO HABILES
CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE} RIESGO Tramite Transporte Transito Cludadana
BAID - ¥ Seguridad Vial
1. Solicitud ITSE - Distribucion gratuita 15 [Nas um'umT“”rm Y
Archivn
Base Legal
2. Declaracion Jurada de observaciones de las
Jeondiciones de seguridad 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 30230 3, Copla Simple de |a Licencia de
funcionarmiento o solicitud de licencia de
funclonamiento 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N° 27444 4. Pago port Derecho de Tramite 1,2000 53,00

JNOTAS PARA EL CIUDADANO

Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30 a2 1.30 p.myenla

/0¢
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7. GERENCIA DE SEGURIDA

CIUDADANA

INSTANCIAS DE EESOLUCION DE RECURE&

N" de DENOMINACION DEt ﬁocemmemo REQUIEITDS SERECH& E CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTI ORIDAD
orden TRAMITACION PARA, PROCEDIMIENT | COMPETENTE
. RESOLVER 0 PARA RESOLVER — ST
NUMERC * Y DENOMINACION FORMULARIOl EN % UIT | EN SOLES |automatico |positive  |negativo EN DIAS RECONSIDERACION  |APELACION
| CODIGO HABILES
132, 00§CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
GURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) RIESGOD Tramite Transporte Transito Cludadana
MEDIO Documentarlo y y Seguridad Vial
X 15 dlas .
Arrhivia
1. Sollgitug TSE - Distribucion gratuito 15 dias Recurso 15 dias Recurso
[Base Legal

2, Declaracion Jurada de cbservaciones de las

condiciones de seguridad 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N* 30230 3, LOPIa JImpie O ia Licencia oe

funcionamiento o solicitud de licencla de

[funcionamiento
Ley N Zradd 4. Pago port Derecho de Tramite 3,4700 153,00
D.5. 0058-2014-PCM
NOTA
Se aplica a todas las edificaciones de Riesgo Mediof

|NOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30 a 1.30 p.myenla
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

SERVI CONSULT

C.P.C.C. Ricardo Ceron Torr -
CONTADOR>
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7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
FICINA DE GESTION DEL RI DEFENSA CIVIL ‘ "
N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Hsomahca DERECHOS CALIFICACION PLAZO NCE DEL AUTORIDAD INGTANCIAS ESOLUCION DE RECU
orden TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
— - RESOLVER o PARA RESOLVER
NUMERO * ¥ DENOMINACION [FORMULARIG| EN % UIT | EN SOLES fco  |positi gatl EN DIAS RECONSIDERACION  |APELACION
| CODIGO HABILES
133,008 CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) RIESGOD Tramite Transporte Transito Ciudadana
e Documentarloy || ¥ SeBuridad Vial
X 15 dlas Noakibss
fBase Legal
1, Solicitud ITSE - Distribucion gratuito 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 30230
2, Declaracion Jurada de observaciones de las
condiciones de seguridad 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N* 27444 3. LOpia JIMpie O 18 ucencia oe
funcionamiento o sclicitud de licencia de
funcionamiento
TJ'S' 0038-2014-PCM 4, Pago port Derecha de Tramite 15,54008 584,00)
NOTA
lSe aplica a todas las edificaciones de Riesgo Alto
INOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30a 1.30 p.myen la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

CONSULTOew .-«
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7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

OFICINA DE GESTION DEL RIESGO Y DEFENSA CIVIL
S R ——*ﬂ———ﬂ-
N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIEN |0 REaUISITOE DEREC E CALIFIC. N PLAZO INICIO DEL AU IORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orden TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
NUMERG * ¥ DENOMINACION  [FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES |automatico |positve |negativo | NESOLVER ) PARA RESOLVER [ RECONSIDERACION | APELACION
1 CODIGO ENDAS
HABILES
134, 008 CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE ) RIESGO Tramite Transporte Transito Cludadana
MUY ALTO Documentarlo y v Seguridad Vial
X 15 dias Aerhlien
1. Solicitud ITSE - Distribucion gratulta 15 dias Recurso 15 dias Recurso
JBase Legal
2. Declaracion Jurada de observaciones de las
lcondiciones de seguridad 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
hBase Legal 3. LOPiA simpie ge i@ ucencia ge
Jfuncionamiento o solicitud de licencia de
funcionamiento
Ley N 30230 4. Pago port Derecho de Tramite 20,5600 904,00
Ley N* 27444
0.5, 0058-2014-PCM
NOTA
J5e aplica a todas las edificaciones de Riesgo Muy
Alto
JNOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30a 1.30 p.myen|la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.
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“Afio del Bicentenario de Peru: 200 Afios de Independencia-

ORDENANZA MUNICIPAL N2 017-2021/MPH-S
FECHA: 25-10-2021
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TEXTO UNICO ORDENADO DE TASAS -
TUOT- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUALLAGA

N° Descripcion del Procedimiento ndiciones para el Usua % UIT TASA
1JUNIDAD ORGANICA: GERENCIA MUNICIPAL
1,004Denuncia Vecinal Gratuito Gratuito
2,0042.1. Recurso Impugnative de apelacion contra Buena Pro
para Licitaciones Publicas y todo tipo de concurso Gratuito Gratuito
2.2. Elevacion de observaciones y emision de
Jpronunciamiento Pago por Derecho de Tramite
a) Licitaciones Publicas y
Comcursos Publicos 14,2211 626,00
b) Para ADP y ADS y Menores
Cuantias 9,2684% ADE,00)
3,001Quejas Gratuito Gratuito|
4 00fRevision de Viabilidad de Perfiles da Inversion |Pago Por derecho de Tramite 9,2684% 408,00
2|OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
5,004Fedateo de los Documentos de la Municipalidad |Gratuito Gratuito|
6,00]Acceso a la informacion Publica creada u obtenida por la
entidad que se encuentra en su posesion o bajo su controllimpreso en tinta o laser 1,001
Copia Simple en A4 0,10}
Gravacion en CD por cada uno 1,501
Correc Electronico Gratuito Gratuito|
7,00}Inscripcion de Organizaciones sociales de Base Gratuito Gratuito
8,000Reconocimiento de la Nueva Junta Directiva Gratuito Gratuito]
3. GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
OFICINA DE LOGISTICA ALMACENES Y BIENES PATRIMONIALES
9,004 Venta de Bases Administrativas Pago por Derecho
Menor cuantia y adjudicacion selectiva Gratuito Gratuito
. Adjudicacion Directa Publica 0, 7800 34,00f
. Licitacion Publica FJ' 0,7800] 34,
« LONCUrso puonico, exoneracion y proceso especidaies vecreto
de Urgencia Gratuito Gratuito
10,00§Fraccionamiento de deuda tributaria IPago por Derecho de Tramite 0,3409' 15,00
11, Constanciaa de no adeudar tibutos Municipales y otros Pago Por Derecho de Tramite 0,5682 25,004
12,003 Prescriprion de deuda tributaria Pago por Derecho de Tramite 0,5682 25,00
13, Pago por deerecho de Tramite 3,5100 154,00
Licencia de Funcionamiento definitiva con anuncio adosado a la
Fachadapara establecimientos hasta 100 metros
13, |pereco de pago por tramite 8,9600} 394,00
Licencia de Funcionamiente definitiva con anuncio adosado a la
Fachadapara establecimientos hasta 100 metros hasta 500 metros
15,
Licencia de funcionamiento definitiva con anuncio adosado a la
fachada para esdtablecimientos comerciales mayores de 500 m2
16,
Autorizacion temporal para espectaculos publicos no deportivos I[)erechc de pago por tramite 8, 354,00
17,00]Duplicado de licencia de funcionamiento Derecho de pago por tramite 0,52 23,00
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TEXTO UNICO ORDENADO DE TASAS -
TUOT- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUALLAGA

Descripcion del Procedimiento ndiciones para el Usuar
4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

ls,mFAumrizacion de anuncio publicitario Pago por derecho de tramite
.- Panel Publicitario luminoso y no
luminoso- Anual 1,3000 5?,00‘
.- Panel publicitario dentro de
areas autorizadas - Anual 1,6000 70,00
.- Anuncio pintado en la fachada - anual 0,7800] 34,00
19, Autorizacion Municipal para Instalacion de Toldos Pago por autorizacion de tramite 0,2600| 12,00
20,00]Colocacion de Banderolas y Afiches Pago por derecho de tramite 0,3500] 17,00
21,008Emision Meczanizada del Impuesto Pradial Pago por Derecho de Tramite 0,3900} 17,00
22,00{Certificado Domiciliario Pago por derecho de Tramite 0,3500f 17,00
23,00]Autorizacion para actividades comerciales temporales Pago por derecho de Tramite 0,8600} 33,5!)4
y/ocasionales
24,004Autorizacion para instalacion de juegos mecanicos, circos JPago por derecho de tramite 3,900040 153,00
en lugares permitidos o espacio particular J
Ispeccion Tecnica de Defensa Civil 3,4700 172,00
25, Licencia de Funcionamiento para Cambio de Giro Pago por derecho de tramite 3,5100 154,001

26,00]Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas

con nivel de riesgo bajo con ITSE posterior JPago por derecho de tramite 8,9600) 354,00
27,004Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas
con nivel de riesgo Medio con ITSE posterior

fPage por Dereche de Tramite 9,13024 402,004
28,00{Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas
con nivel de riesgo Alto con ITSE posterior Pago por Dercho de Tramite 9,3220 410,001
22,004Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas
con nivel de riesgo Muy Alto con [TSE posterior Pago por derecho de tramite 9,6020f 422,00
30,00]Licencia de Funcionamiento corporativa para mercado de
abastos galerias comerciales Pago por Dercho de Tramite 10,0821 444 00|

31, Licencia de Funcionamiento para Cesionarios en
edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio, con
ITSE posterior |Pago Por Derecho de Tramite 9,3220 410,00
32,00{Licencia de Funcionamiento para Cesionarios en
edificaciones calificadas con nivel de riesgo Alto, con ITSE

posterior T’ago por derecho de tramite 9,6020] 422,004
33 ooflicencia de Funcionamiento para Cesionarios en

edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy Alto, con

ITSE posterior Pago por derecho de tramite 10,0821 444,11}{
34,

Licencia Provisional de funcionamiento para bodegas Pago por derecho de tramite |Gratuito Gratuito|
35,00

(Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de

denominacion o nombre comercial de la persona juridica §Pago por derecho de tramite 3,5100% 154,00
36,00§Cese de actividades Pago por derecho de tramite Gratuito Gratuito|

SERVICIO DE CONSULTORMA A,
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TEXTO UNICO ORDENADO DE TASAS -
TUOT- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUALLAGA

Descripcion del Procedimiento ndiciones para el Usuar
4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
TOFlCINA DE REGISTRO CIVIL
.y Y
37 ,00]inscripcion y Celebracion de Matrimonio Civil F’ago por derecho de Tramite
En la Municipalidad en Horas de Trabajo 2,0800 92,00
En la Municipalidad fuera de las Horas de Trabajo 4,1600 183,00
A domiicilio en Horas de Trabajo 6,2300] 2?4,Uﬂi
A domicilio Fuera del Horario de Trabajo 9,3500 411,00
38’
Inscripcion de matrimonio realizado en el extranjero Pago por derecho de Tramite 0,9100] 40,00
39, Reconocimiento de nacimiento con posterioridad Pago por derecho de Tramite 0,5200 23,00
40 Rectiticaciones e inscripcion judicial, matrimonio,
defuncion y nacimiento Pago por derecho de Tramite 0,8600) 38,
41,00{Rectificaciones Administrativas de |a Ley N°n 26497
atribuibles al registrador Pago por derecho de Tramite  |Gratuito Gratuito|

a) Directiva N® 260-GRC/016 Atribuible al Registrador
42,008Rectificaciones Administrativas de la Ley N°® 26457 no
atribuibles al registrador

b) Directiva N* 263-GRC/017 Rectificacion

IPago por derecho de Tramite 1,0400 46,00
43,00fOtros deraches y servicios Pago por derecho de Tramite
. Emision de Partida de Nacimiento 0,3400 15,00
. Emision de Partida de Matrimonio 0,3400 15,00
. Emision de partida de Defuncion 0,3400| 15,00
. Dispensa por dia de edicto matrimonial 0,5200 23,
. Parrtida de Nacimiento, matrimonio y Defuncion para el
|Extranjero 0,9100| 40,004
. Constancia de no Inscripcion de matrimonio (Solteria) 0,5200 23,001
. Constancia de viudez 0,5200} 23,00
. Constancia de Divorcio 0,5200] 23,00
. Derecho de otras constancias en general 0,5200] 23,00h
44,004Nulidad de Registro de Matrimonio Pago pdr derecho de tramite 0,6000) 26,00
Legitimizacion por subsiguiente matrimonio Pago por derecho de Tramite 0,6000 26,00
Inscripcion por Nacimiento Ordinario Pago por derecho de Tramite Gratuito Gratuito]
Inscripcion de Nacimiento pasado el tiempo establecido JPago por derecho de Tramite Gratuito Gratuito}
Inscripcion de defuncion Pago por derecho de Tramite Gratuito Gratuito
Incripcion de nacimiento por mandato Judicial del menor
de edad declarado judicialmente en abandono Pago por derecho de Tramite Gratuito Gratuito]
Anotacion marginal disolucion matrimonial (Divorcio) Pago por derecho de Tramite 2,6753) 118,00
Anctacion 3,3766 149,004

Anctaciones Marginales de reconocimiento

administrativo Pago por derecho de Tramite 0,8105 36,000

SERVICIC DE CONSULTORIA NSV EIRL.
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v Descripcion del Procedimiento TASA
v 5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO
v 52,00 |Autorizacion para cierre de fa via con el fin de ejecutar F’ago por Derecho de Tramite
- obra de construccion y otros
Cierre Parcial 0,7800 34,00
v Cierre Total 1,3000 57,00
- 53,00} Autorizacion para depositar material de construccion y/o
desmante en |a via Publica Pago por Derecho de Tramite 0,7800 34,00
b 54,00fInstalaciones de conexiones domiciliarias de servicio
- publico de agua y desague Pago por Derecho de Tramite 0,7800] 34,00
55,
v Autorizacion para construccion de buzones camaras de
- registros o estaciones subterraneas en la via publica JPago por Derecho de Tramite 2,6000] 114,00
56,00
“ Autorizacion para colocacion e instalacion de postes para
- redes aereas de bajo y alta tension incluye anclajes Pago por Derecho de Tramite 2,6000] 114,00
57,00§Autorizacion construccion e instalacion de casetas o
- cabinas para telefono publicos y otros similares Pago por Derecho de Tramite 1,8200‘ 80,00
Autorizacion para construccion de rampas, gradas
v sardineles y cunetas Bermas y otros similares Pago por Derecho de Tramite 1,8200 80,00
- Corstancla catastra negativa Pago por Derecho de Tramite 1,3000 57,00
- Ficha Catustral Pago por Derecho de Tramite 1,3000 57,00
A Duplicado de ficha catastral o constancia negativa Pago por Derecho de Tramite 0,7800 34,00
(- inspeccion ocular de medidas perimetricas y linderos de
terrenos urbanos y otros Pago por Derecho de Tramite 1,3000} 57,00
-
o Certificado de numeracion y nomenclatura de predios Pago por Derecho de Tramite 0,6500) 29,00
- Certificacion de parametros urbanisticos y edificatorios  |Pago por Derecho de Tramite 1,4300 63,004
Autorizacion para apertura y/o modificar puertas o
- ventanas a la calle |Pago por Derecho de Tramite 1,4300| 63,00
- 66,00}visacion de planos memoria descriptiva para primera de
dominio Titulo supletorio rectificacion o delimitacion de
\d areas o linderos Pago por Derecho de Tramite 1,6900 74,008
- 67,00fCertificado de zonificacion y vias Pago por Derecho de Tramite 1,0400 46,004
- 68,00)Certificado de zonificacion para licencia de
funcionamiento Pago por Derecho de Tramite 1,0400 46,00]
- 69,00)Certificado de compatibilidad de uso y suelos Pago por Derecho de Tramite 1,0400 46,004
- 70,004 Certificado de alineamiento Pago por Derecho de Tramite 1,04004 46,004
L 71,00 Certificado de inmueble en estado ruinoso Pago por Derecho de Tramite 1,9000} 24,00
- 72,00§Cambio de uso de predio Rustico a Urbano Pago por Derecho de Tramite 2,6000 114,00
- 73,000p53 Programa de vivienda de interes social Pago por Derecho de Tramite 1,3000 57,00
74,00]Licencia de edificacion modalidad A
U Vivienda unifamiliar de hasta 100 metros 2 siempre que
- constituya en la unica edificacion en el lote Pago por Derecho de Tramite 1,8200 &],00“
! 75,00 Ampliacion de vivienda Unifamiliar
- La sumatoria del area construida existente y proyectada
- no debe exeder los 200 m2 Pago por Derecho de Tramite 1,8200} 80,00
-
-
SERVICIO DE,CONSULTORIANSY EIRL.
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- 5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
W |OFICINA DE CATASTRO
- "?5,00 Remodelacion de Vivienda Unifamiliar
Sin Modificacion Estructural ni cambio de uso ni aumento
- de area construida Pago por Derecho de Tramite 1,8200 80,00
- 77,004Construccion de Cercos
De mas de 200 ml siempre que el inmueble no se
- encuentre bajo el regimen de propiedad exclusiva y
propiedad comun Pago por Derecho de Tramite 1,8200 80,004
e 78,00fDemolicion Total de edificaciones menores de 5 pisos de
- altura Pago por Derecho de Tramite 1,8200) 80,00]
v 79,00} Licencia de edificacion tipo B
Edificaciones para fines de vivienda Unifamiliar,
~ multifamiliar quintas o condominios de vivienda
“ unifamiliar y multifamiliar no mayores a 5 pisos siempre
que el area tenga 3000 m2 de area construida Pago por Derecho de Tramite 4,2900] 185,00,
- 80,004Cercos e inmuebles que se encuentren bajo el regimen de
- propiedad exclusiva y propiedad en comun Pago por Derecho de Tramite 4,2900) 183,004
81,0040bras de ampliacion o remodelacion de una edificacion
- existente Pago por Derecho de Tramite 4,2900 189,00
82,000nemolicion Parcial Pago por Derecho de Tramite 4,2900] 189,00
-
83,00fLicencia de edificacvion Modalidad C , Aprobacion con evaluacion
- previa por ia comision tecnica
- 83.01. Para Viviendas Multifamiliar, quintas o condominios que
incluyan viviendas muitifamiliares ded 5 pisos o demas de 3000
m2 de area construida
-
JPago por Derecho de Tramite 4,2900] 189,00
v B4,00)Edificaciones para fines diferentes de vivienda a
- excepcion de las previstas en la modalidad D 'Pago por Derecho de Tramite 4,2900 189,00
- 85,004 Edificaciones de uso mixto con vivienda Pago por Derecho de Tramite 4,2900] 189,00
- |85.01. intervenciones que se Desarrollen en bienes
- lculturales Inmuebles previamente declarados T’ago por Derecho de Tramite 4,2900 189,00
w 85.02. Edificaciones para locales comerciales, culturales,
- centros de diversion y salas de expectaculos
individualmente o en conjunto cuenten con un area de
- 30000 m2 de area construida. |Pago por Derecho de Tramite 4,2900 189,00
- 85.03. Edificaciones Para mercados que cuenten con
15,000 m2 de area construida Pago por Derecho de Tramite 4,2900 188,00|
- 85.04. Locales para expectaculos deportivos de hasta
v 20,000 ocupantes Pago por Derecho de Tramite 4,2900 189,00
85.05. Todas las demas edificaciones no contempladas
- en las modalidades A, By D Pago por Derecho de Tramite 4,2900] 189,00
- 86,00} icencia de edificacion modalidad D Pago por Derecho de Tramite 26,3600 1160,00
87,
- Autorizacion para extraccion de materiales, que acarrean
- y depositan las aguas de los albeolos o cause de los rios  |Pago por Derecho de Tramite 0,1000) 44,00
- B3,004Conformidad de Obra Modalidad A Pago por Derecho de Tramite 1,3000] 57,00
9 89,004Conformidad de obra en las modalidades B,Cy D Pago por Derecho de Tramite 4,1600| 183,00
90,004s5ub division de Terreno Pago por Derecho de Tramite 2,8600 126,00
-
-
-
-
-
~

O
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TEXTO UNICO ORDENADO DE TASAS -
TUOT- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

HUALLAGA

Descripcion del Procedimiento
5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
EFICINA DE EATASI RO
91, .

Constancia de Posesion para factibilidad de servicio Pago por Derecho de Tramite 0,9100 40,004
92,00§Cantrol y Supervision de Obra Pago por Derecho de Tramite 1,3000 57,00]
a3 Analisis y calificacion de expediente para tramitar licencia

de obra para edificacion Nueva. Pago por Derecho de Tramite 2,6000 114,00

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
ﬂ
OFICINA DE GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO
a4,00}Autorizacion para la adquisicion de terreno y sepultura en

el Cementerio Derecho de pago por tramite

. Adultos 5,0633 223,004

-Hifos 2,5332 111,00)
95,00]Autorizacion de construcion por nichos en el cementerio Derecho de pago por tramite 0,628 28,00
95 Autorizacion para exhumacio e inhumacion y trasiado de

cadaver Derecho de pago por tramite 1,4842 55,00|
97,000 pedicion de Carnet Sanitario Derecho de pago por tramite 0,3236] 14,00
g8,00fAutorizacion para ocupacion de areas publicas en zonas

no reguladas sin derecho a propiedad Derecho de pago por tramite 1,7684 78,00
99,00§Extension de constancia de sepultura Derecho de pago por tramite 0,4711 21,004

100,004 xtencion de duplicado de carnet sanitario Derecho de pago por tramite 0,2947 13,00
101,

Inscripcion en el Registro Municipal de las OR y ECRS |Derecho de pago por tramite Gratuito Gratuito|
102,

Obtener el Carnet dem identificacion del Reciclador Derecho de page por tramite 0,2947 13,00
103,00fAutorizacion de recoleccion selectiva y comercializacion

de residuos solidos Derecho de pago por tramite 0,0100 44,00

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO
104,00'

Licencia de Funcionamiento definitivo con anuncio

adosado 3 |2 fachada para establecimientos comerciales

de 101 m2 a 500 m2 Derecho de Pago por Tramite 8,9600 354,00
105,00]Licencia de Funcionamiento definitive con anuncio

adosado a |a fachada para establecimientos comerciales J

maycres a 500 m2 Derecho de Pago por Tramite 8,9600 394,00
106.(0)2] Licencia de funcionamiento para cambio de giro Derecho de Pago por Tramite 2,2727 100,00
107,

Autorizacion para espectaculos publicos no deportivos Derecho de Pago por Tramite 3.4?004 153,00
108,00]Duplicado de licencia de funcionamiento Derecho de Pago por Tramite 0,5200] 23,001
109,00)Autorizacion de anuncio publicitario Derecho de Pago por Tramite

a) Panel publicitario luminoso y no luminoso anual 1,3000 57,00

b) Panel publicitario dentra de areas autorizadas anual 2,6000 114,00,

c) Anuncio pintado en |a fachada anual 0,7800 34,00
110,004 Autorizacion para instalacion de toldo 0,2600 11,00

:ﬁw@mmrmusvm
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TEXTO UNICO ORDENADO DE TASAS -
TUOT- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUALLAGA

E‘ s[

7. GERE

N(;Ih DE S-EGU.RIDAD CIUDADMA

OFICINA GESTION DEL RIESGO Y DEFENSA CIVIL

132,

edificaciones ITSE- riesgo bajo

131_jCertmcado de inspeccion tecnica de seguridad en

Certificado de inspeccion tecnica de seguridad en
edificaciones ITSE- riesgo medio

133,00{Certificado de inspeccion tecnica de seguridad en

edificaciones ITSE- riesgo alto

134,00{Certificado de inspeccion tecnica de seguridad en

edificaciones ITSE- riesgo muy alto

Derecho de pago por Tramite
Derecho de pago por Tramite
|Derecho de pago por Tramite

Derecho de pago por Tramite

904,00

ssaan

C.P.C.C-Ricardo Ceron Torres
CONTADOR
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

1. UNIDAD ORGANICA : GERENCIA MUNICIPAL

1 DENUNCIA VECINAL Unidad de Tramite Funclonario que | Funcionario que expidilo Alcalde
1, Solicitud o Memorial Dirigido al Alcalde FUT GRATUITO 10 Dias
Base Legal 2, De ser el Caso Documentario y xpidio la Resolucior la Resolucion
Ley N° 27972- LOM- Art. 118 a) Persona Natural Archivo
JLey N* 27444- Art. 158 _ Copla Simple del DNI del Interesado 15 dias para presentar 15 dias para
b) Persona Juridica Recurso Presentar
|_ Vigencia de Poder Recurso
_ Copla del DNI del Representante 30 Dias para Resolver 30 Dias para
Hesolver
3, Fundamento de hecho y derecho Recurso, Recurso
4. Pruebas instrumentales de haberlas
5. Domicilio y firma del interesado y/o
Jfirma de las personas que presentan la
aenuncia.
2,004 FUT GRATUITO 10 Dias Unidad de Tramite Alcalde Oficina de Asesoria Alcalde
2.1RECURSO IMPUGNATIVO DE]1. Recurso de Apelacion de acurdo a lo e~
APELACION CONTRA LA normado en el Art, N° 113 y 114 del D.L. POCHENTIIL Y Jurtdlca
BUENA PRO PARA N° 1017 y D.S. N° 184-2008-EF- Solicitud Archieo
LICITACIONES PUBLICAS Y dirigido al Alcalde
TODO TIPO DE CONCURSO 2. Pago o presentacion de |a Carta Fian-
2a por el monto estipuklado por Ley
NOTA: Resolvera el titular de la entidad
siempre y cuando el valor referencial
Ino supere el valor referencial del proce-
S0 no supere las buu Ul .
2.2. ELEVACION DE OBSERVA |1. Para el caso de Licitaciones Publicas FUT 14,2211 626, 5 dias Unidad de tramite Alcalde Oficina de asesoria Alcalde
CIONES Y EMISION DE PRO- y Concursos Publicos D‘T Documentario y luridica
INUNCIAMIENTO 2. Para ADP y ADS y Menores Cuantias 9,2684 408,00 Archivo
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1. UNIDAD ORGANICA : GERENCIA MUNICIPAL

_ Decreto Legislativo 1017

Ley de Contrataciones del

Notas.- Cuando el Valor Referencial del Pro-

ceso sea menor a Trecientas (3009 UIT

ol

PERFILES DE INVERSION

Base Legal
| Ley N* 27444 Art. N° 158

2. Covenio Interinstitucional
3. Presentar Perfil segun normas Invierte

4. Pago por derecho de Tramite.

tarioy Archivo

Estado,
j3.00 JQuEiAas 1. Solicitud Dirigida al Alcalde conteniendo FUT GRATUITO 10 DIAS Tramite Documen- Gerente Alcalde Alcalde
nombre, domicilio y firma del interesado con Tarlo y Archivo Municipal
JBase Legal la descripcion del motivo de |a queja.
_Ley N" 27444 Art. N" 158 2. De ser el caso:
_ Ley N" 29060 Art. 5 a) Persona Natural : Copla simple vigente del
DNI del interesado
ij Persona Juridica:
Vigencia del poder
[Copia del DNI del representante
3. Pruebas Instrumentales en caso de haberlas
REVISION Y VIABILIDAD DE 1. Solicitud dirigido al Alcalde FUT 9,2684 408,00 10 DIAS Tramite Documen- | Gerente Municipal Alcalde Alcalde

SERVICIO DE CONSULTORIA NSV EIRL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

FEDATEO DE DOCUMENTOS DE LA

Ley N° 2/444 Procedimiento
Administrativo General

Ley £/815 LOTIEo ae ktica en 1a
Funcion Publica

RN 1Y ST A
Fedateo y Certificacion de
Documentos

2. OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

1. Presentacion del Documento en Original

2. Adjuntar copia del Documento a Fedatear

FUT

GRATUITO

Unidad de Tramite
Documentario

Oficina de
Secretaria General

Oficina de Secretaria
General

Alcalde

6,00JACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR
LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRA
EN SU POSESION O BAJO 5U
CONTROL

JBase Legal

Constitucion Politica del Peru

JLey 27806 Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion

Ley N° Z749/2 Urganica de
Municipalidades

Ley N° 27 444 Art, 55,62,110.128

D.5. N* 072-2003-PCM Articulo 10

1. Solicitud Mimple Lirirgiao al Kesponsaoie ae
Otorgar la Informacion

JPaginan impresa en Tinta o laser por cada una

Copla Simple A 4 por cada una

Grabacion en CD por cada una

Correo Electronico

FUT

0,0150|

0,003

0,0300

1,00

0,10

1,50]

GRATUITO

Unidad de Tramite
Documentario

Oficina de
Secretaria General

Oficina de Secretaria
General

INo aplica

INo Aplica

Tribuna de
Transparencia y|
Acceso a La
Infermacion

INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES
SOCIALES DE BASE

Base Legal

1. Solicitud dirigido al Alcalde

SERVICIO

GRATUITO

Unidad de Tramite
Documentario

Oficina de
Secretaria General

Oficina de Secretaria
General

Alcalde

1
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Constitucion Politica del Peru

Ley N* 25307 de Organizaciones
Soclales de Base

Ley N° 27444 Proceqimiento
Administrativo General

LOM N® 27872

2, Copia del Acta de Fundacion

3. Copia de los Estatutos

4. Padron de Integrantes

5. Croquis de Ublcacion del Local sede

amRECONDCIMIENTO DE LA NUEVA
JUNTA DIRECTIVA

|Base Legal

Constitucion Politica del Peru
Ley 253U/ Ve Urganizaciones
Sociales de Base

Ley /444 Proceaimiento
Administrativo General

LOM. 27972

1. Solicitud Simple dirigido al Alcalde

2. Acta de Eleccion de |a Nuieva Junta Directiva

FUT

GRATUITO

Unidad de Tramite
Documentario

Oficina de
Secretaria General

Oficina de Secretaria
General

Alcalde

mnﬁ Vo

rdo Cerar
CONTADOR:» vTortes

)2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

3. GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

9,00QVENTA DE BASES
ADMINISTRATIVAS

Iﬂisu Legal
Ley 27444

OFICINA DE LOGISTICA ALMACEN Y BIENES PATRIMONIALES

1. Solicitud simple dirijido al Alcalde

2. Recibo de pago por venta de bases
Menor cuantia y adjudicacion selectiva

. Adjudicacion Directa Publica

. Licitacion Publica
. LONCUrso punlico, pOr eXONEracion y proceso
especiales Decreto de Urgencia

jnoTA
DERUI LIV U B ULEDU Y LU SERUTT @ UUdaLIW ue
expedientes.

FUT

0,7800|

0,7800]

GRATUITO
34,00

34,00

GRATUITO

Unidad de Tramite
Documentario y Archivol

Unidad de
Logistica

Almacpnes v

Gerencla de
Administracion y Finanzas

Gerencia de
Administracion

w Finanzas

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DECChavann

13
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

10,000 FRACIONAMIENTO DE DEUDA R !_ d &t de g ¢
TRIBUTARIA Unidad de Tramite Oficina de : icina Administracion
Fut Documentario Fiscalizacion Fiscalizacion tributaria
Base Legal 1. Solicitud dirlgido al Alcalde y Archivo Tributaria Tributaria
Ley 27444 2. Acreditar reporte de deuda tributaria
Ley N® 27972 3. Derecho por pago de tramite 0,3409] 15,00
D.LN° 776
D.5. N* 156-2004-EF
11,00§JCONSTANCIA DE NO ADEUDAR Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
TRIBUTOS MUNICIPALES Y OTROS Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion
Archivo Tributaria Tributaria Tributaria
FUT
Base Legal 1. Solicitud del Interesado dirigido al Alcalde]
£, ACreaitar el cumplimiento oe 1a oeuda
Ley N* 275444 Jtributaria
Ley N" 27972 3. Derecho por pago de tramite 0,5682 25,00
Unidad de tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
FUT Documentario Fiscalizacion
Fiscalizacion Administracion
1. Solicitud del Interesado dirigido al Alcalde y Archivo Tributaria
4. Acreditar estado ge cuenta de |a deuda Tributaria Tributaria
tributaria
3. LUMplir con (0§ requIsitos estanieciaos
Ley N* 27444 en la
Ley N° 27972 I 27444,
D.L N*776 4. Derecho por pago de tramite 0,5682] 25,004
D.5. N® 156-2004-EF

NOTAS PARA EL CIUDADADNO

SERVICIO DE LGiicl.

PLANEA
STRATE

jod
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
DEFINITIVA, CON ANUNCIO
ADOSADO A LA FACHADA (PARA
ESTABLECIMIENTOS HASTA 100
m2)

Base Legal

Ley N* 28976 - 05-02-2007

D.Legislativo N" 1200
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
Ley N* 27972

Ley N* 279444

1, >0licitud de Licencia de Funcionamiento
[con

Caracter de Declaracion Jurada -Formulario
4. eclaracion juraaa de cumplimiento ae
las con-

Jaiciones ge seguridad oe edificaciones
calidfica-

documentacion
senalaca en el Keglamento e |15k, para el
caso

de edificaciones con riesgo alto o muy alto.

L T T T T T O Ty
corresponda

lReuresentante legal en caso de personeria
juridica u otros entes colectivos, Persona

natural con firma legalizada

4, LOopia sSimple gel titulo protesional en
caso de personas ligadas a |a salud

5. LOpia Simple ge |a autorizacion sectorial
para casos conforme a Ley

6. Copia simple de |a autorizacion expedida
por el

INL Lonrorme a ey N™ 282490 Ley ael
Patrimonio

Cultural de |a Nacion

7. Derecho por pago de tramite

FUT

3,5100

15d,00|

10 DIAS

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Oficina de
Fiscalizacion
Tributaria

Oficina de
Fiscalizacion
Iributaria

15 dias habiles

para presentar

recurso

Plazo maximo

para resolver

30 dias

Gerencia de
Administracion Tributaria

15 dias habiles

para presentar

Fecurso

Plazo maximo

para resolver

30dias

NOTAS PARA EL CIUDADADNO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

14, DOJLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencla de
DEFINITIVA CON ANUNCIO Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
ADOSADO A LA FACHADA PARA Archivo tributaria tributaria
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
DE 100 m2 hasta 500 m2.

FUT X 10 DIAS

Base Legal 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento con 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N* 28576 - 05-02-2007 Caracter de Declaracion Jurada -Formulario I para presentar para presentar
D.Legislativo N* 1200 2. certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad recurso recurso
Decreto Supremo N* USBAIGN-PCMllTSE_ Basica ex antes
Ley N* 27972 Adicional en el caso que corresponda Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 279444 i para resolver para resolver

Persona 30 dias 30 dias

natural Carta poder con firma legalizada.

4. Lopia Simpie gel tituio profesional en

caso de personas ligadas a la salud

5. LOpia simple de |a autonzacion sectonal

para casos conforme a Ley

b. Lopia 5imple ge |a 3utorizacion expediga

por el

INC Conforme a ley N* 28296 Ley del Patrimonio

Cultural de la Nacion

7. Derecho de pago por tramite 8,96008 394,004

NOTAS PARA EL CIUDADADNO

SERVICIO DE CONSULTORIANSY EIRL.
, v ol

.20, Ricardo Ceron Jomes
CaMTAROR:
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

15,00JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
DEFINITIVA, CON ANUNCIO Documentario y Fiscallzacion Fiscalizacion Adminlistracion Tributaria
ADOSADO A LA FACHADA, PARA Archivo tributaria tributaria
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
MAYORES DE 500 m 2
FUT X 10 DIAS

Base Legal 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento con 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N* 28976 - 05-02-2007 Cardcter de Declaracion Jurada -Formulario I para presentar para presentar
D.Legislativo N* 1200 2. certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad recurso recurso
Decreto Supremo N* 058-2014-PCM ITSE- Basica ex antes
Ley N® 27972 Caso que corres Plazo maximo Plazo maximo
Ley N* 279444 para resolver para resolver

neria Juridica u otros entes colectivos,

Persona 30 dias 30 dias

natural Carta poder con firma legalizada,

4, Lopia simple ael titulo protesional en

caso de personas ligadas a la salud

5. Lopia SImple oe |a autorizacion sectorial

para casos conforme a Ley

b. LOpIa SiMpIe de ia autorizacion expedida

por el

INC Conforme a ley N" 28296 Ley del Patrimonio

ICultural de la Nacion

7. Derecho de pago por tramite 8,96000 394,00

NOTAS PARA EL CIUDADADNO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Base Legal
Ley N* 27972

Ley N° 28976

1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
debidamente llenado

2. Vigencia de poder del representante |egal-
en caso de persona juridica

VAN

16,00JAUTORIZACION TEMPORAL PARA Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
ESPECTACULOS PUBLICOS NO Documentario y Fiscallzacion Fiscalizaclon Administracion Tributaria
DEPORTIVOS Archivo tributaria tributaria
FUT 10 DIAS
Base Legal 1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N" 28976 - 05-02-2007 debidamente |lenado para presentar para presentar
Kesoiucion N° U148 2UUk/ LEY- £, Intorme tecnico ravoranie de |a Uncina
INDECOPI de Ges- recurso recurso
Ley N* 27972 tion del Riesgo y Defnsa Civil Previo al evento
g 3. Autorizacion del APDAYC de ser el caso Plazo maximo Plazo maximo
4, Autorizacion de DISCAMEC de ser el caso parg resolver RERFREoIVRr
LS. Copla simple del contrato 30 dias 30 dias
6. Derecho de pago gos00l 394000
1?.00|Dupucmo DE LICENCIA DE Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencla de
FUNCIONAMIENTO Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Administraclon Tributaria
FUT Archivo tributaria tributaria
Iﬂise Legal 1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
Ley N* 28976 - 05-02-2007 ldebidamente llenado
2. Derecho de pago 0,5200 23,004
quUTOR!ZACIDN DE ANUNCIO Undad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
PUBLICITARIO Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
FUT Archivo tributaria tributaria

NOTAS PARA EL CIUDADADNO

SERVICIO DE CONSULTORIANS ¥ 4.

2
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Ley N* 27444
HESOIUCION N° UL48-2UUH/LEB-
INDECOPI

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

VIENE

donde se Instalara el anuncio.
4, LIseno a escala del anuncio, Ingicando,
las me-

didas, colores, material y leyenda.

5. Derecho pro pago de Tramite

3. Fotografia de |a fachada del establecimiento

15 dias hablles

para presentar

recurso

Plazo maximo

para resolver

15 dias hablles

para presentar

recurso

Plazo maximo

para resolver

30 dias 30 dias
Segun Clasificacion:
1).= Panei PUDlICItano luminoso y no
luminoso- Anual 1,3000 57,00
11} Fane| pubiicitano Oentro e areas
autorizadas - Anual 1,6000 70,00
Ii1}.- Anuncio pintado en la fachada - anual 0,7800 34,00
o Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
INSTALACION DE TOLDO. FUT Archivo tributaria tributaria
1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
Base Legal debidamente llenado
Ley N* 27444 2. Derecho de pago por tramite 0,2600] 12,00}

NOTAS PARA EL CIUDADADNO

cardo Ceron Torres

s T

lq
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Unidad de Tramite
Documentario y

Oficina de
Fiscalizacion

Oficina de
Fiscalizacion

Gerencia de
Administracion Tributaria

Ley N° 28862
Ley N* 279772
Ley 27444

Ley N" 27839

2. Derecho de Pago por Tramite

3. Anexar siguientes documentos

. Copla del DNI o Carnet de extranjeria
. Copia de recibo de pago de servicios basicos

. Declaracion Jurada de Direccion Doimiciliaria

0,390(]1 17,00

Arrhivn rribitaria rribiiraria
1. Solicitud Declaracion Jurada-Formularlo
Base Legal debidamente llenado
Ley N* 27444 2. Derecho de Pago -Cada Uno 0,3900 17,004
= Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
FORMATOS DEL IMPLESTO Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
i Archivo tributaria tributaria
1. Pago por Derecho de Tramite 40,3900 17,00
IBase Legal Inota
e TN WUE B E MU e Vai reouiui)
que realiza la Municipalidad el mismo que
reeplaza la DJ, siempre y cuando el
contribuyente no lo objete dentro de los
22,008CERTIFICADO DOMICILIARIO Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
Documentario y Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
Archivo tributaria tributaria
Base Legal 1. Formulario- DJ Certificado domiclliario

INOTAS PARA EL CIUDADADNO

SERVICIQ Dg CONSULTORIA Nsiv ..

2o
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

AUTORIZACION PARA Unidad de Tramite Oficina de Oficina de Gerencia de
ACTIVIDADES COMERCIALES Documentarioy Fiscallzacion Fiscalizacion Administracion Tributaria
TEMPORALES Y/0O OCACIONALES Archivo tributaria tributaria
FUT

1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario
Base Legal debidamente llenado
Ley N| 28976 2. Informe favorable de Inspeccion Tecnica de
Ley 27972 Seguridad en Defensa Civil - Basica o de detalle
Ley N® 27444 bex post.

3. Derecho de pago por Tramite- {maximo 0,8600 38,00

siete dias ).

NOTAS

N T by 410 A it by PR ¥ S

generales, curanderops, ferias patronales y

otros similares

24,008 AUTORIZACION PARA Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde
INSTALACION DE JUEGOS Documentario y Fiscalizacion Administracion
MECANICOS CIRCOS FERIAS EN Archivo tributaria Tributaria
LUGARES PERMITIDOS O ESPACIO
FARTICULAR. FUT 7 DIAS
" " t
1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 37 clag presentar A prosencar
R

Base Legal debidamente llenado NGO St
Ley N° 27972 2. Informe favorable de Inspeccion Tecnica de 30 dias para 30 dias para
Ley N* 27444 Seguridad en Defensa Civil - Basica o de detalle 3,47000 153,00) resolver resolver
Ley N* 29060 Ex Post.

3. Derecho de pago por Tramite- (maximo 15 dias 3,9000 1?2,00'

INOTAS PARA EL CIUDADADNO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION T!

25,000LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

RIBUTARIA

Unidad de Tramite

Oficina de
Fiscalizacion

Gerencla de
Administracion

Alcalde

Funcionamiento y los formatos

aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el
jo3/10/2020.

YAV S L T T I T
de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto

Supremo N 002-2018-PCM,
publicado el 05/01/2018.

de Extranjeria, y el nimero de

D.N.I. © Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante
representacion,

2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracidn Jurada del
representante legal o apoderado
SENdIan0o GUE SU DOOET S& ENCUENtra
vigente, consignando el niumero de Partida
lEIectrc’mica y asiento de inscripcion

PARA CAMBIO DE GIRO FUT Documentario y
Arrhivn trihitaria Tribwitaria

L. Deciaracion Juraga para intormar &

cambio del giro
Base Legal 2. Pago por Derecho de Tramitacion 3,51000 154,00
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de p No Aplica
actualizados de Declaracion Jurada,
aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

26,004 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde

PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS : Documentarioy Fiscalizacion Administracion

1.5olicitud de Licencia de Funcionamiento, ; : , Tributari
(CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con . ; Archivo tributaria ributaria

con cardcter de Declaracion Jurada, que

incluya: FUT 2 DIAS

entes colectivos: su ndmero de R.U.C. y el
ITSE posterior) namero de D.N.|, o Carné de No Aplica No Aplica
Base Legal Extranjeria de su representante egal. Instancias Instancias
Ordenado de la Ley N" 28976, Ley b Tratdndose de personas naturales: su
Marco de Licencia de ndmero de R.U.C y el nimero D.N.I, o Carné

de Recursos de Recursos

NOTAS PARA EL CIUDADADNO

SERVICIO DE CONSULTORIANSY EIRL.

—

EF.C.C. Ricardo CoronTorres
L.C.C Rgdo CeronJorres
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

c) Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de |a Nacldn, presentar

copla simple de la autorizacidn expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en |as etapas

de remodeiacion y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a a solicitud de|
Via licencia del local. La exigencia

de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funclonamiento se
aplica exclusivamente para los

ITHTIUELHES UBLIdT dULS IVIDNUIMmEfiLus
integrantes del Patrimonio Cultural de la

con cardcter de Declaracidn Jurada, que

CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con
Llnclu\ra:

ITSE posterior) entes colectivos: su niumero de R.U.C. y el

Base Legal JExtranjeria de su representante legal.

= ATLLUIUS O, 7 ¥ O UL LEXLD WInLy L) 1 TaLEdNUUSE U DersUnds Nduuidies; su
Ordenado de |a Ley N" 28976, Ley  |nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné
Marco de Licencia de de Extranjeria, y el nimero de

formatos actualizados de J0.N.1. o Carné de Extranjer(a del

Declaracion Jurada, aprobado por  |encesentante en caso actden mediante
Decreto Supremo N® 163-2020- representacién.

PCM, publicado el
3/10/2020.

FUT

2 DIAS

INacion,
5. Pago por Derecho de Tramitacion 8,9600] 394,00]
27,00JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Tramite Dficina de Gerencia de Alcalde
PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS . 5 , : Documentario y Fiscalizacion Administracion
1.5olicitud de Licencia de Funcionamiento, AT et Tributaria

NOTAS PARA EL CIUDADANO

vl ul

CUNSULTORia vav Eind.

C.P.C.C. R:cﬂmron Torras

23
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

= Articulo 20 del Nuevo Reglamento
de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto

2.En el caso de personas Juridicas u otros
entes colectivos, Declaracidn Jurada del
representante legal o apoderado

Supremo N° 002-2018-PCM, vigente, consignando el nimero de Partida
Jpublicado el 05/01/2018. JElectrénica y aslento de Inscripeldn

en la Superintendencia Nacional de
JRegistros Piblicos (SUNARP). Tratdndose de
representacion de personas

naturales, adjuntar carta poder simple
ffirmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de

documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

las condiciones de seguridad en |a
edificacion

4 Requisitos especiales: en los supuestos
que a continuacidn se indican, son exigibles
los siguientes requisitos:

d) LUELIdIdLith] Jurfdud ue Luiidl LU uLudio
profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

autorizacion sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme
otorgamiento de Ia licencia de
Jfuncionamiento.

c) Luando se trate ae un Inmuepie
declarado Monumento integrante del
copia simple de la autorizacion expedida
|por el Ministerio de Cultura, conforme a la

Ley 28296, Ley General del

INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSV Eli i
- . ..‘.‘:

C.P.C.C. Ricardo

P e e

ot 4
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4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

5. Pago por Derecho de Tramite

9,1352

402,00

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con

JITSE previa)

Base Legal

Articulos 6, 7 v 8 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de

actualizados de Declaracidn Jurada,
aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el

j03/10/2020.
= Articulo 25 del Nuevo Reglamento

de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,

Supremo N° 002-2018-PCM,
publicado el 05/01/2018,

1.5olicitud de Licencia de Funcionamiento,
con cardcter de Declaracion Jurada, que
Jincluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros
entes colectivos: su nimero de R.U.C y el
namero de D.N.I. o Carneé de

JExtranjeria de su representante legal.

L) 1 TdLaniuuse Uk persUnds Mdiud dies: U
numero de R.U.C y el nimero D.N.|. o Carné
de Extranjeria, y el numero de

LA NLLL D LTI U EXLTATIjEr id Ue
representante en caso actien mediante
representacion,

2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado

sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcidn

en la Supenntendencia Nacional oe
Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas

naturales, adjuntar carta poder simple
Jfirmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de
documento de IGentidad, Salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en

JDeclaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas jurldicas.
3.Croquis de ubicacion,

4.Plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del cdlculo de aforo.

o

2 Dias

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Oficina de
Fiscalizacion
tributaria

Gerencla de
Administracion
Tributaria

15 dias presentar

Recurso

30 dias para

resolver

Alcalde

15 dias presentar

Recurso

30 dias para

resolver

INOTAS PARA EL CIUDADANO




((((((((((((((((((((((((((((((&'(((((((((((((((((

TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
Cargas

6.Certificado vigente de medicion de
resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento
Objeto de Inspeccidn.

}8 Memoria o protocolos de pruebas de
operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra

fincendio.

que a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional

COTTesPONOIETITE, BN & Cas0 0B Servicios
relacionados con la salud,

b) Declaracién Jurada de contar con la
autorizacion sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme

otorgamiento de |a licencia de
Jfuncionamiento.

€] Luando se trate de un inmuebie
declarado Monumento integrante del

por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de |a Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucidon de
obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local, La exigencia

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIQ SE CONSULTORIA ivass ..

Ze

[ A —

CPCC.Ri ==
mmron Torres
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

Integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion

9. Pago por derecho de tramite

NOTA

- No son exigibles el croquis de ubicacion,
plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del cdlculo de aforo,

I IL WS WIS UL I UE LaWie) us SIeLL Lus,
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que

cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, si es que se trata de
documentos presentados a la

IV LT U L e US LR | 3] gl iy

anteriores inmediatos.

5,322} dlﬂ,ODJ

(CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

IICon ITSE previa)

a) Tratandose de personas juridicas u otros
entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el
numero de D.N.I. o Carné de

D)

8 Dias habiles

15 dias presentar

E}ﬂl 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcaldia
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO con cardcter de Declaracién Jurada, que Documentario y Fiscalizacion Administracion
PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS lincluya: Archivo tributaria Tributaria

15 dias presentar

.

c.’-c. . Ricafdo Cel LY

AN .

Recurso Recurso
Base Legal JExtranjeria de su representante legal.
= Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 28976, Ley  |b) Tratdndose de personas naturales: su
Marco de Licencia de namero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné
Funcionamiento y los formatos de Extranjerfa, y el nimero de 30 dias para 30 dias para
aprobado por Decreto Supremo N2 JD.N.I. o Carné de Extranjeria del
163-2020-PCM, publicado el representante en caso actden mediante
03/10/2020, representacion. resolver resolver
NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4, GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Requist SPECiales: 5 L
que a continuacion se indican, son exigibles

los siguientes requisitos:

a) Declaracidn Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitadol
por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

autorizacion sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme
otorgamiento de la licencia de

funcionamiento.

declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en |as etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion ae
obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia

de |a autorizacidn del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

integrantes del Patrimonio Cultural de [a
Nacion.

10 Pago por derecho de tramite 9,6020] 422,004

INOTA

- No son exigibles el croquis de ubicacién,
plano de arguitectura de la distribucién
existente y detalle del cilculo de aforo,
diagramas unitiiares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones

INOTAS PARA EL CIUDADANO

C.P.C.C. Ricardo Ceron Torres
*COMTADOR-
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

CUE g y no
hayan sufride modificaciones, siempre que
se trate de documentos presentados

e hel AWOLET DI L I BT DS LR |3

i

afios anteriores [nmediatas.

" ALLUUS O, 7,0 2 UL TEXLLU
Unico Ordenado de la Ley N* 28976,
Ley Marco de Licencia de

rormatas actualizados de
Declaracion Jurada, aprobado por

jo03/10/2020.
de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,

Supremo N° 002-2018-PCM,
Jpublicado el 05/01/2018.

L) 1 TALANULSE Uk DETSUTES NdLUnd e, SU
ndmero de R.U.C y el numero D.N.|. o Carné
de Extranjeria, y el numero de
LLN.I. 0 Larne de kxtranjeria ael
representante en caso actien mediante
2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracion Jurada del
Jrepresentante legal o apoderado
vigente, consignando el nimero de Partida
Electranica y asiento de inscripcion
IRegistros Publicos {SUNARP). Tratandose de
representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple
Yfirmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de

documento de identidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una

Recurso

30 dias para

resolver

30,00§LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Tramite Oficina de Ger_ef\cia :l_e Alcalde
CORPORATIVA PARA MERCADOS Documentario y Fiscallzacion Adms'n;stra.cmn
DE ABASTOS, GALERIAS 1.5olicitud de Licencia de Funcionamiento, Archivo tributaria Tributaria
COMERCIALES con cardcter de Declaracion lurada, que
fincluya: DI 8 dias
a) Tratdndose de personas juridicas u otros
¥ CENTROS COMERCIALES {Con entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el
ITSE previa) nimero de D.N.I. o Carné de i e
i r fas pr
Base Legal JExtranjeria de su representante legal. 15 dias presenta P

Recurso

30 dias para

resolver

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

3.Croquis de ubicacion

4. Plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del calculo de aforo.
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.

J6.Certificado vigente de medicion de
Iresistencia del sistema de puesta a tlerra,
7.Plan de Seguridad del Establecimiento
Objeto de Inspeccion,

operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra

incendio.

9. Hequisitos especiales: en |05 Supuestos
que a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitado|
por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

|b) Declaracién Jurada de contar con la
autorizacién sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme

otorgamiento de la licencia de
ffuncionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar
copia simple de la autorizacion expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

atrimonio Cultural de la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas
L 1T LI ¥ TR O e E]CLUI.“JH
de obras previas inmediatas a la solicitud de|
la licencia del local, La exigencla

de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos
Integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacidn.

10. Derecho de pago por tramite 10,0821] 444,00
NOTA

- No son exigibles el croquis de ubicacion,
plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del cdlculo de aforo,

plano de distribucién de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que

CUBNLEN CON CONOrMItad o oora y no narn
sufrido modificaciones, siempre que se

|a Municipalidad durante |os cinco (5) anos
anteriores inmediatos.

INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CC

G, Ricd

.

az
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

| LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PARA CESIONARIOS EN
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE

RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

Base Legal

= Articulos 3, 6, 7 y 8 de| Texto
Unico Ordenado de la Ley N* 28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los

formatos actualizados de
Declaracién Jurada, aprobado por
Decreto Supremo N2 163-2020-
PCM, publicado el

fo3/10/2020.

* Articulo 20 del Nuevo Reglamento
de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto

Supremo N* 002-2018-PCM,
foublicado el 05/01/2018,

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

1.5olicitud de Licencia de Funcionamiento,
con cardcter de Declaracion Jurada, que
Incluya:

a) Iratanaose ae personas juriaicas u otros
|emes colectivos: su numero de R.U.C. y el

Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su
nimero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carné
de Extranjeria, y el nimero de

LD,N.L o Carné de Extranjeria del
representante en caso actuen mediante
representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado

sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida
JElectrénica y asiento de inscripcién

en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos {SUNARP), Tratandose de
representacion de personas

Inaturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante indicando de
|manera obligatoria su nimero de
GUCUIMENLY UK IUENLUEY, SdIVD JUE SE U dLe
de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Dl

2 Dias

Unidad de Tramite
Documentario y

Archivo

Oficina de
Fiscalizacion
tributaria

Gerencla de
Administracion
Tributaria

Alcalde

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

las condiciones de seguridad en la
edificacion,

4.HequIsitos especiales: en 105 SUpUestos
que a continuacidn se indican, son exigibles
los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la
autorizacion sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme

a Ley a requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de

c) Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de |a Nacidn, presentar

copia simple de |la autorizacidn expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

Fatnimonio Lultural ae la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas

L =N =RV T (W V] rn L LN T ue C}:‘LULJLIII
de obras previas inmediatas a la solicitud de
|a licencia del local. La exigencia

de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos
Integrantes del Patrimonio Cultural de [a
Nacidn

5. Pago por Derecho de Tramite 9‘32201 410,00

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Notas:

funclonamiento para ceslonarlos, cuando el
titular de una licencia de funcionamiento o
un tercero cesionario, bajo

responsani|iaaa oe aicno tituiar, aesarroia
alguna de las actividades simultdneas y
adicionales que establece el

Ministerio de |a Produccion, si no se afectan)
las condiciones de seguridad del
establecimiento,

32,
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

PARA CESIONARIOS EN
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE

RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Base Legal

* Articulos 3, 6, 7y 8 del Texto

Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los

Declaracion lurada, aprobado por
Decreto Supremo N2 163-2020-
PCM, publicado el

03/10/2020.

= Articulo 25 del Nuevo Reglamento
de Inspecciones Técnicas de
J5eguridad en Edificaciones,
aprobado por Decreto

Supremo N* 002-2018-PCM,
Joublicado el 05/01/2018.

Unico Ordenado de la Ley N°® 28976,

Dl

8 dias

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Oficina de
Fiscalizacion
tributaria

Gerencia de
Administracion
Tributaria

15 dias presentar

Recurso

30 dias para

resolver

Alcalde

15 dias presentar

Recurso

30 dias para

resolver

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSY E.r.

z&
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

3.Declaracion Jurada de cumplimiento de
las condiciones de seguridad en la
edificacidn.

4. Requisitos especiales: en |os supuestos
que a continuacién se Indican, son exiglbles
los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional

corresponaiente, en el caso oe Servicios
relacionados con la salud.

Ib) Declaraciéon Jurada de contar con |a
autorizacidn sectorial respectiva en el caso
de aguellas actividades que conforme

d LEY Id Teyguieidn ue mdanerd previd di
lotorgamiento de la licencia de
Jfuncionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble
declarado Monumento integrante del
JPatrimonio Cultural de la Nacion, presentar

copia simple de |a autorizacién expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en |as etapas

de remodelacidn y monitoreo de ejecucidn
de obras previas inmediatas a la solicitud dej
|'a licencia de! local. La exigencia

de la autorizacién del Ministerio de Cultura
fpara otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

Inmueples geclaragos Monumentos
Iintegrantes del Patrimonio Cultural de |a
Nacién

5. Pago por Derecho de Tramite

13
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Notas:

ampliacidn o nueva llcencia de
funclonamiento, ni una licencia de

de funcionamiento o un tercero cesionario,
bajo responsabllidad de dicho titular,
desarrolla

Dlslb 19 UE 10D dLLIVIUGUES 3N LTl Icad
adicionales que establece el Ministerio de |a
JProduccién, si no se afectan las condiciones
de del establecimiento

diagramas unifilares y cuadro de cargas, en
el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad

siempre que se trate de documentos
Joresentados a la Municipalidad durante los

33 Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Documentario y Fiscalizacion Administracion
PARA CESIONARIOS EN 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, Archive tributaila Tributaria
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON Jcon cardcter de Declaracion Jurada, que
NIVEL DE fincluya: )] 8 Dias
RIESGO MUY ALTO (Con ITSE entes colectivos: su ndmero de RU.C. y el 15 dias presentar 15 dias presentar
previa) ndmero de D.N.I. o Carné de
Recurso Recurso
Base Legal Extranjeria de su representante legal.
= Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N® 28976, |b) Tratdndose de personas naturales: su
Ley Marco de Licencia de namero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné
Funclonamiento y los de Extranjeria, y el nidmero de 30 dias para 30 dias para
tormatos actualizados de
Declaracion Jurada, aprobado por  JD.N.I. o Carné de Extranjeria del
Decreto Supremo N? 163-2020- representante en caso actuen mediante
PCM, publicado el el 03-10-2020 representacion. resolver resolver
INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSV EIRL

/s :

34
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

2.En el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos, Declaracidn Jurada del
representante legal o apoderado
Senalanao (ue su poaer se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida
Electrdnica y asiento de Inscripcién

en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratdandose de|
representacion de personas

naturales, agjuntar carta poaer simple
ffirmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de
gocumento de igentidad, salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una
LJECIAracion Juraga en 10s mismos terminos
establecidos para personas juridicas.

3.Croquis de ubicacion,
4.Plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del célculo de aforo.
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.
{6.Certificado vigente de medicion de
resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.Plan de Seguridad del Establecimiento
Iob}elo de Inspeccién.

®.IVIEmOoria o protocoios e pruepas ae
operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra

lincendic.

INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSV EIRL.

T n Torres
S CONTADOR

58
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

9.Requisitos especiales: en los supuestos
que a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo
profesional vigente y encontrarse habilitado
por el coleglo profesional

correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

Jb} Declaracién Jurada de contar con la
autorizacién sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme

otorgamiento de la licencia de
{funcionamiento.

L) LUdTUG S LTdLe ue Urn immueine
declarade Menumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar

copia simple de |a autorizacidn expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del

Patrimonie Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en |as etapas

de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud dej
1la licencia del local. La exigencia

para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los

integrantes del Patrimonio Cultural de ia
Nacidn.

10. Pago por Derecho de Tramite 10,082, Ml

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIQ DE CONSULTORYA.,

37
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4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

NOTA

ceslonarios, cuando el titular de una licencial
de funcionamiento o un tercero ceslonarlo,
Ibajo responsabilidad de dicho titular,
desarrolla

alguna de las actividades simultdneas y
adicionales que establece el Ministerio de la
IProduccidn, si es que no se afectan las
condiciones

de seguridad del establecimiento.
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en

el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad

de obra y no han sufrido moedificaciones,
siempre que se trata de documentos
presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos

34,00QLICENCIA PROVISIONAL DE
FUNCIONAMIENTO PARA
BODEGAS

LBase Legal

= Articulo 6 de la Ley N° 30877, Ley
General de Bodegueros, publicado el
05/12/2018.

= Articulos 4, 19, 20, 21y 22 del
Reglamento de |a Ley N° 30877 Ley
General de Bodegueros, aprobado
por Decreto

Supremo N° 010-2020-PRODUCE,
publicado el 14/05/2020,

1.5olicitud de Licencia Provisiona

Funcionamiento, con cardcter de
Declaracion Jurada.

En el caso de personas Juridicas, ademas de
los datos registrado en SUNARP tales como:
zona registral, partida,

asiento del objeto social, accionistas y
4represenlante legal; informacion de la
Jubicacidn del establecimiento.

2.Declaracion Jurada de cumplimiento de
las condiciones de seguridad de la bodega,
conforme a las Condiciones de

I5eguridad en Edificaciones establecidas por
el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento,

Unidad de Tramite Oficina de Gerencia de Alcalde
Documentario y Fiscalizacion Administracion
DJ GRATUIﬂGRRTUIT{IX 05 Dias Archivo tributaria Tributaria

NOTAS PARA EL CIUDADANO

G.P.C.C. Ricardo

eron Torres
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

NOTA

.- Solo se otorga licencia provisional de
funcionamiento a las bodegas que realizan
sus actividades en un drea total

na mayor de cincuenta metros cuadrados
(50 m2), calificadas de riesgo bajo,
conformadas por uno o mas ambientes
contiguos de una vivienda, con frente o
acceso directo desde la via publica; y,
ubicadas en el primer o segundo piso de |a
misma

35,00]

[ TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE
DENOMINACION O NOMBRE

COMERCIAL DE LA PERSONA
JURIDICA

IBase Legal

* Articulo 13 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de
Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada,
aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

1. Formato de declaracion jurada para
Jlicencia de funcionamiento.

2. Copia simple del contrato de
transferencia, en caso transferencia de la
licencia de funcionamiento.

3. Pago por Derecho de Tramite

3,5100

154,004

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Oficina de
Fiscalizacion
tributaria

Gerencia de
Administracion
Tributaria

Alcalde

INOTAS PARA EL CIUDADANO

stEmQQ_ W

%/
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

cec¢c

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

CESE DE ACTIVIDADES

JBase Legal

Marco de Licencia de

03/10/2020.

= Articulo 14 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N® 28976, Ley

Funcionamiento y los formatos
Jactualizados de Declaracion Jurada,
aprobado por Decreto Supremo N2
163-2020-PCM, publicado el

1. Comunicacion de cese de actividades

D)

GRATUITIGRATUIT(

Unidad de Tramite
Documentario y
Arrhivn

Oficina de
Fiscalizacion
trihitaria

Gerencia de
Administracion
Trikuitaria

Alcalde

NOTAS PARA EL CIUDADANO

w2




(((((((((((((((((((((((((((((((\"(((((((((((((((((
TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION Y CELEBRACION DE
MATRIMONIO CIVIL

[Base Legal
Art. 43,44,45 y 46 del D.S. 015-98-PCM

1. Solicitud de matrimonio dirigido al aLcalde

2. Partida de nacimiento originales de los contrayentes

3. Presentar copia legalizada de los Documentos de
fidentidad de los Contrayentes

4. Certificado medico de cada contrayente expe-

dido preferentemente por el hospital o centro de

salud.

5. Certificado de solteria de cada contrayente

|6. Certificado domiciliario de cada contrayente

7. Publicacion del Edicto matrimonial en el diario
Oficial de la Region (adjuntar |a publicacion en el
expediente).

INOTA:

a) Al presentar la solicitud matrimonial 10 dias antes de
1'a ceremonia considerando dos testigos mayores de
edad.

b} Los viudos {as) deben adjuntar el acta de defuncion y
constancia de viudez y para los divorciados debebn
adjuntar el acta de matrimonio con anotacion de

disolucion de vinculo matrimonial (diviorcio oconstancia

FUT

Dererchos de
pago de
matrimonio

IMPH en Horas
de Trabajo

2,08001

IMPH fuera del
Jhorario de
trabajo

4, 1EOOJ
A domicilio en
Horas de
Trabajo
6,2300|
A gomiciio
ffuera del
horario de
trabajo

9,35001

92,00

183.0ﬂr

274,00

411,00

Unidad de
Tramnite
Documentario y
Archivo

lefe de Reglstro
Clwll

Gerencia de
Administracion
Tributaria

Alcalde

NOTAS PARA EL CIUDADANO

0,
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION DE MATRIMONIO
REALIZADO EN EL EXTRANIERO-

Unidad de
Tramnite

Jefe de Registro
Civil

Gerencia de
Administracion
Tributaria

Alcalde

JUDICIALMENTE Documentario y
Archivo
FUT
1. Partida de matrimonio realizado en el extranjero
Jbase Legal 2, Sentencia y Oficio expedido por el Juez,
Articulo 47 del D.S. N* 015-98-PCM 3, Pago e davecho de icHEcion 0100] 40,00
39 Jefe de Registro | lefe de Registro
n]a:conocrm:mo DE NACIMIENTO CON Civil Civil
POSTERIORIDAD FUT
1. Reconocimiento voluntario
IBase Legal 2. Reconocimiento Notarial -Escritura Publica
Art. 1y 3 de |a Ley N® 29032 3. Reconocimiento Judicial -Oficio y Resolucion Judicial
4, DNI de |os Padres
5. Derecho de Pago 0,5200 23,00
40,00JRECTIFICACIONES E INSCRIPCION Jefe del Registro | lefe del Registro Gerencia de Aoses
UDICIAL, MATRIMONIO, DEFUNCION Civil Civil fdtiEi
ACRATERTO ! ’ Tributaria
1. Senterncia y Oficio que expide el Juez
Joase Logal 2, Rectificacion por escritura Publica
Art. 29 de |a Ley 23403 Codigo Civil
3. Publicacion en un diario Local { Paga el solici-
rectificaciones Notariales N° 26662
tante)
4, Derecho de Pago por tramite 0,8600] 38,001
NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSY EIRL
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

i Gerencla de Alcalde
A1,00Q RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA lefe del Registro | lefe dE'IIHIEE'St'U ;
civil Civil Administracion
LEY N* 26497; ATRIBUIBLE AL A
Tributaria
REGISTRADOR
a) Directiva N* 260-GRC/016 Atribuible al J1. Solicitud dirigido al Alcalde pidiendo la rectificacion
Registrador Administrativa
I 4. Partiga ge Nacimiento Uriginal e ia Partiga
Base Legal JRectificada GRATUITO
Art. 71,72,73 y 76 del D.5. 015-98-PCM 3. DNI del solicitante
wirectiva N° 2bU-GHL/ULb Atribuibie al
JRegistrador 4. Documento de sustento
5. Resolucion Registral
m | Registro Gerencla de Alcalde
42,00 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA Jefe del Registro | Jefe del Regis el
5 Civil Civil Administracion
LEY N* 26497; NO ATRIBUIBLE AL ; v
Tributaria
REGISTRADOR
FUT

b) Directiva N* 263-GRC/017

1, Solicitud dirigido al Registrador{ra)
Rectificacion 2. Partida de Nacimiento del Titular
Base Legal 3. Partida de Nacimiento de los Padres
Art, 71,72,73 y 76 del D.5. 015-98-PCM 4. Copia del DNI
Directiva N* 260-GRC/016 5. Derecho de pago por tramite 1,0400, 46,00
Directiva N* 263-GRC/017

Jete del Registro
S DERECHOS Y SERVICIOS aivil

. Emision de Partida de Nacimiento 0,3400 15,00
. Emision de Partida de Matrimonio 0,3400 IS.DCIJ
. Emision de Partida de Defuncion 0,3400 15,00

VAN

NOTAS PARA EL CIUDADANO
) (F <
) @\ [ PLANEAMIEN &
Y Z)| [ EsTRAT =
— S\ 6 NCiA ) < PRESU £ IS
Z\ulicipa; /&) N5 ©
C,P.CC Ricardo Ceron Jorres %) Vs N\, P &
’ '5‘49{}5'_!!'\“ POSO! e ———
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4, GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

VIENEN

Dispensa por dia de Edicto Matrimonial

Partida de Nacimiento, Matrimonio y
Defuncion para el Extranjero
.Lonstancia e no INscripcion e
Matrimonio { Solteria)

. Constancia de viudez

. Constancia de divorcio

. Derecho de otras constancias En General

Base Legal

PEALL UIILL W UEdUL UE dbas, TUui=

MPH,

0,5200

0,9100

0,5200
0,5200)

0,5200

0,5200)

23,00

40,00

23,00
23,00

23,00

23,00

lefe del Reglstro
Clvil

I'-‘,Oqu..II.,ID;*\II) DE REGISTRO DE MATRIMONIO

|Base Legal

TUOT

1. Solicitud Dirigido al Alcalde
2. Sentencia y Oficio expedido por el Juez

3. Derecho de Pago por Tramite

FUT

0,6000

02 dias

Unidad de
Tramite
Norumentarin v

lefe del Registro
Civil

Gerencia de
Administracion
Trihutaria

Alcalde

45,&1 LEGITIMIZACION POR SUBSIGUIENTE
MATRIMONIO

JBase Legal
TUoT

1. Soicitud Dirigido al Registrador
2. Partida de Matrimonio Original

3. Derecho de pago por tramite

FUT

0,6000|

26,00

02 dias

lefe del Registro
Civil

Oficina de Reglstro
Civil

Gerencia de
Administracion
Trihutaria

Alcalde

INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSV EIRL

=
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

46,000 INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIO

Unidad de

lefe del Reglstro

Gerencia de

D.5. N2 015-98-PCM Art. 23

3. Certificado de haber nacido vivo o Declaracion

Jurada, de autoridad politica, judicial o religiosa en caso
de no existir profesional competente

4. EN SU OETecto cualquiera ae 10s Sigulientes
documentos:

* Una partida de bautismo
* Un Lertincago ae matricula escolar con mencion ael

grado cursado.

* Declaracio Jurada suscrita por 2 personas

Tramite Civil Administracion
Documentario y Tributaria
Arrhivn
1. Presentar DN Gratuiro] 1 dia
Base Legal 2. S5er Madre o Padre (Ambos
4. Lertiticado ae Nacimiento kxpeaide por el Medico u
Ley 27497 WObtetr‘a
4. 5i naciera en un lugar donde no existe profesional
competente que pueda constatar el parto la autoridad
palitica, religiosa o de otra indole del lugar suscribira
una DJ confirmando el nacimiento Inciso b) del Articulo
ID.S. N 015-98-PCM Art, 23 25 del D.S. N 015-98-PCM
. i ja d Alcalde
47,00]INSCRIPCION DE NACIMIENTO PASADO EL Unidadde | Jefe del Registro}  Gerencla ce
L1'|El\r'll?'i.'.'l ESTABLECIDO Tramite Civil Administracion
Documentario y Tributaria
GRATUITOY 2 dias )
Arrhivn
1. Solicitud de Inscripcion
Base Legal 2. Acreditar su Identidad y parentesco con el Me-
Ley 27497 nor.

INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIANSY EIRL

o3
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

Unidad de
Tramite

lefe del Registro
Civil

Gerencla de
Administracion

RENIEC

Art. 3 de la Ley N" 26981

Art. 379 Codigo Civil

Ley N* 27972
Ley N* 27444

2 DIAS Boacimantaniav Tribhutaria
JBase Legal 1. Solicitud de Inscripcion
Art. 49 y 50 del D.S. 015-98-PCM 2, Certificado de defunclon expedido por el Medico GRATUITO
Ley N* 27972 3. Parte Policial de ser el Caso
Ley N 26497 4. DNI original del fallecido
5. En caso de muerte violenta se presentara la
JResolucion N* 777-2010-INAC/RENIEC autorizacion del medico legista
16. En el caso que en el lugar no exista medico que
acredite la defuncion se presentara Declaracion Jurada
de |a autoridad politica, judicial o religiosa
49,00 INSCRIPCION DE NACIMIENTO POR Unidad de lefe del Registro Gerencia de Alcalde
MANDATO JUDICIAL DEL MENOR DE EDAD Tramite cwil Reministracion
DECLARADO JUDICIALMENTE EN Documentario y Tributac4
ABANDONO Archivo
05 dias
1. Oficio de partes judiciales Conteniendo copia
certificada de la Resolucion judicial que declara el
abandono legal
|Base Legal

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTOR..
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TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

((((((\

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OFICINA DE REGISTRO CIVIL

ANOTACION MARGINAL DISOLUCION
MATRIMONIAL ¥ NULIDAD MATRIMONIAL|

Unidad de
Tramite

Jefe del Registro

Civil

Administracion

Gerencia de

RENIEC

(DIVORCIO) Documentario y Tributaria
Archivo
FUT
1.- DNI
Base Legal 2. Derecho de Tramite 2a5?5‘| 118,004
0.5. N2 015-98-PCM (Abril 1598) 3. Anotacion de Divorcio 3,3766| 149,00
4. Resolucion Judicial
: j i RENIEC
SLN|MOTACIDNES MARGINALES DE Un:dac_l de lefe deI‘R.eglsth Ge:‘EIj'ICIa d‘E‘
RECONOCIMIENTO ADMINISTRATIVO Tramite Civi Adminisiacion
Documentario y Tributaria
FuT Arriiiin
Base Legal 1. DNI del padre
D.5. Ne 015-98-PCM (Abril 1998) 2. Derecho de Pago 0,8105] 36,00

NOTAS PARA EL CIUDADANO

%9
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

52 AUTORIZACION PARA CIERRE DE LA VIA Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
PUBLICA CON EL FIN DE EJECUTAR OBRA DE b ho d Tramite Catastro Infraestructura y
recho de
CONSTRUCCION ¥ OTROS & : Documentario Desarrollo Urbano -
Autorizaciom Archivo Rural
FUT n por 07 dias X pIME
Base Legal 1. Solicitud dirigida al Alcalde
Articulo 41 inciso G de la Norma G030 del
D.5up. 011-2006-VIVIENDA del Registro
Nacional de Edificaciones. 2. Derecho de pago por tramite
Cierre Parcial 0, ?800| 34,001
Cierre Total 1,3000 57,00
53,00JAUTORIZACION PARA DEPOSITAR MATERIAL Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
DE CONSTRUCCION Y/O DESMONTE EN LA Derechinde Tramite Catastro Infraestructura y
VIA PUBLICA Iautorizacl o Documer_!tario Desarrollo Urbano -
FUT por 07 dias X y Archivo Rural
1. Solicitud dirigido al Alcalde
Base Legal 2. Derecho de pago por tramite 0,7300§ 34,00
Ley N" 27972 - LOM
54, 000INSTALACION DE CONEXIONES Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
DOMICILIARIAS DE SERVICIO PUBLICO DE Tramite Catastro Infraestructura y
AGUA Y DESAGUE Documentario Desarrollo Urbano -
X 05 dias y Archivo Rural
Base Legal 1. Solicitud DJ - Formulario debidamente llenado FUT 0,78004 34,00
£. Lopia ge poder vigente del representanteapoderado
Ley N" 27972 -LOM del EPS
3. INtorme de ractivindad de Servicio expeaido por (a
D. LN" 1014 EPS5:
4. Uocumento tecnico e opra asociado a la
Ley N" 30056 instalacion
5. Derecho de pago por tramite
NOTAS PARA EL CIUDADANO

s SO TOMTES
icardo Ceron
C.PCC. Ri-_ommon
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

55,00JAUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
BUZONES, CAMARAS DE REGISTRO O Tramite Catastro Infraestructura y
ESTACIONES SUBTERRANEAS EN LA VIA Derecho de Documentario Desarrollo Urbano -
PUBLICA Pago pér y Archivo Rural
FUT cada Unidad 05 dias
1. Solicitud dirigido al Alcalde
2. Contar con proyecto incluir copia de planos firmado
IBase Legal por profesionales y breve memoria descriptiva
D.5. N” 063-70-VIVIENDA 3. Derecho de Pago por tramite 2,6000 114,00
SiﬁAUTORIIACIDN PARA COLOCACION E Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
INSTALACION DE POSTES PARA REDES Tramite Catastro Infraestructura y
AEREAS DEBAJA Y ALTA TENSION, INCLUYE Derecho de Documentario Desarrollo Urbano -
ANCLAJES Pago par y Archivo Rural
FUT cada Unidad 05 dias
|Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde
2. Contar con proyecto incluir copia de planos firmado
J0.5. N* 063-70-vivienda por profesionales y breve memoria descriptiva
3. Planos del Proyecto (solo para alta tension)
4. Derecho de pago por tramite 2,6000] 114,00
57,00JAUTORIZACION CONSTRUCCION E Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
INSTALACION DE CASETAS O CABINAS PARA Tramite Catastro Infraestructura y
LEFONO PUBLICO Y OTROS SIMILARES. Autorizacion y Documentario Desarrollo Urbano -
derecho por y Archivo Rural
Unidad 05 dias
1. Solicitud dirigido al Alcalde
Base Legal 2. Breve Memoria Descriptiva
D.5. N® 063-70-vivienda 3. Plano de ubicacién
4. Derecho de pago por tramite, 1,8200] 80,00'

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

58,000 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
RAMPAS, GRADAS, SARDINELES, CUNETAS Tramite Catastro Infraestructura y
BERMAS ¥ OTROS SIMILARES Derecho por Documentario Desarrollo Urbano -
FUT Autorizacion 05 DIAS y Archivo Rural
Base Legal 1. Sollcitud dirigido al Alcalde
0.5, N* 063-70-vivienda 2. Breve memoria Descriptiva
3. Croquis de |a obra
4. Derecho de pago por tramite 1,8200| 80,00 X
HECONSTANCIA CATASTRAL NEGATIVA Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
FUT X 05 DIAS y Archivo Rural
|Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde
Articulo 14 Numeral 5 de la Ley 28294 2. Copia de la Escritura Publica
Articulo 42 del D.S. N" 005-2006-1US 3. Plano o croquis de ubicacion
4. Derecho de pago por tramite 1,3000 57,00
wEFICHA CATASTRAL Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
FUT X 05 DIAS Documer:ltario Desarrollo Urbano -
v Arehiun Ruiral
IBase Legal 1. Solicitud dirigido al Alcaide
Articulo 14 Numeral 5 de |a Ley 28294 2. Copla de |a Escritura Publica
Articulo 42 del D.S. N* 005-2006-1US 3. Plano o croquis de ubicacidn
4. Derecho de pago por tramite 1,3000| 57,00
INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

61,00§DUPLICADO DE FICHA CATASTRAL O Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
CONSTANCIA NEGATIVA Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
FUT X
w Arrhiun Roral
Hn.” Legal 1. Solicitud Dirigido al Alcalde
Articulo 14 Numeral 5 de la Ley 28294 2. Derecho de Pago Port Tramite 0,7800] 34,00
Articulo 42 del D.5. N® 005-2006-JUS
INSPECCION OCULAR DE MEDIDAS Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
PERIMETRICAS Y LINDEROS DE TERRENOS Tramite Catastro Infraestructura y
URBANOS Y OTROS Documentario Desarrollo Urbano -
FUT X v Arehiun Rivral
1. Solicitud Dirigido al Alcalde
IBase Legal 2. Derecho de Pago Port Tramite
Articulo 14 Numeral 5 de la Ley 28294 1,3000] 57,00
Articulo 42 del D.5. N* 005-2006-1US
e Svarte
HM|CERTWICADO DE NUMERACION Y Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
NOMENCLATURA DE PREDIOS Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrolle Urbano -
FUT X 05 DIAS .
w Arehive Riural
1. Solicitud Dirigido al Alcalde 0,6500Q 25,004
Base Legal 2. Copia simple del HR y PU
Resolucion N* 097-2013-SUNARP/SN 3. Acreditar la titularidad del predio
D.5. N 008-2013-VIVIENDA 4. Derecho de pago por tramite
NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

64, 00JCERTIFICACION DE PARAMETROS Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
URBANISTICOPS Y EDIFICATORIOS Tramite Carastro Infraestructura y
T Documentario Desarrollo Urbano -
FUT X 05 dias
W Arehivn Ruiral
1. Solicitud dirlgido al Alcalde
£, LOpia Simple ge 1a escritura Pupiica o litera) o
Base Legal dominio
Ley N* 29090 y Modificatorias 3. Derecho de pago por tramite 1,43008 63,004
D.5. N* 008-2013-VIVIENDA
65,00JAUTORIZACION PARA APERTURAR Y/O Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
MODIFICAR PUERTAS O VENTANAS A LA Tramite Catastro infraestructura y
CALLE - Documentario Desarrollo Urbano -
FUT X 3 dias 5
i Arrhivn Rirral
1. Solicitud dirigido al Alcalde
£, Lopia Simple de 13 Escrtura Fuolica o |iteral ae
Base Legal dominio
Ley N* 29090 y Modificatorias 3. Derecho de pago por tramite 1,43004 63,008
D.5. N* 008-2013-VIVIENDA
66, ISACION DE PLANOS, MEMORIA Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
DESCRIPTIVA PARA PRIMERA DE DOMINIO, Tramite Catastro Infraestructura y
LO SUPLETORIO, RECTIFICACION O Documentario Desarrollo Urbano -
DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS y Archivo Rural
X S dias
JBase Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde
2. Dos (0) planos de ubicacion y perimetricos, asl comol
Ila descripcion de las edificaciones existentes, suscrito
Articulo 90 del D.S. 032-2008-VIVIENDA por el Ingeniero o Arquitecto colegiado.
3. UOS (UZ) memorias gescriptivas suscrito por el
Articulo 2018 del Codigo Procesal Civil Arquitecto o Ingeniero colegiado
VAN 4. Acreditar la titularidad del predio
NOTAS PARA EL CIUDADANO

CP.C.C. Ricardo Ceron Torres sy
CONTADOR
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde

5. S es persona juridica presentar copla del DNI Tramire PV s bk oy
Ley N* 27972 -LOM y vigencia de poder del representante.
Ley N* 27444 16. Derecho de pago por tramite 1 h')ﬁ(lJ 74 00}
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde

Tramite Catastro Infraestructura y
. Documentario Desarrollo Urbano -
FUT 03 d‘as w Brrhiun Biral

1. Solicitua gepigamente [lenado y Suscrito por el
Base Legal solicitante
Ley N* 29090 y Modificatorias 2. 5i es persona juridica presentar copia del DNI
Ley N® 27972 -LOM y vigencia de poder del representante.
Ley N* 28976 3. Copia literal de dominio
Ley N* 27444 4. Un juego de Planos y en digital de:

. Localizacion (Escala 1/5000) y Ubicacién 1/500

. Planos perimetricos (Esc. 1/200 0 1/250)

5. Derecho de pago por tramite 1,0400| 46,00]
CERTIFICADO DE ZONIFICACION PARA Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Tramite Catastro Infraestructura y

Documentario Desarrollo Urbano -
X 03 DIAS v Archivn Rural

1. Plano de ubicacion y Localizacion

2. Memoria Descriptiva
Base Legal 3. Copia Literal de Dominio Vigente Titulo de
0.5, N* 010-2005-VIVIENDA [Propiedad y/o Contrato de alquiler del local,
D.S. N" 028-2008-VIVIENDA 4. Derecho de pago por tramite 1, 46,004
VAN

NOTAS PARA EL CIUDADANO

<&
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENE
D.L. N* 776 Tributacion Municipal
ILey N* 27444

Ley N* 29090 Articulo 14

69 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO Y Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
‘mISUEI.OS Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
03 dias w Arrhivn Rivral
1. S0liCItua gepidamente IENaao y Suscrito por el
ﬂnase Legal solicitante

D.5. N® 020-2001-EM 2. Copia Simple del Titulo de Propiedad

3. Piano ae upicacion firmado por el protesional
D:S. N 054-1993-EM colegiado
D.5. N* 01-1994-EM 4. Memoria descriptiva del proyecto
D.5. N* 052- 1993-EM-GAS 5. Derecho de pago por tramite 1,0400§ 46,00) X
D.5: N* 027-1994-EM

70,004 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
X 03 dias B vehlin Riral

1. Solicitua correctamente |1enaao y suscrito por el

solicitante
Base Legal 2. Documento quer acredita la propiedad
Ley N* 27972 - LOM 3. Derecho de pago por tramite 1,0400} 46,00}

INOTAS PARA EL CIUDADANO

s¢
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

CERTIFICADO DE INMUEBLE EN ESTADO

Unidad de
Tramite

Oficina de
Catastro

Gerencla de
Infraestructura y

Alcalde

D. 5. N* 010-2005-VIVIENDA
D:5: 028-2008- VIVIENDA

RUINOSO
Documentario Pesarrollo Urbano -
FUT 7 dias of vl Rural

L. S0licitua aesigamente lienado y SUSCHEo por e

solicitante
Base Legal 2. Informe Tecnico del Inspector de Defensa Civil Recurso de Recurso
Ley N* 27444 3. Memoria descriptiva justificada. 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N 29060 4. Plano de ubicacién y Localizacion apelacion Apelacion
Ley N°* 27972 - LOM 5. Derecho de pago por tramite 1,5000 84,004
D.5. N* 024-2008-VIVIENDA 30 dias habiles
D. 5 N* 010-2005-VIVIENDA para resolver
D:5: 028-2008- VIVIENDA
CAMBIO DE USO DE PREDIO RUSTICO A Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
URBANO Tramite Catastro Infraestructura y

. Documentario Desarrollo Urbano -
FUT 7 dias v Arrhivn Rural

1. Solicitud depigamente ||enaco y Suscrito por el
Base Legal solicitante Recurso
Ley N* 27444 2. Memoria justificada. Recurso de 15 dias hablles
Ley N 29060 3. Dos Juegos de Planos de ubicacién y localizacion 15 dias habiles Apelacion
Ley N° 27972 - LOM 4. Jos Juegos Oe pianos perimetricos y Listrioucion

Jfirmado apelacion

D.5. N* 024-2008-VIVIENDA 5. Declaracion Jurada de los profesionales 30 dias habiles

6. Derecho de pago por tramite 2,60004 114,004 para resolver

INOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIO DE CONSULTORIA NSV EIRL

f

€,PC.C. Ricardo Ceron Tomes

<3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

74,

OFICINA DE CATASTRO

Unidad de

Oficina de

Gerencia de

Alcalde

PARA PROGRAMA DE VIVIENDA DE INTERES
SOCIAL Tramite Catastro Infraestructura y
: Documentario Desarrollo Urbano -
FuT 7 dias - S
L. solcitua aenigamenta HENAd0 ¥ SUSCHITo por e =
fBase Lagal solicitante
Ley N* 27444 2. Copla de |a Licencia de Edificacion Recurso de Recurso
Ley N 29060 3. Declaracion Jurada Firmada por |os Profesionales 15 dias habiles 15 dias hablles
Ley N* 27972 - LOM 4. m.) naper variaciones en los Flanos ge Upicacion y
Localizacion apelacion Apelacion
D.5. N" 024-2008-VIVIENDA 5. No haber variaciones en los Planos de re-
D. 5. N® 010-2005-VIVIENDA planteo de arquitectura, 30 dias habiles
D:5: 028-2008- VIVIENDA 6. Derecho de pago por Tramite 1,3000) 57,004 para resolver
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
] i | -
A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE sl PAS e o
w Brehiva iiea

Vivienga unitamiliar ge nasta 1uu md
Construidos

Jisiempre que consutuya en 1a unica
edificacion en el Lote)

[Base Legal

LEY Uk TERUILIUT UE MdUiILEaLILNeEs U Udids y
de Edificacion Ley N* 20090 y modificatorias
Articulos 10, 25 y 31.

Reglamento de Licencia de Habilitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

VAN

JRequisitos Comunes
1. Formulario Unico Suscrito por el solicitante

2. Documento que acredite que cuenta con de-
FELNIU & BUIIL4T ¥ repiesernild di ULUldl, B0 LdsU yuie e
solicitante de la licencla de edificacion no sea el
propietario del predio

3. Constitucion de |la empresa y copla |iteral vigemnte
al momento de presentacion de los documentos en
caso gue el solicitante sea una persona juridica.

15 dias habiles
para presentar
recurso

15 dias hablles
para presentar

Fecurso

NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVILIO QE CONSULTORIANS ¢ o e
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENE ' ] ) - )
Profesionales que Intervienen en el proyecto y que
Susﬂ'lhﬂﬁ la dOEUI’T\ﬂn?Bf_IOn tecnica,
30 dias habiles 30 dias hablles
5. Anexo D del FUE con copla del comprobante de para resolver para resolver
No estan Considerados en esta Modalidad  Jpago, carrespondlente a la verificacion Administrativa apelacion apelacion
1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e incluida en |a lista a |a que se hace
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de la Ley 29060 Documentacion Tecnica
6. Plano de Ubicacidn y Localizacion seglin Formato
2. Las obras que requieran la ejecucion de
sotas o semisotanos a una profundidad de 7. Planos de arquitectura ( Plantas, Cortes y
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con Jelevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y
edificaciones existentes, electricas
|B. VERIFICACION TECNICA
8. Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por
el responsable de obras y el Supervisor Municipal.
Y. Lomunicacion ae |a recha de Inicio de 1a oora, en
caso no se haya incluldo en el FUE
10. Derecho de pago por tramite de verificacion
I €tnica 1,8200] 80,00
75,004 Ampliacion de Vivienda Unifamiliar Unidad de Oficina de | Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
i Desarrollo Urbano -
A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE X D"‘:“omi"l"a”" oy
i reRives 1ra
J(La sumatoria del area construida existente- |Requisitos Comunes
ro ada no debe exceder : : i i
Y proyact er 105200 m2 1. Formulario Unico, suscrito por el solicitante
NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENEN
2. Documento que acredite gue cuenta con de-

TELHD & Builliidl y TEpreseiing di Uiuidl; e CdsU yue v

solicitante de la licencla de edificacion no sea el

Ihn Legal Ipropletario del predio

Ley de Regulacion de habllitaciones Urbanas y §3. Constitucion de la empresa y copla literal vigemnte
de Edificaciones Ley N* 20090 y al momento de presentacion de los documentos en
modificatorias Art. 10, 25y 31 caso que el solicitante sea una persona juridica.

4. LUELididLiOnN JuldUd Ue NdiiitdLiun ue ios
JProfesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica.

Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S, N® e o 0 b 1ol FUE con copia del comprobante de

|Reg!amento de Licencia de Habilitaciones
008-2013-VIVIENDA: Articulos 42, 47,y 50 pago , correspondiente a la verificacion Administrativa

JNo Estan Considerados en esta Modalidad ¢ o3 del documento que acredite la declaracion de
Ifabrica o de edificacion con sus respewctivos planos
en caso no haya sido expedido por la Municipalidad o
copia del certificado de conformidad o finalizacion de
Jl2 obra o licencia de obra o construccion de la
edificacion excistente.

a) las obras de edificaciones declaradas en
Jbienes inmuebles

que constituyen patrimonio cultural Ioocumentacion Tecnica
de |a Nacion declarados por el Ministerio 7. Plano de Ubicacidn y Localizacion segun Formato
U CUILUd & INLIdiaus B id sl Yue ndue O. FidNLs UE diuiteciuid | Fidiilds, LOrnes y
referencia en el inciso 1) del Articulo 3 elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y
numeral 2 de la Ley N® 29090 electricas

B. VERIFICACION TECNICA

VAN
9. Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por

el responsable de obras y el Supervisor Municipal.

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN 5
caso no se haya incluido en el FUE
11. UBrecno ge pago por [ramite e verifncacion
Tecnica 1_320(JF 80,00
Jb. Las obras que requieran la ejecucion de
sotas o semisotanos a una profundidad de
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con
edificaciones existentes.
76,00§JREMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE hiia ey
w Brehiun e
5in modificacion estructural ni cambio de
uso ni aumento de area construid
e TS 1Requlisitus Comunes
1. Formulario Unico, suscrito por el solicitante
|Base Legal
2. Documento que acredite que cuenta con de-
LEyY Uk REEUdLILNI UE TIdUNILdUILiES LTOdiids y Qreciu d suinicdrn Y (Epresenid 40 OuUidn, B Ldso gue e
de Edificaciones Ley N° 20090 y solicitante de la licencia de edificacion no sea el
modificatorias Art. 10, 25y 31 propietario del predio 15 dias hablles 15 dias hablles
Reglamento de Licencia de Habilitaciones T M i TaFalvi "
. ) - _ . Constitucion de |a empresa y copia literal vigemnte
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.5. N ! BIER Y SR 8 resaig ra presentar
2 al momento de presentacion de los documentos en para presentar para p
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50 i ik e
caso que el solicitante sea una persona juridica, recurso
4. LELIEIduion JUuldud Ue NdiiiitdLion ue 10y
JProfesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica.
5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
No estan considerados En esta modalidad pago , correspondiente a la verificacion Administrativa
1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio 6. Copla del documento que acredite la declaracion de
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace [fabrica o de edificacion con sus respewctivos planos
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del en caso no haya sido expedido por la Municipalidad o
numeral 2 de la Ley 29060 copia del certificado de conformidad
INOTAS PARA EL CIUDADANO
S RE VAR ) A,
D) &5 £)
S o\ [ PLANEAMIEN
X =\ (9 ESTRAT =
3\ g = % PRESURUE E
— 1A J=
Z\MUNiraL /) NG o) c/
% S >
APpSOR

‘g APGSON‘*\
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

Ib. Las obras que requieran |a ejecucion de
solas o semisotanos a una profundidad de
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con
edificaciones existentes

o finalizacion de |la obra o licencla de obra o
construccion de |a edificacion excistente

30 dias habiles
para resoiver

30 dias hablles
para resoiver

ki

(De mas de 200 ml, siempre que el i
no se encuentre bajo el regimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun)

Base Legal

LEY Ut MEEWELILN UL NAKILGLILTNTIES Urodaiids y
de Edificaciones Ley N* 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31

VAN

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

JRequisitos Comunes

1. Formulario Unico, suscrito por el solicitante

|Documentacion Tecnica apelacion apelacion
7. Plano de Ubicacion y Localizacion segin Formato
0. Flaiius Ut diguileLiaid | Fldids, Wures y
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y
electricas
B. VERIFICACION TECNICA
9. Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por
el responsable de obras y el Supervisor Municipal,
AU, WE SLniv ue pugu U L gl ieeE ue Vel nLaiun g J
Tecnica 1,8200) 80,00§
ﬂ,mCONS‘I'RUCCION DE CERCOS Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
FUE a Arehiue Biral

15 dias habiles

para presentar
recurso

15 dias habiles

para presentar
recurso

INOTAS PARA EL CIUDADANO

¢z
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN
2, Documento que acredite que cuenta con de-
JReglamento de Licencia de Habllitaciones

Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

recho a edificar y representa al titular, en caso que el
solicitante de la llcencia de edificacion no sea el

propietario del predio 30 dias habiles

3. Constitucion de la empresa y copla literal vigemnte
al momento de presentacion de los docurnentos en
No estan considerados En esta modalidad caso que el solicitante sea una persona juridica.

para resolver
apelacion

1. Las Obras de Edificacion en Blenes e
Inmuebles gue constituyen en Patrimonio
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace §4 peclaracion Jurada de habilitacion de los
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del JProfesionales que intervienen en el proyecto y que
numeral 2 de la Ley 29060 suscriben la documentacion tecnica,

Lb. Las obras que requieran la ejecucion de
sotas o semisotanos a una profundidad de
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con |5, Anexo D del FUE con copla del comprobante de

edificaciones existentes. pago , correspondiente a la verificacion Administrativa

6. Copia del documento que acredite la declaracion de
fabrica o de edificacion con sus respewctivos planos
en caso no haya sido expedido por la Municipalidad o
copia del certificado de conformidad

o finalizacion de la obra o licencia de obra o
construccion de la edificacion excistente,
JDocumentacion Tecnica

7. Plano de Ubicacidn y Localizacion segin Formato
0. FidNus Ue di uilteciuid | Fidiilds, Lries y
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y
electricas

B. VERIFICACION TECNICA

9 . Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por
VAN el responsable de obras y el Supervisor Municipal.

30 dias hablles

para resolver
apelacion

INOTAS PARA EL CIUDADANO

Q
PLANEAMIE
ESTRA

"
<
=
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

caso no se haya Incluido en el FUE

L LU UG U U L L WE Ve EL i

modificatorias Art. 10, 25y 31

Reglamento de Licencia de Habilitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

INo estan considerados en esta modalidad

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de la Ley 29060

2. Demolicion que requiera uso de explosivos

VAN

2. Documento que acredite que cuenta con de-

recho a edificar y representa al titular, en caso que el
solicitante de |a licencia de edificacion no sea el
Jpropietario del predio

3. Constitucion de |la empresa y copla literal vigemnte
al momento de presentacion de los documentos en
caso que el solicitante sea una persona Jurid?ca.

4, LUELididLiun JUuldud Ue NdiitdLiun ue ios
JProfesionales que intervienen en el proyecto y gue
suscriben la documentacion tecnica,

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
pago, correspondiente a la verificacion Administrativa

6, Copia del documento que acredite la declaracion de
Mfabrica o de edificacion con sus respewctivos planos
en caso no haya sido expedido por la Municipalidad o
copia del certificado de conformidad

o finalizacion de la obra o licencia de obra o
construccion de |a edificacion excistente.

Tecnica 1,6200 80,00/
e I Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
DEMOLICION TOTAL ( De edificaciones Tramite Catastro Infraestructura y
menores de 5 Pisos de altura) A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE Documentario Desarrollo Urbano -
JRequisitos Comunes
JBase Legal 1. Fermulario Unico Suscrito por el Solicitante
LEY U REgLRdLIU U NdbnildLionies urudinds ¥
de Edificaciones Ley N® 20090 y
15 dias habiles 15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver
apelacion

para presentar
recurso

30 dias hablles

para resolver
apelacion

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN Documentacion Tecnica

do BN LB U UL AL o WeTTILET T Puesue
acreditarse con la autorizacion respectiva se debera
fpresentar;

. Plano de Ubicacidn y Localizacion

. Plano de Plan de |a edificacion a demoler

8. En caso la fabrica se encuentre Inscrita en los
Registros Publicos se debera acreditar que sobre el
bien no recae cargas y/o gravamenes o acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen,

I!Documemaciou tecnica

9. Plano de Ubicacidn

1U. Larta ge responsamiidag de oora nirmaaa por el

Ing. Civil,

B. VERIFICACION TECNICA

AL WTUNUETdimd U Visildh Uk IN3PELUiun, emiudinerine

suscrito por el responsable de Ia obra y el supervisor
Municipal.

|1z. LOmMuNIcacion ael INicio Oe |3 obra, en caso no
haya incluido el FUE

13 Derecho de pago por tramite que corresponde a la

o . n 1,8200] 80,004
79,00§LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
A VemncAcion T FUE X 15 dias Documentario Desarrollo Urbano -

[Edificaciones para fines de vivienda
unifamiliar, multifamiliar, quintas o
condominios de vivienda Unifamiliar y/o
Multifamiliar JRequisitos Comunes

VAN 1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6, GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

No mayores a 05 pisos siempre que el
Proyecto tenga un area de 3000 m2 de
[Construido

LBau Legal

LEY U MEEUELION Ug Ndniitduiones uiodiidgs y
de Edificaciones Ley N® 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31

Reglamento de Licencia de Habilitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

INo estan considerados en esta modalidad

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e incluida en |a lista a ia que se hace
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de la Ley 29060

2. Documento que acredite que cuenta con de-

recho a edificar y representa al titular, en caso que el
solicitante de |a licencia de edificacion no sea el
Jpropietario del predio

3. Constituclon de |a empresa y copla literal vigente al
momento de presentacion de los documentos, en caso
que el solicitante sea una persona juridica

4. UECIdIdliOnN JUrdud Ue Nduiidliun ue jos
|Profesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica.

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
pago, correspondiente a la verificacion Administrativa

Documentaciojn Tecnica
b. Lertincado de ractioiligad ge Servicios para obra
nueva de vivienda Unifamiliar,

7. Plano de ubicacion y localizacion segin formato

I8. Planos de a rquitectura (plantas, cortes y
elevaciones , estructuras , instalaciones electricas y
sanitarias.

9. Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindadntes ; indicando
el numero de pisos y zotanos , asi como fotos en los
casos que presenta el plano de sostenim, iento de
excavaciones

AW, COUUIL U HHeLd i iLd UE SUTIUS, DTREUIN IUD Ladus
que establece el RNE.

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver

apelacion

15 dias habiles

para presentar
FECUrso

30 dias habiles
para resoiver
apelacion

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN B. VERIFICACION TECNICA
L WTUTIUE aiThe U Visilas e IS ELLILT, UeliudrTieEie
suscrito por el responsable de |a obra y el Supervisor
Municipal
L4~ Lom,urmicacion gl inicio de |1a oDra , @n caso no se
haya Incluido en el FUE
A3, L LU U L A L LA LA RS U e e
verificacion tecnica 4’29004 189,00|
80, FUE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
CERCOS E INMUEBLES QUE SE ENCUENTREN Documentario Desarrollo Urbano -
BAJO EL REGIMEN DE PROPIEDAD y Archivo Rural
EXCLUSIVA Y PROPIEDAD EN COMUN. X 15 dias
A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA
|Base Legal 1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante
LEYy Ue PERUdLTUN U fd D ILdLILnNIES Urodiids
de Edificaciones Ley N* 20090 y
modificatorias Art. 10, 25 y 31 2. Documento que acredite que cuenta con de- 15 dias habiles 15 dias habiles
Reglamento de Licencia de Habilitaciones recho a edificar y representa al titular, en caso que el
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.5. N* solicitante de |a licencia de edificacion no sea el para presentar para presentar
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50 propietario del predio recurso recurso
3. Constitucion de |a empresa y copia literal vigente al
momento de presentacion de los documentos, en caso
que el solicitante sea una persona juridica
M. LU LN JUrdidd Ue fldiiitduion ue oy
Profesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica, 30 dias habiles 30 dias habiles
5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de para res?lver para resf'J!ver
pago , correspondiente a la verificacion Administrativa apelacion HpEacion
INo estan Considerados en sta Modalidad 6. Copia del Regalamento interno y Plano de
Independizacion de la unidad inmobiliaria Corr.
INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENEN 7. Autorizacion de |a junta de propletarios de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
Interno.

1. Las Obras de Edificacion en Blenes ¢
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e inclulda en |a lista a |la que se hace
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del

numeral 2 de la Ley 29060 Documentacio Tecnica

8. Plano de ubicacidn y localizacion segun formato

15. Planos de las especialidades que correspondan y sus
respectivas memorias descriptivas,

AU, Frdius O sdNEdiTieniug ue eXLdvdLiunes ue »el el
caso y de acuerdo a lo establecido en la norma E050
del RNE excavaciones.

L AL YA A" bt A . AL 00 A e it
Caracteristicas de |a obra y los colindantes, indicando
el numero de pisos y zotanos, asi como fotos edn los
casos que presenta el plano de sostenimiento de
excavaciones.

|B. VERIFICACION TECNICA

L. LIUNUEIdITid UE Vidildd U IN3PELLIUN, ueliudimerite
suscrito por el responsable de |a obra y el Supervisor
Municipal,

13.- LOm,uricacion del INICIO O 13 0Dra , en caso No se
haya incluido en el FUE

A%, UEELHU UE FdEU LU ESUUIUIENILE d 1a Vel ihilduiui

Tecnica 4,2900) 189,004

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde

B1,0000BRAS DE AMPLIACION O REMODELACION

DE UNA EDIFICACION EXISTENTE Tramite Catastro Infraestructura y
FUE " 15 dias Documentario Desarrollo Urbano -
w Arehiin Riiral
JBase Legal
A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA
LEY U RERUEL I UE (DL ey U s Y
de Edificaciones Ley N* 20090 y
modificatorias Art. 10, 25y 31 1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante
Reglamento de Licencla de Habilitaciones [ MRS ru'.lc A S SR
Urbanas y Licencla de Edificaciones D.5. N" edllﬁ_car Y represe.rltar .aI Hiulat, en/caso que. #
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50 sahcnltante de |a licencia no sea el propietario del _ ‘ .
fpredio. 15 dias habiles 15 dias habiles
3. Constitucion de |a empresa y copia literal vigente al
momento de presentacion de los documentos, en caso para presentar para presentar
que el solicitante sea una persona Juridica recurso recurso
. LELId M dUin JUldudd U Mdiiitdciun ue oy
|Profesionales que intervienen en el proyecto y que

No esta Considerados en esta modalidad suscriben la documentacion tecnica,

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e Inclulda en |a lista a la que se hace
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del 5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de

numeral 2 de |a Ley 29060 fpago, correspondiente a la verificacion Administrativa 30 dias hablles 30 dias hablles

6. Copia que acredite la declaracion de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad o copia del
certificado de conformidad o de finalizacion de la obra

o licencia de obra o construccion de |a edificacion para resolver para resolver
existente, apelacion apelacion
A Solicitud del Interesado IDccomentacion Tecnice

7. Plano de ubicacién y Localizacion segun Formato

INOTAS PARA EL CIUDADANO

SER\J#9 DE CONSULTORANSY EIRL. &
: X
- = e
C.P.C.C. Ricardo Ceron Torres {2 PRESUp
CONTADOR _. ‘7
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENE 8. Planos de arquitectura { Plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaclones electricas y
sanitarias .

Se podra solicitar licencia para obras de 9, Planos de saneamiento de excavaciones de ser el

ampliacion, demolicion parcial en un mismo  Jcaso y de acuerdo a lo establecido en las Normas E050
expediente deblendo presentar los requisitos Jdel RNE excavaciones
exigldos por cada uno de estos

A e P P

] W T A Y e
Caracteristicas de |a obra y los colindantes, indicando
el numero de pisos y zotanos, asi como fotos en los
casos que presenta el plano de sostenimiento de
excavaciones.

11. Certificado de factibilidad de servicios para obra de
ampliacion de vivienda unifamiliar, obras de
remodelacion de vivienda unifamiliar o multifamiliar u
otros fines diferentes a vivienda,

12, EStUQIO 0@ Mecanica de SUelos, Segun 10s casos

que establece la RNE

A PN A WA LA TS RN Wl o
Independizacion de la Unidad Inmobiliaria
correspondiente, en caso que el Inmueble ha
intervenido este sujeto a | regimen de propiedad
exclusivo o propuiedad comun.

|B. VERIFICACION TECNICA

L&, LIUMUEISMd UE VidiLdd Uk INSpecUion, ueoiudimenice
suscrito por el responsable de |a obra y el Supervisor
Municipal.

15,- LOM,UNICACION del INICIO OE |a Dbra , BN Caso No se
haya incluido en el FUE

16. Derecho de pago por verificacion tecnica 4*2500' 189,00

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

DEMOLICION PARCIAL

[Base Legal

‘.EY ug “‘?&ulul_l““ U TR DL LN S WL TS Y
de Edificaciones Ley N® 20090 y
modificatorias Art. 10, 25 y 31

Reglamento de Licencia de Habilitaciones
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.5. N*
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50

dalirdasd

|No esta Considerados en esta i

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e
Inmuebles que constituyen en Patrimonio
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace
Jreferncia en el inciso 1) del Articulo 3 del
numeral 2 de la Ley 29060

VAN

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante

£ UL HETIVUD YUE 8l EUILE YUE LUEite LUl Usi culiv
edificar y representar al titular, en caso que el
solicitante de la licencia no sea el propietario del
predio.

3. Constitucion de la empresa y copia |iteral vigente al
momento de presentacion de los documentos, en caso
que el solicitante sea una persona juridica

4. LELIdidLiun JUul dud Uk NdunitdCion ue 1os
Profesionales que intervienen en el proyecto y que
suscriben la documentacion tecnica.

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de
pago , correspondiente a |a verificacion Administrativa

6. Copia que acredite la declaracion de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad o copia del
certificado de conformidad o de finalizacion de la obra
o licencia de obra o construccion de |a edificacion
existente.

. EN Ldbl U BUiLduiunes d UBImiier e pueue
acreditarse con |a autorizacion respectiva, se debera
presentar:

7.1. Plano de ubicacién o localizacion

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler

FUE

15 DIAS

Unidad de
Tramite
Dacumentario

w Arrhlin

Oficina de
Catastro

Gerencia de
Infraestructura y

Desarrollo Urbano -

Biral

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver
apelacion

Alcalde

15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver
apelacion

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

VAN

8. En caso la fabrica se encuentre inscrito en los
Registrios Publicos se debera acreditar que sobre el
tema no recaigan cargas y/o graveamenes, o careditar
Ma autorizacion del titular de la craga o gravamen,

Documentacion Tecnica

9. Plano de ubicacion y Localizaclon segdn Formato

10. Planos de arquitectura (plantas) diferenciando las
zonas y elementos de la edificacion a demoler as|
como el perfil y las alturas de los muebles colindantes
hasta una distancia de 1.50 mtrs de los limites de la
Ipropiedad.

11. Memoria descriptiva de los trabajos a realizar
donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Tecnica GOS0 del RNE y
jdemas normas tecnicas de la materia.

12, Larta ge responsapilidad ae opra, nrmada por el
Ingeniero Civil.

AT A o B A 1 i A
Independizacion de la unidad inmobiliaria
jcorrespondiente, en caso que el inmueble a intervenir
este sujeto al regimen de propiedad eclusiva oy
Joropiedad comun.

L, AULUMIZELILN UE 1d JUNLd UE PIUPIELENIUS UE SEr &
caso y de acuerdo a lo establecido en el regimen
interno.

B. VERIFICACION TECNICA
13, LIUTIEIdrntd ue Visitds Ue INspeLLI, uelicdimenie
suscrito por el responsable de obra y el Supervisor de
la Municipalidad.

INOTAS PARA EL CIUDADANO

7Y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN .
caso no haya sido incluida en el FUE
17. Pago por derecho de Verificaclon Tecnica 4.29001 189,00
- Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C Tramite Catastro Infraestructura y
(Aprobacion con E lon Previa por la Documentario Desarrollo Urbano -
Comision tecnica) FUE 15 dias v Archivo Rural
A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
JRequisitos Comunes
83,01
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR 1. Formulario Unico suscrito por el solicitante
QUINTAS O CONDOMIOS QUE INCLUYAN |2 Pago por derecho de Tramite 4,2900] 189,00
VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE 05 PISOS O DE
MAS DE 3,000 MTRS 2 DE AREA
CONSTRUIDA
NOTAS PARA EL CIUDADANO

?3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[G. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES A Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
VIVIENDA(A excepcion de las previstas en la Tramite Catastro Infraestructura y
modalidad D) 1. Formulario Unico suscrito por el solicitante FUE 4,2900 189,00 Pocumentaria Desarrolio Urbano -

! v Arehbin Rivenl

2. Documento que acredite que cuenta con derecho a
edificar y represente al titular en caso que el
solicitante de la licencla de edificacion no sea el

mrrnlatarin dal reacdls

85,000EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON , )
3. Constitucion de la empresa y copla literal vigente al

VIVIENDA :
momento de presentacion de los documentos, en caso
que el solicitante sea una persona Juridica 4,2900] 188,00 15 dias habiles 15 dias habiles
B5,01}INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN J4. Declaracione Jurada de habilitaciones de |os
BIENES CULTURALES INMUEBLES profesionales que Intervienen en el proyecto y que para presentar para presentar
(Previamente declaradas suscriben la documentacion tecnica
4,2900 189,004 recurso recurso
85,02 5. Copia del comprobante de pago correspondiente a 4,2900] 189,00

|'a verificacion administrativa
EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE EXPECTACULOS (que
individualmente o en conjunto cuenten con
un un area de 30,000 mtrs 2 de area

construida. 30 dias habiles 30 dias hablles
85,03

EDIFICACIONES PARA MERCADOS (Que para resolver para resolver

cuenten con 15,000 m2 de area construida) J6. Copia del comprobante de pago por revision 4,2900 189,00 apelacion apelacion

85 LOCALES PARA EXPECTACULOS DEPORTIVO!
( De hasta 20,000 ocupantes)

Documentacion Tecinica 4,2900] 189,00
B5,05JTODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,B
Y D. 7. Planos de ubicacion y Localizacion segin formato 4,2900] 189,004
VAN

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

IG. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN 8. Planos de arquitectura (plantas) diferenciando las
ronas y elementos de la edificacion a demoler asi
como el perfll y las alturas de los muebles colindantes
hasta una distancia de 1.50 mtrs de los [imites de |a
propledad.

JBase Legal 9. Plano de seguridad y evacuaclon cuando se requiere
la Intervencion de los delegados AD HOC , INDECI D
CGBVP
jLey de Regulacion de habilitaciones Urbanas y J10. Plano de saneamiento de excavaciones de ser el
de Edificaciones Ley N* 20090 y caso y de acuerdo a lo establecido en la norma EO50
modificatorias Art. 10, 25y 31 del RNE excavaciones.
Reglamento de Licencia de Habilitaciones 11, Memoria descriptiva que precise |as caracteristicas

Urbanas y Licencia de Edificaciones D.5. N* de |a obra y las edificaciones colindantes, indicando el
008-2013-VIVIENDA Articulos 42, 47 y 50 numero de pisos y colindantes, asl como fotos en los
casos que se presenta el plano de sostenimiento de
excavaciones,

12. Certificado de factibilidad para obras de
ampliacion de vivienda unifamiliar o multifamiliar u
otros fines diferentes a vivienda.

13. Estudio de mecanica de suelos, segln los casos

aue establece el RNE,
14. Estudios de Impacto ambiental y estudios de

impdcto vial aprobados por |as entidades competentes
de ser el caso.

15. En el caso que solicite Licencla de Edificacion para
fremodelacion , ampliacion o puesta en valor historico
debera presentar |o sigulente:

15.1. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), en las cuales se diferencie las
edificaciones existentes de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

VAN

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENEN
a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando

con achurado de 45°, los elementos a eliminar.

1b). Plano de |a edificacion resultante, graficando con
achurado a 45° perpendicular al anterior, los
elementns a pdificar

c) Para |las obras puestas en valor historico se debe
Jeraficar en los planos los elementos arquitectonicos
con valor historico monumental propios de a
edificacion, identificando aquellos que seran propios
de |a restauracion, o conservacion de ser el caso,

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en
los casos de obras de remodelacion, ampliacion o
puesta en valor y cuando sea necesario en los demas
tipos de obras, debe diferenciarse los elementos de
estructura existente los que eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

15.4 Planos ge INstalaciones y memorias justiticativas
de ser necesario donde:

a) Se diferencien los punto y salidas nuevos de los que
se elimimnaran detalladose adecuadamente los

pmnalmes
U] e Evdiudid 18 IdUUItNIudU U ETVILIUS LENEnug en

cuenta la ampliacion de cargas electricas y de dotacion
de agua potable.

15,4 Para los proyectos de inmueblews sujetos al
regimen de propiedad exclusiva y de propiedad comun
debera ademas presentarse los sigulente:

@) Autorizacion de la junta de propletarios
Jb) Reglamento Interno

VAN c) Planos de independizacion Correspondiente

INOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

15.5 En caso se solicite una Licencla Temporal de
edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
conforme en la especialidad de arquitectura debera
ademas presentarse el anexo D del FUE,

|8. VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
confrome del proyecto se debera presentar ademas:

10. L‘Ufll}s[dl’ll\i U Visilds UR INSPELLIL QEoiudimenie
suscrito por el responsable de la obra y el Supervisor
JMunicipal,

17. Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

£aso no se hava incluido en el FUE,
B ELIU UE RdEU UL L i HLE YU LU ESpiuE o d

Verificacion Tecnica.

Base Legal
Ley N* 27972 - LOM Art. 79.

Ley N" 25090 Art. 10.2y 25

D.5. N* 024-2009-VIVIENDA Art. 42.2,
47y 51

Ley N* 29476 Art. 7
Ley N* 29566
Ley N" 27444

Ley N" 29060

ISHUCENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
; Documentario Desarrollo Urbano -
FUE 26,3600] 1160,00| 15 dias y
v Arrniue Ruiral

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver
apelacion

15 dias hablles
para presentar

recurso

30 dias habiles
para resoiver

apelacion

NOTAS PARA EL CIUDADANO

>
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

IG. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables

2. Copla literal de dominio, expedida por el Registro de
fPredios.

En caso de demoliciones totales o parclales debe
contar con el rubro de cargas y gravamenes sin
limitaciones, caso contrario debera acreditar la
autorizacion de acreedor ( este reguisito fue anulado
por |a Ley 29566) la Municipalidad es la encargada de
consultar ante la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos

3. En el caso de quien solicita la licencia no sea el
propietario del predio, debe acreditar la
renresentacinn del titular

4. En los casos de persona juridica se acompafa la
vigencia de poder correspondiente,

5. Certificados de parametro urbanisticos y
edificatorios | requisito derogado por la Ley N® 25966).

O, LENILdUU UE FdLLIDNIUGU UE SETVILIU Pdid DD dS
nuevas de vivienda multifamiliar o fines diferentes al
de vivienda.

7. Documentacion tecnica compuesta por planos de
estructura, Arquitectura, Instalaciones Electricas,
instalaciones sanitarias y otras partes de ser el caso.
Se debe presentar como parte de los planos de
proyecto de estructura, segln sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo N* 33 de la norma EO50 del
IReglamento Nacional de Edificaciones, acompadado
de la memoria descriptiva en la cual se precise las
caracteristicas de la misma, ademas de las
edificaciones colindadntes indicando el numero de
Ipisos de sontano.

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

VIENEN

VAN

OFICINA DE CATASTRO

complementando con fotos, asimismo, se debe
presentar como parte del proyecto de arquitectura en
¢l plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la Intervencion de los delegados AD HOC del INDEC| o
el CGVBP.,

ESta 0DCUMENLAcion debe ser presentada en una
original y una copla impresa,
Se adjunta asimismo a poliza CAR (Todo riezgo
1Contratisra), segun las caracteristicas de la obra a
ejecutarse, con una cobertura por dafios materiales y
personaies a terceros, como complemento al seguro
complementario de trabajo de riesgo segin Ley N°
26790 Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en
Salud, la poliza debe estar vigente todo el periodo de
ejecucion de |a obra y es exigido por la municipalidad
el dia previo al Inicio de |a obra.

8. Declaraciones Juradas de habllitaciones de los
profesionales que suscriben la documentacion tecnica.

9. Estudio de Impacte Ambiental y vial &n los casos
que requiera, de acuerdo con el Reglamento Nacional

e Felificarinnes
10, Informe Tecnico favorable de los Revisores

JUrbanos para la modalidad C o dictamen de la
Comision Tecnica para las mopdalidades C.

11, Comprobante de pasgo de |a licencia de

edificaciones .
Las documentaciones a que se refiere este articulo

deben ser presentados en original y copia excepto en
los que se ha fijado el numero de copias diferentes.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

R

C.P.C,C. Ricardo Ceron Tormes
m ) es_
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

VIENEN

El Reglamento puede establecer otros requisitos, para
el caso en que el Interesado opte por los Revisores
Urbanos, el cargo de ingresos constituye la respectiva
licencia, previo pago de la liquidacion respectivay a
partir de este momento se podran Iniclar las obras.

Para el caso qu el interesado opte por acudir a la
Comision Tecnica de la Municipalldad, convocara a la
Comision Tecnica en plazo no mayor a cinco (05) dias
utiles. La Comision dispondra de Veinte (20) dias utiles
para edificaciones y cuarenta (40) dias utiles para
habilitaciones urbanas, para |a evaluacion
[correspondiente, vencido este plazo sin
pronunciamiento, se aplicara el silencio administrativo
positive, de acuerdo a |a Ley N® 29060 Ley del Silencio

Administrativo,
Ld LUITHSION FECIILd N0 PUEUE 10HINUld! fuevds

observaciones sobre aspectos no observados
inicialmente bajo responsabilidad

El Reglamento respectivo sefiala Ifias excepciones
corresoondientes,

JPueden acogerse a esta Modalidad

a. las habilitaciones urbanas de predios que no
colinden con areas urbanas o que cuenten con
proyectos de habilitacion urbana aprobados y,

Joor lo tanto requieren de la formulacion de un

planeamiento integral.
b, Las habilitaciones urbanas de predios que colinden

con zonas arqueologicas, bienes culturales,
previamente declarados o con areas naturales

frratanidae

VAN

INOTAS PARA EL CIUDADANO

£
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENEN 3
Industria o Industria basica, comercio y usos especiales|
(Ou)
d. Las edificaciones para fines de industria
e, Las edificaciones para locales comerciales ,
culturales, centros de diversion y salas de
expectaculos que, Individualmente o en conjunto
cuentan con mas de 30,000 m2 de area construida.
f. Las edificaciones para mercados que cuenten con
mas de 15,000 m2 de area construlda.
Je. Los locales ae expectaculos deportivos de mas ae
20,000 ocupantes.
H. Las edificaciones para fines educativos, salud,
hospedajes establecimiento para expendio de
combustibles y terminales de transporte,
87 Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramit Catastro Infraestructura
AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE D o : i D rollo U ban:
ocumentario esarrollo Url -
MATERIALES X 15 dias i
w Arrhiun Biral
1. Solicitud dirigido al alcalde indicando lo siguiente:
Que acarrean y depositan las aguas, de los
alveolos o cauce de los rios.
a. Tipo de material e indicando el volumen del mismo .
Base Legal . 15 dias habiles 15 dias habiles
expresado en metros cubicos. ki angl P AR JoLh A U s ALY
. 7 {b. Cauc raccion, asi n
Ley N° 27972 - LOM - Art. 69 inciso 9 T O BTG AR R recurso recurso
arresn v salida del ranee tadna elln sxnresadn en
c. Planos en escala 1/5000 en coordenadas UTM de los]
Ley N°27444 aspectos mencionados en el inciso anterior,
d. Ubicacién de las instalaciones de clasificacion i
Ley N* 29060 acopio si los hubiere Y 30 dias habiles 30 dias habiles
iosi ubiere,
; % foag ra resoiver ara resoiver
e. Sistemas de extracclon y caracteristicas de |a B elaci i Eicien
i ) - apelacion apelaci
Ley N 28221 magquinaria a ser utilizada P P
VAN
NOTAS PARA EL CIUDADANO

SERVICIQ.DE CONSULTORIANSY &...
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

VIENEN F. Plazo de extracclon solicitado
R. Pago por derecho de extraccion- por metros cubicos
0,1000§ 44,004
B8 CONFORMIDAD DE OBRA MODALIDAD A ) ; _ Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
1. Formulario Unico, debidamente sellado con la y
: Tramite Catastro Infraestructura y
recepOcion y el numero de expediente asignado, es -
el la I de edifi Documentario Desarrollo Urbano -
ks
ecir la licencia de edificacion FUE X 15 dias v Archivo Rural
FAR AR LN Hult‘ll SUNLILE 1d TLETILIE T Stid 2
Jpropietario del predio, debera acreditar la
representacion del titular,
3. En los casos de personas juridicas se acreditara la
|Base Legal vigencia de poder correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
4. Plano de ubicacidn, plano en planta de la obra
ejecutada y declaratoria de fabrica. En el caso de
remodelaciones y ampliaciones de inmuebles que
cuentan con licencia o declaratoria de fabrica
anterior, el plano de planta desarrollado sobre copia
de plano de |a edificacion anterior, con indicacion de para presentar para presentar
Ley N* 27972 - LOM-Art. 79, 1'as obras nuevas ejecutadas. recurso recurso
Ley N* 29090 Art. 28 5. Derecho de pago por tramite 1_3000F 57,00
D.5. 024-2008-Art, 62 30 dias habiles 30 dias habiles
para resoiver para resolver
Ley N* 29476 Art, 7 y art. 12 apelacion apelacion
Ley N* 27444
NOTAS PARA EL CIUDADANO

SRV 10 DE CONSULTORIANSV EIRL.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL
OFICINA DE CATASTRO

CONFORMIDAD DE OBRA EN LAS 1. Formulario Unico, debidamente sellado con la Unidad de Oficina de Gerencia de Alficalde
MODALIDADES B.CY D recepcion v el numero de expediente asignado, s Tramite Catastro Infraestructura y
decir |a licencia de edificacion FUE X 15 Dias Rotsmentere O BETOR MG
v Arrhilus Qiral
2. En caso quien solicita la licencia no sea el
fpropietario del predio, debera acreditar la
representacion del titular
3. En los casos de personas juridicas se acreditara la
|Base Legal vigencia de poder correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
4. Planos de replanteo en obra planos de arquitectura
y declaratoria de fabrica , otorgada por el consultosr,
L en original y 04 copias impresas mas una digital. Bara presentar para presentar
Ley N* 27972 - LOM-Art, 79. recurso recurso
5. Declaracion Jurada de habilitacion de los
‘prr}fesionales que suscriben los documentos sefalados
Ley N® 29090 Art. 28 en el numeral 4.
6. Comprobante de pago por derecho de conformidad 4,1600] 183,008
D.5.024-2008-Art. 62 dadhsa. 30 dias hablles 30 dias habiles
para resoiver para resolver
Ley N*® 29476 Art. 7 y art. 12 apelacion apelacion
Ley N® 27444
90,00§SUBDIVISION DE TERRENO Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -
FUHU X 15 dias E
L i Arehive Riral
Base Legal 1. Formato consignando los datos que solicita
2. Copia literal de dominio de inmueble,
3. En los casos de personas juridicas se acreditara la
JLey N" 27972 - LOM-Art. 79. vigencia de poder correspondiente,
4. Declaracion Jurada de habilitacion de los
[profesionales que suscriben los documentos sefialados
Ley N* 29090 Art. 28 en el numeral 4.
D.5. 024-2008-Art. 62
NOTAS PARA EL CIUDADANO




(((((((((((((((((((((((((((((({'.(((((((((((((((l(
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO
VIENEN 1 :
subdividir 15 dias habiles 15 dias habiles
6. Planos de subdivison, sefialando, areas, linderos,
medidas perimetricas y nomenclatura de cada sub lote para presentar para presentar
Ley N* 29476 Art. 7 y art, 12 FECUrso recurso

propuesto
Ley N* 27444
7. Memoria descriptiva indicando, areas, linderos y

medidas perimetricas del lote materia de subdivision

|8. Presentar un original y una copia firmado por el

solicitante y profesional {Ingeniero Civil o verificador
30 dias habiles 30 dias habiles

Camuni

pﬂiﬂ Ieswnvel pﬂid feauvivel
9. Derecho de pago por tramite 2,86001 126,004 apelacion apelacion
SI,WICDNSTANCIJ\DE POSESION PARA Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
FACTIBILIDAD DE SERVICIOS Tramite Catastro Infraestructura y
Documentario Desarrollo Urbano -

1. Solicitud debidamente llenado y suscrito X 5 DIAS y Archivo Rural
Base Legal 2. Derecho de pago por Tramite 0,9100] 40,004
Ley N* 27972 - LOM-Art, 79. A. Para COFOPRI
Ley N* 27444 . Copia de! DNI
Ley N* 29476 Art. 7y art. 12 . Declaracion Jurada de los vecinos 15 dias hablles 15 dias habiles

. Ficha de COFOPRI para presentar para presentar
D.5. 006-2006-VIVIENDA recurso recurso

. Copla del documento de compra-venta adjudicacion

|B. OTROS FINES 30 dias hablles 30 dias habiles
para resolver para resolver

. Copia del DNI
apelacion apelacion

. Declaracion Jurada de los vecinos

. Copia de |a Escritura.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

ekt 2 7 70
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL

OFICINA DE CATASTRO

CONTROL Y SUPERVISION DE OBRA

Unidad de

Oficina de

Gerencia de

Alcalde

Ley N* 27444

Ley N* 27157

D.5. 006-2006-VIVIENDA

RVM N"003-2000-MTC

expediente
4. Copia de DNI o carnet de extranjeria

5. Plano de ubicacion y localizacion,

6. Planos de arquitectura de estructura de

instalaciones electricas.
7. Memoria descriptiva

8, Estudio de Impacto ambiental

9. Incluir autorizacion de los sectores, cuando se
reauieran.

30 dias habiles
para resoiver
apelacion

framite Catastro Infraestructura y
7di Documentario Desarrolio Urbano -
183 Archivn Riwral
1. Solicitud debidamente llenado y suscrito
Base Legal 2. Notificacion de Liquidacion de obra,
Ley N° 27972- LOM 3. Derecho de pago por Supervision y Contral 1,3000 5}-1001
Ley N" 27444
Ley N" 29060
93,00J ANALISIS Y CALIFICACION DE EXPEDIENTE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
PARA TRAMITAR LICENCIA DE OBRA PARA Tramite Catastro Infraestructura y
EDIFICACION NUEVA. Documentario Desarrollo Urbano -
15 dias y Archivo Rural
. Solici i Il i X
1, Solicitud debidamente |lenado y suscrito 15 dias habiles 15 dias habiles
2. Certificado de parametros urbanisticos y para presentar para presentar
Base Legal edificatorios vigente Aasia Aoalit
Ley N* 27972- LOM 3. Derecho de pago por analisis y calificacion de 2,60001 114,00

30 dias habiles
para resoiver

apelacion

NOTAS PARA EL CIUDADANO

C.P.CC.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

Ley N* 26298 De Cementerios y Servicios Funerarios

Ley 27972 - LOM

3. Coplia del Certificado del Acta de defuncion

4. Copia Simple de contrate con funeraria

94,00 AUTORIZACION PARA ADQUISICION DE TERREND Y Unidad de Tramite Gestion Alcalde
; i Desarrollo Economico|
SEPULTURA EN EL CEMENTERIO Documentarioy Ambiental y :
. Gestion Ambiental y
Archivo Desarrollo -
FUT X ! Turismo
Estrategico
1. Solicitud dirigido al Alcalde
Base Legal 15 dias para 15 dias para
2. Copla del DNI del solicitante presentar recurso presentar recurso
Ley N* 27972 Articulo 87° 3. Certificado de defuncion
4. Copia Simple de contrato con funeraria 30 dias para resolver | 30 dias para resolver
NOTA 5. Derecho de pago por tramite
El Costo es por el lote para la tumba .~ Adultos 5,0633] 223,00
~Nifios 2,5332 111,00
95, Unidad de Tramite Gestion d"”!' :" Cioam Alcalde
AUTOR 16 OnN Documentario y Ambiental y Desarro o l:clmom;co
b ;:AECN EINI l:E CONSTRUCCION POR NICHO Archive Besarrollo Gestion Almblenta y
I ) L CEMENTERIO % Estrategico Turismo
1. Solicitud dirigido al Alcalde =
Deacuerdoa la 15 dias para 15 dias para
programacion presentar recurso presentar recurso
Base Legal 2. Copla del DNI del solicitante
3. Licencia de Construccion
Ley N* 27972 Articulo 87" 30 dias para resolver | 30 dias para resolver
4. Derecho de Pago por Tramite 0,6289 28,00+
96,004 Unidad de Tramite Gestion Gerencia de Alcalde
Documentarioy Ambiental y  JDesarrollo Economico
AUTORIZACION PARA EXHUMACION INHUMACION Archivo Desarrollo | Gestion Ambiental y
¥ TRASLADO DE CADAVER FUT Estrategico Turismo
1. Solicitud dirigido al Alcalde
Base Legal 2. Copia del DNI del solicitante

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

VIENE

GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

5. AUTOriZacion de trasiado del cagaver por el
IMinisterio Publico o MINSA

b, LOpia ae la Lonstancia oe pago ael cementerio
de arigen,

7. Copia del Contrato del cementerio donde sera
trasiadado - Documento gue haga sus veces.

8. Constancia de sepultura donde fue sepultado.

9. Derecho de pago.

1,4842 65,00
97,000EXPEDICION DE CARNET SANITARIO Unidad de Tramite Gestion
Documentario y Ambiental y
5 dias Archivo Desarrollo
1, Solicitud dirigido al Alcalde
base Legal 2. Certificado de Salud (Sangre o Esputo)
Ley N* 26842 ( Ley General de Salud ) Ley N" 27972
(27-05-2003), Art. 80
3. Copla del DNI Vigente
4. Fotografia Tamafio Carnet
5. Derecho de Pago 0,3238 14,00

15 dias para
presentar recurso

30 dias para resolver

15 dias para
presantar recurso

30 dias para resolver

esarrollo Economico,
Gestion Ambiental y
Turismo

15 dias para
presentar recurso

30 dias para resolver

Alcalde

15 dias para
presentar recurso

30 dias para resolver

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

[6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

IDere:hn de Pago

UTORIZACION PARA OCUPACION DE AREAS Unidad de Gestion Gerencia de Alcalde
PUBLICAS EN ZONAS NO REGULADAS SIN DERECHO Tramite Amblentaly  JDesarrollo Economico
A PROPIEDAD. Documentario y Desarrollo Gestion Amblental y
15 Dias Archivo Estrategico Turismo
Por un afio (Kioskos, Casetas Telefonica etc.) i R ey
1. Solicitud dirigido al Alcalde, indicando nombre 15 dias para 15 dias para
¥ glro del negocio. presentar recurso presentar recurso
2. Copia simple del DN| vigente
Base Legal
3. Plano de ubicacion del area solicitada 30 dias para resolver § 30 dias para resolver
Ley N® 27972- LOM Articulo 88° 5, Deciaracion Juraga gonae acepta 1as
condiciones municipales y sus normas.
Ley N* 29060 |6. De ser el caso:
Primera Disposicion Complementaria a) Copla del Contrato y/o autorizacion.
7. Derecho de pago 1,7684 78,00
99,000EXTENSION DE CONSTANCIA DE SEPULTURA Unidad de Gestion Gerencla de Alcalde
Tramite Ambientaly JDesarrollo Economicol
; Documentario y Desarrollo Gestion Ambiental y
2 Dias Archivo Estrategico Turismo
IBase Legal 1. Selicitud dirigido al Alcalde
15 dias para 15 dias para
presentar recurso presentar recurso
JLey N® 27444 2. Copla del DNI vigente
0,4711 21,00 , i
fDerecho de Pago 30 dias para resolver | 30 dias para resolver
100,000EXTENSION DE DUPLICADO DE CARNET SANITARIO Unidad de Gestion Gerencia de Alcalde
Tramite Ambientaly [JDesarrollo Economicol
Di Documentario y Desarrollo Gestion Ambiental y
2 Dias Arrhive Fetratanirn Trriemn
Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso
2. Copia del DNI vigente
Ley N* 26842- Ley General de Salud 30 Dias para Absolver]30 Dias para Absolver]
Ley N* 27972 Articulo 80 0,2947, 13,00i

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

Inscripcion en el registro municlpal, OR Y ECRS

hBau Legal

Ley 27314 Ley General de los residuos solidos

-D.S. N"057-2004-PCM - Reglamento de |a Ley
General de |os Residuos Solidos

Lo DUNTLILLIGE U TR IRy ) e eS0T L uir g iu
al Alcalde
(Anexo 01)

2, Copla del DNI del Representante Legai

3. Padron de Soclos especificando: Nombres y
Apellidos, DNI vigente, edad, genero, residuo que|

recnlecta v firma
a4, LOpE SITTIRNE U 1d LT (RIS U 1d

organizacion emitida

GRATUITO

GRATUITO

Unidad de
Tramite
Documentario v

Gestion
Amblental y
Desarrollo

Gerencla de
Desarrolio Economico
Gestion Amblental v

15 dias Recurso

30 Dias para Absolver

Alcalde

15 dias Recurso

30 Dias para Absolver]

por la SUNARP

-Ley 29419 Ley que Regula la actividad de los
JRecicladores publcada el 07-10-09

5. Ficha de datos basicos de cada uno de |os
recicladores: Cada socio debera presentar; a.
Copia simple de DNI, b, 01 foto tamafio carnet c.
Ficha registral de datos del Reciclador con
cardcter de declaracion jurada (Anexo 03)

CLEY IV £ 7o LEY WET FIULEUNNTTEIU AUTEDTTSU alive

lGeﬂera

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

segun modulos del MINAM de cada uno de los
integrantes

7. La organizaclon de reclcladores presenta Ficha
Registral de la Organizacién (Anexo 03)

8. Las empresas comercializadoras de RS
presentara: a. Copia simple Ficha Registral de
Empresa comercializadora EC-RS{Anexo 04]) b.
Copia simple de Ficha de RUC ¢, Copia de licencia
de Funcionamiento d. Copla simple del Registro
de EC de menor escala (EC-RS0R) ante la DIGESA

9. Para la renovacion se cumpliran los requisitos
sefialados en el presente reglamento,
actualizando los datos consignados y
Lpresentacion y presentacion de nuevos socios

102,00§Obtener el carnet de identificacion de reciclador Unidad de Gestion Gerercia de Alcalde
Tramite Ambientaly | Desarrollo Economico
Documentario y Desarrollo Gestion Ambiental y
X fArehiue Ectratanire Torliema
Base Legal 1 Comprobante de pago 0,2947 13,00
4 | i i
Ley 27314 Ley General de los residuos solidos pub 2 Copia de DNI vigent S S e
U3, N'US/-2U04-FLM - Hegiamento de |a Ley 3. Foto tamafio carnet
General de los Residuos Solidos 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver|
Ley 29419 Ley que Regula la actividad de los 4. Lopia simpie oe 13 constancia oel curso ae
Recicladores publcada el 07-10-09 capacitacion para recicladore
Ley N*27444 Ley del Procedimiento Administrativo | ™7 7" = % B v e e
vacunacion contra la hepatitis contra tetanos y la
General -
Ihepallt:s B
NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO ESTRATEGICO

103,000 Autorizacion de recoleccion selectiva y Unidad de Gestion Gerencia de Alcalde
Comercializacion de Residuos Solidos Tramite Amblental y J Desarrollo Economico
Documentario y Desarrollo Gestion Amblental y
Arrhivn Fetraranlen Tivrlermn
IBase Legal L. FOrmato unico de autonzacion aingioa al
alcalde
-Ley 27314 Ley General de los residuos solldos pub
De acuerdop a
2 Comprobante de pago por derecho de tramite 10,0100 44,004 |o programado
L5 NTUS/-2UU4-FLM - Heglamento de |a Ley
General de los Residuos Solidos 3 Copia simple de Ficha RUC 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley 29419 Ley que Regula |a actividad de los
4. DNI del representante |egal X 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver|

Recicladores publcada el 07-10-09
Ley N"27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General

3, LUPIE SHTRNE Ut UILIO ue dproodeiun
JFormalizacion de recicladores Servicios Com.,
Presentacion de plan de trabajo

I, Infarmacion de| regresentante iegal U dias
para resolver

ii. Descripcion de las actividades a realiza
iil. Descripcion del equipamiento
iv. Rutas de recoleccion selectiva de los RR.SS

vi, Supervision del uso y aseo adecuado de |a
Indumentaria, implementos de proteccion y
equipamiento (lugares, frecuencia y responsable)]
b Lopia simple del HegIStro Como: EL-KSUK 0 kL~
JRS ante DIGESA

7 Para |a renovacion se cumplira los requisitos
sefialados en el presente reglamento

NOTAS PARA EL CIUDADANO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO

—
N de | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS "DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO PARA] INICIO DEL ] AUTORIDAD | INGTANCIAS DE RESOLUCION DE
orden TRAMITACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE RECURSOS
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL |EN % UIT|] EN SOLES [automatic |positvanegativ | EN DIAS TO PARA RECONSIDERACIO |APELACION
ARIO/ 0 o HABILES RESOLVER N
CODIGO
104,004LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA CON Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
ANUNCIO ADOSADO A LA FACHADA (Para Tramite Comercializacion] Desarrollo Economico
establecimientos comerciales de 101 mtrs2 a 500 Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
mtrs2 Archivo Turlsmo
I FUT X 10 dias
Base Legal
1. Solicitud de Licencia de funcionamiento con
cardcter de Declaracion Jurada- Formulario
Constitucion Politica del Peru £. Lertrcaao ae inspeccion |ecnica ae begunclaup
- ITSDC-Basica Ex antes
|LE~( N" 27444 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27972-LOM
Adicionales: (En el caso que corresponda) 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absalver
ILE'||I N® 28976
Ley N°® 29060
y 3. Copla de Ia vigencia de poder del
representante legal- En caso de personas
Qjuridicas u otros entes colectivos. Personas
naturales carta poder con firma legalizada
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM 4. Lopia simple 0el titulo profesional en caso de
serviclos ligados a salud.
Decreto Supremo N* 096-2007-PCM 5. Lopia simple ge |a autonzacion sectonal para
casos gue conforme a Ley,
IDEC"E‘[’O Supremo N« WZ'ZQOQ—PCM O, LU MITIRRE UE id dULUTIEdLILT CXpEUUD pror
el Instituto Nacional de Cultura INC Conforme a
la Ley 28296
Decreto Supremo N° 025-2010-PCM
JLey General de Patrimonio Cultural de la Na-
Decreto Supremo N* 064-2010-PCM cion:
Resolucion Ministerial N® 228-2010-PCM 7. Derecho de Pago por Tramite 8,9600) 394,00
Decreto Supremo N° 007-2011-PCM

|NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO

e ———— e —r—— .
N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO PARA| INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ordan TRAMITACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE RECURSOS
EN DIAS TO PARA
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL |EN % UIT| EN SOLES |automatic |positivelnegativ HABILES RESOLVER RECONSIDERACIO |APELACION
ARIO/ o o N
LODIGO
105,008LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA CON Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
ANUNCIO ADOSADO A LA FACHADA (Para Tramite Comerclalizacion] Desarrollo Economico
establecimientos comerciales mayor a 500 mtrs2 Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
FUT X 10 dias Archivo Turismo
|Base Legal
1. Solicitud de Licencia de funcionamiento con
caracter de Declaracion Jurada- Formulario
Constitucion Politica del Peru 4. Lertinicado ge Inspeccion |ecnica de segunaaal
- ITSDC-Basica Ex antes
Ley N° 27444 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27972-LOM ;
Adicionales: (En el caso que corresponda) 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver|
Ley N* 28976
Ley N° 29060
Y 3. Copia de la vigencia de poder del
representante legal- En caso de personas
Jluridicas u otros entes colectivos, Personas
naturales carta poder con firma legalizada
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM 4. Lopia simple gel titulo protesional en caso ae
Fservicios ligados a salud,
Decreto Supremo N* 096-2007-PCM 5. Lopia simple de |a autorizacion sectorai para
casos que conforme a Ley.
DECfEtD Supremﬂ Ner UDE-ZOO’BAPCM 0. LULHGE DITTIENE U id dULUT I Zduiun EXpeuiud pur
el Instituto Nacional de Cultura INC Conforme a
la Ley 28296
Decreto Supremo N° 025-2010-PCM L
Ley General de Patrimonio Cultural de la Na-
Decreto Supremo N° 064-2010-PCM clon.
Resolucion Ministerial N* 228-2010-PCM 7. Derecho de Pago por Tramite 8,9600 394,00}
lDecreto Supremo N° 007-2011-PCM

|NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00
|E! pago de los derechos se hara en efectivo en la Ca

e la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

[6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO
N°® de DENOMINACION DEL PROCED!MIENTD EEEUIS#TOS DERECHOS DE CAL}FIEAClON PEO PARA] INICIO DEL AUTORIDAD INSiANClAS DE RESOLUCION DE
orden RNV VTGS Vartat il - - RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE
NUMERO ° Y DENOMINACION FORMUL [EN % UIT| EN SOLES [automatic [positvefnegativ | ~cy ias 10 PARA | RECONSIDERACIO[APELACION
ARIO/ o ° HABILES RESOLVER N
LQDICO .
106,00LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
GIRO Tramite Comerclalizacion] Desarrollo Economico
Documentario y y Turismo Gestion Amblental y
FDi X 10 dias Arrhlun Tiwrlemn
|Base Legal L. ECIaracion Jurada para infoOrmar el campio ae
feiro
Constitucion Politica del Peru 2. Pago por derecho de Tramitacion 2,2727 100,00}
Ley N° 27444 15 dias Recurso 15 dias Recurso
bl 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver|
Ley N® 28976
Ley N* 29060
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM
Decreto Supremo N* 096-2007-PCM
Decreto Supremo N* 002-2009-PCM
Decreto Supremo N°® 025-2010-PCM
Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Resolucion Ministerial N* 228-2010-PCM
Decreto Supremo N° 007-2011-PCM
INOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00

|E! pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m

4 --gl/l(/[%' ’
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO
e r————
N* de DENOMINACION DEE PaOCEDiﬁIENTE EEQUI‘SITOS DERECHOS DE CALiFlExC;ON PLAZO PARA| INICIO DEL AUTOR!EAD INgTA“NCIE DE RESSLUCION DE
orden TRAMITACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE RECURSOS
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL |EN % UIT] EN SOLES |automatic [positivolnegativ |  EN DIAS TO PARA RECONSIDERACIO [APELACION
ARIO/ o o HABILES RESOLVER N
CORIGO
107, 00JAUTORIZACION PARA EXPECTACULOS PUBLICOS Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
NO DEPORTIVOS Tramite Comerclalizacionj Desarrollo Economico
o Documentarlo y y Turismo Gestion Amblental y
X ﬂl; d:aﬁ Arehivm Tirlermn
L. S0IICITUA LUECIaracion Juraga aepioamente
llenado 3]
Base Legal
W 2. Informe Tecnico Favorable del ITSDC previa al
evento y/o espectyaculo Publico 3,4700 153,00
Ley 27972 - Articulo N 79° Nurneral 1.4.4, 3. Autorizacion del APDAYC, de ser el caso. 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N® 28976- Articulo 10"
4. Autorizacion del DISCAMEC de ser el caso. 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver|
Ley N® 27444 5. Copia Simple del Contrato
Resolucion N* 0148-2008/CEB-INDECOPI J6. Derecho de Pago por tramite
108,00§DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Tramite Comercializacion] Desarrollo Economico
o) Documentarioy y Turismo Gestion Ambilental y
X Arrhivn Tiwriermn
Base Legal 1. S0licitua Ueclaracion Jurada geoigamente
llenado
Ley N* 28976- Articulo del 3 al 8 2. Derecho de pago por Tramite 0,5200 23.00
109,008 AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
Ll. Solicitud Declaracion Jurada debidamente TrﬂmitE_ Comercla_ﬂizacion E;esa(rolli Ecl:notr::cn
llenado X 10 Dias Doc:mir?ta rioy y Turismo estlo: -m...f" ¥
Base Legal 2. vigencia de poder el representante legai en e
casdo de personas juridicas
Ley 27972 - Articulo N* 79" Numeral 1.4.4. 3. Fotografia de la Fachada donde se colo-
Ley N* 28976~ Articulo 10* cara el anunclo
Ley N* 27444 4. Disefio a escala del anuncio indicando, -
Resolucion N* 0148-2008/CEB-INDECOPI medidas, material colores y leyenda
|NOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00
|E! pago de los derechos se hara en efectivo en la Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCI. [6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
OFICINA DE  [OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO
N- dﬂ DE " W W e e e e e et bt ot e L b g £ i S e %
N° de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ISITOS DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO PARA| INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION D
orden orden 1 TACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE RECURSQS
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL|EN % UIT] EN SOLES [automatic |positivolnegativ EN DIAS TO PARA RECONSIDERACIO |[APELACION
ARIO/ o o HABILES RESOLVER N
113,00{EMISIC LORICO
5. Derecho por pago de tramite
Segun la Clasificaclon sigulente:
Base Le
1) Panel publicitario luminose y no luminoso 1,3000 57,00
Ley N*. (Anual) 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N°; 1) Fanel puplicitarnoc Gentro ge areas autorzaaas
(anual). 2,6000 114,00 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver,
Ley N° 2
§ {) Anuncio pintado en la fachada (anual) 0,7800 34,00
Ley N° 2
110,004 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA INSTALACION DE Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
TOLDO 1. Solicitud Declaracion Jurada debidamente Tramite Comercializacion] Desarrollo Economico
114,00JAUTORL llenado B X Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
COMER( Base Legal 2. Derecho de Pago por tramite 0,2600 11,00
Ley N° 27444
111,00JCOLOCACION DE BANDEROLAS Y AFICHES Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
1. Soticitud Beclaracion llirida debidamente Tramite Comercializacion] Desarrollo Econemico
III;!nado D X Documentarioy y Turismo Gestion Ambiental y
Archiun Turicmn
Base Legal 2. Derecho de Pago por tramite 0,3900 17,00}
Ley N° 27444
112,00§EMISION MECANIZADA DE FORMATOS DEL Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
IMPUESTO PREDIAL Tramite Comercializacion Desarrollo Economico
INOTAS PARA EL CIUD 1. Derecho de pago por Tramite 0,3900 17.000 - Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
E Arrhlun Turiema
Valor de la UIT Base Legal [Nota:
La emision el Kecibo es por |a Valorizacion que
(€ pago de los ¢ Ley Organica de Municipalidades 27972 realiza la Municipalidad .
Ley N* 27444
JNOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00

|E! pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO

e e e ————— ————— e — et — e — e —————————————
N® de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO §EQUE§ITOS DERECHOS DE CAer:'.ICACION PLAZO PARA| INICIO EEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
orden TOAMITACLOM * i —4 RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE
NUMERO * Y DENOMINACION FORMUL [EN % UIT| EN SOLES [automatic [positivalnegativ | ¢\ biac T0 PARA | RECONSIDERACIOIAPELACION
GgRIOI o hd HABILES RESOLVER 3
113, 00JEMISION CERTIFICADO DOMICILIARIO Unidad de Oficina de Gerencla de Alcalde
Tramite Comerclalizaclon] Desarrollo Economico
X Documentarlo y y Turismo Gestion Ambiental y
rehive Turlemn
lBase Legal L. Formuiano - DECIaracion Jurada ae Certcado L
Domiciliario
Ley N* 28862- Certificado domiclliario 2. Derecho de pago por Tramite 0,3900 17,00}
Ley N* 27972 3. Anexar los siguientes documentos:
Ley N* 27444 _ Lopia gel an| o carnet aeextranjeria oel
administrado.
Lay 27833 | Copia del Recibo de Servicios basicos.
_ Declaracion Jurada de Direccion Domiciliaria
114,00JAUTORIZACION PARA ACTIVIDADES Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
COMERCIALESTRMPORALES ¥/ DCASIONALES 1. Solicitud Declaracion Jurada debidamente Teamite QU SoRal - o 10 SEDERSIID
It . d oJ Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
enado X Rrelhit: ey Tiriemn
2. Informe favorable de la Inspeccion Tecnica en
Defensa Civil basica o de Detalle EX post
Base Legal
3. Derecho de pago por Tramite (maximo 7 dias ) 0,8600 38,004
Ley N® 27972 NOTA:
Ley N* 27444 gt e e o i
generales, curanderos, ferias patronales y otros
similares.

|NOTAS PARA EL CIUDADAND

Valor de la UIT 5/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mafiana de 7.30 a.m a 1.30 p.m en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

W de | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISI DERECHOS DE CALIFICAGION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INS TANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orden bl TR E - —TRAMITACION - PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE S —
NUMERO * Y DENOMINACION FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES |automatico |positive [negative | pesoLvER o PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
[ CODIGO EN DIAS
STl W
118, 04DUPLICADD DE LICENCIA DE CONDUCIR Unidad de Cficing de Gerencla de Seguridad Alcalde
VEHICULD MENOR Tramite Transporte Transito Cludadana
¥ Seguridad Vial
PARA LAS CATEGOIRIAS Ii- B Y 11-C FUT % toa [ PRAUmentartoy
Arrhiun
fBase Legal

1. Solicitud del interesado dirigide al Alcaide
Ley N* 27189 2.Copla del DN! o Carnet de Extranjeria del

Administrado
Ley N* 27444 3, Adjuntar Licencia de Conducir Deteriorada 0,5200

jo presentar la denuncia policial
Ley N* 27972 -LOM 4. Derecho de pago por tramite 0,6500 29,00
0.5, N* 015-1994-MTC

119, ERTIFICADO DE CIRCULACION VIAL VEHICULOD Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
MENOR -MOTOTAXI- VALIDO POR UN ARIO, Tramite Transporte Transito Ciudadana
Documentario ¥ Seguridad Visi
BT - =LY Arrhiva 4

Base Legal

1. Solicitud del Interesado dirigido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27189

2. Copla del testimonic de Constitucion

persona juridica 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver

Wley N° 27444 3. Copia de la tarjeta de propiedad por cada
Jvehiculo ofertade

Ley N* 27572 -LOM o, Lopia simpie ael sUAI o LAI por caga

vehiculo Ofertado

5. Copla del DNI de los Administrados

6. Dos fotos a color tamafic camet

7. Pago por derecho de tramite 09100 A0 Dﬂ_

INOTAS PARA EL CIUDADANO

Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

Valor de la UIT §/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafianade 7.30a 1.30 p.myenla

SERVICIO DECL. it
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

|OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

qhn Legal

Ley N* 27189

fley N* 27444

Ley N* 27972 -LOM

D.5. N' 015-1994-MTC

1. Solicitud dirigido al Alcalde bajo la
Imodalidad de Declaracion Jurada, indicando ial
Razon Social, RUC, Domicilio, nombre y firma
jdel representante |egal.

2 Copla simple de |a escritura publica de
jconstitucion de |a persona juridica inserita en
la SLUINARP,

I3 Copia literal vigente de la partida reglstral,
jcon una antigledad no mayor de 30 dias,

4. LETUITICA00 O VIRENCIa OF pOOer O
representante legal con una antigbedad no
mayor de 15 dias

5, LOpIa simple ael UNI ge| representante
fLegal

15 dias Recurso

30 Dias para Absolver

N do NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS. 'DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO TNICIO DEL AUTORIDAD ST, RESOLUCH ECURSOS
orden —— N— e LR AMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE | _____ p———— —
NUMERO * Y DENOMINACION [FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES positi negative | RESOLVER 0 PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
| CODIGO EN DIAS
HARILES
120,000 AUTORIZACION DE ZONA RESERVADA, MAXIMO Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
12 ML. DE FRONTIS, MENSUAL EXCEPTO Tramite Transporte Transito Cludadana
AUTORIZACIONES POR LEY Documentario y ¥ Seguridad Vial
FuT X 15 Dias Archivo
1. Salicitud del Interesado dirigido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso
JBase Legal 2. Plano de ubicacidn de la zona
30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
D. 5. N* 009-2004-MTC |>. berecha por pago de tramite 08800 %00
Art. 3* Numeral 3.5, Reglamento Nacional de
[L@neito
121,000PERMISO DE OPERACION Y EMPADRONAMIENTO Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
EN EL REGISTRO- VEHICULOS MENORES- A Tramite Transporte Transito Cludadana
PERSONAS JURIDICAS VALIDO POR 6 AROS Documentario ¥ y Seguridad Vial
Archive
X 30 Dias

15 dias Recurso

30 Dlas para Absolver

JNOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT $/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30 a 1.30 p.myenla
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

Base Legal
Ley N* 27972- LOM

TL".S. 016-2008-MTC

0:5, 017-2009-MTC

Ley N* 20060

Yoy v 27444

Ley N* 27189

D.5. N* 033-2001-MTC

£, LORIE SIMpie 08 @ SSCritura puoica o
jconstitucion de la persona juridica insorita en
la SUNARP,

§3. Copia literal vigente de |a partida registral,
lcon una antigdedad no mayor de 30 dias,

4. LEruncann ae VIgencia ue pooer o
representante legal con una antigledad no
mayor de 15 dias

5. LOpIa SiImple gl LNI del representante
Legal

B. Copia simple de |a tarjeta de [dentificacion
Jvehicular , por cada vehiculo motorizado
lexpedido por la SUNARP

7. Copia simple del certificado SOAT o CAT
Jvigente por cada vehlculo motorizado

15 dias Recurso

30 Dias para Absolver

N-de | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO [ REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICAGION PLAZO | NICIODEL ] AUTORIDAD TNETANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS |
orden TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
NUMERO * Y DENOMINAGION  |FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES |automatica |positivo |negativo | RESOLVER 0 PARA RESOLVER [ RECONSIDERACION  |APELACION
| CODIGO EN DiAS
ot e
6. Copla simple de |a tarjeta de identificacion
vehicular , por cada vehiculo matorizado
expedido por la SUNARP
7. Copla simple del certificado SOAT o CAT
vigente por cada vehiculo motorizado
8. Copla simple del CITV por cada vehiculo
motorizade cuando correspanda,
9. Derecho de pago por tramite S,1900 228,00
122, 00§PERMISO DE OPERACION PARA VEHICULOS Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
(MAYORES A PERSONAS JURIDICAS EN EL AMBITO Tramite Transporte Transito Ciudadana
[DE LA PROVINCIA INCLUYE HABILITACION 1. Solicitud dirlgido al Alcalde bajo la Documentarloy | ¥ Sesuridad Vial
VEHICULAR - VALIDO POR 4 ARiOS modalidad de Declaracion Jurada, indicando |9 Archivo
JRazon Saclal, RUC, Domicilla, nombre y firma
[del representante legal. » 30 Dias

15 dias Recurso

30 Dias para Absolver

JNOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30 a 1.30 p.myenla
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

ERVICH

PCC. Ricarngs Corare e
Rﬂ,f:";‘;gﬁe ron Torrgs
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

_ L

T de | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION “PLAZO TNICIO DEL AUTORIDAD NG TANCIAS DE RESOLUC ECURGOS

orden TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
NUMERG ® Y DENOMINAGION  |FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES |automatico |positive |negative | RESOLVER e PARA RESOLVER [T RECONSIDERACION  [APELACION
[ CODIGO EN DIAS
slAniLe

6. Copla simple de |a tarjeta de [dentificacion
vehicular , por cada vehiculo motorizado
expedido por la SUNARP

7. Copla simple del certificada SOAT o CAT
vigente por cada vehlculo motarizado

. Copla simple del CITV por cada vehicule
motorizado cuando corresponda.

Derecho de pago por tramite 5,1900

228,00)
122,004 PERMISO DE OPERACION PARA VEHICULOS Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
1!&"\\"(}&55 A PERSONAS JURIDICAS EN EL AMBITO Tramite Transporte Transito Ciudadana
DE LA PROVINCIA INCLUYE HABILITACION 1. Solicitud dirfgido al Alcalde bajo 1a Documentario y y Seguridad Vial
VEHICULAR - VALIDO POR 4 Afios modalidad de Declaracion Jurada, indicando Ia Archive
[razon social, RUC, Domicilio, nombre y firma
del representante legal, X 30 Dias
£ LORIE SImMple O |8 esCriture pubncs og
constitucion de la persona juridica inscrita en
JBase Legal la SLINARP, 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27972- LOM I3 Copia literal vigente de |a partida reglstral,
jcon una antigledad no mayor de 30 dias.
30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver

. LErUncaoo ge VIgencia ae pooer ogl
representante tegal con una antigledad no
mayor de 15 dias

0.5, 016-2009-MTC

LD:S. 017-2009-MTC 5. LOpia SIMple ael Ui 0el representante
Legal

Ley N* 20060
6, Copla simple de |a tarjeta de identificacion
vehicular , par cada vehiculo motorizado
lexpedido por la SUNARP

Ley N* 27444
7. Copia simple del certificado SOAT o CAT
vigente por cada vehjculo motorizade

Ley N° 27189

0.5, N* 033-2001-MTC

|NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30a 1.30 p.myenla
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

a0VINg ~.
S
le/

C.PC. .Rm&%eron Torre:



¢ €
((((((((((((‘(((‘(((((“((((((‘l’((‘((((‘((“‘( ¢

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

|OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
W

N do N L PROCEDIMIEN REQUISI DERECHOS DE PLAZO TNICIO DEL AUTORIDAD INGT, RESOLUCION DE RECURS
orden ¥ 2 TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE L
NUMERO * Y DENOMINACION FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES RESOLVER o} PARA RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
1 CODIGO EN DIAS
8. Capla simple del CITV por cada vehliculo
matorizado cuando comes panda
§9. Copla de la licencla de conducir profesional

Al y D2 fotografies tamafio camet & color

10, Derecho de pago por tramite

_ Permisa de Operacidn a Personas Jurldicas 10,3900 457,00

|_Habilitacion vehicular por cada vehiculo 1,3000 57,00]

mqnmmcm DE RUTA Y/O MODIFICACION DE Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
RUTA VEHICULOS MAYORES Tramite Transporte Transito Cludadana
r y Seguridad Vial
1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde FUT 15 dias D““m‘:ta"" ¥
Avchiun
fBase Logal 2. Croguis & ampliar y/o modificacion. 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 20060 Articulo 2° 3, Derecho de pago por tramite 2,60008 114,00]
30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N* 27444
-
124, ONSTANCIA NEGATIVA DE INFRACCIONES - Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
RECORD DE CONDUCTOR Tramite Transporte Transito Ciudadana
: y Seguridad Vial
1. Salicitud del interesada dirigido al Alcalde FUT Documentarioy
Arrhivn

fnee Logal 2, Derecho por pago de tramite 10,5200 23,00
Ley 25060

|NOTAS PARA EL CIUDADANO

Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafianade 7.30 a 1.30 p.myenla
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

N de | DENOMINAGION DEL PROCECIMIENTO T REQUISITOS DERECHOS OE CALIFICACION PLAZO NICIO DEL AUTORIDAD INS TANCIAS OLUCION DE RECURSOS
orden e L TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE — —e
NUMERO * Y DENOMINACION FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES [automatico |positive [negative | resoLver 0 PARA RESOLVER| RECONSIDERACION  |APELACION
/ CODIGO EN DIAS
Eg
125,008 E XAMEN DE APLAZADOS Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
Tramite Transporte Transito Cludadana
Documentarioy | ¥ Se8uridad Vial
Arehin
Buss Lagal 1. Salicitud dirigido al Alcalde FUT X
Decrato Ley N 040-2008-MTC 2. Derecho de pago por tramite 0,5200 2300
126,008 CONSTATACION DE CARACTERISTICAS Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
Tramite Transporte Transito Ciudadana
Documentarioy | ¥ Se8uridad Vial
% Archivin
1. Permiso de operacién
Baser Legal 2. Derecho de pago por tramite 0,5200 23,00
rticulo 23 inciso b} de la Ley 27181
127,008DUPLICADO CERTIFICADO DE CIRCULACION Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
(VEHICULD MENOR MOTOTAXI) Tramite Transporte Transito Ciudadana
Documentario y v Seguridad Vial
X 15 dias <
Arrhivn
jBase Legal
1. Salicitud del Interesado dirigido al alcalde FUT 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27108
2. Copla del testimonio de constitucion
persona juridica 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
ey N 27844 3. LOpia ge ta tarjeta de propieaan oe caoa
vehiculo ofertado
Ley N* 27972-LOM 4. Lopia simple ael SUA| O LAI vigente por

lcada vehiculn ofertado

Bk SASAVMEIIC 5. copia del DNI de los administrados

6. Derecho de pago por tramite 0,52008

|NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT §/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30a 1.30 p.myenla
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

DE CONSULTORIANSV Elrv.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
N de | DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO | REQUISITOR ECHOS DE " CALIFICACION G | MCIODEL | AUTORIDAD TG TANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |

ordan ried - EERIY ——LRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE |
NUMERO * Y DENOMINACION [FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES |automatico pasitve  |negative | RESOLVER fo} PARA RESOLVER RECONSIDERACION  |APELACION
[ CODIGO EN DIAS
128,00dPERMISO ESPECIALPARA INGRESO DE VEHICULDS Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
[PARA CARGA ¥ DESCARGA- VEHICULO DE 10 Tramite Transporte Transito Cludadana
TONELADAS METRICAS A MAS - VALIDO POR UN Documentario y ¥ Seguridad Vial
afio Archivo
X 15 CIAS

1. Solicitud del interesado dirigido al alcalde FuT
Base Legal

2. Copla del DNI del administrado 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27109

3. Copla de la tarjeta de propiedad del
vehiculo ofertada 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver

4. Lopia simple el SUAI © LAI Vigente por
cada vehiculo ofertado,

Ley N* 27444

Ley N* 27972-LOM Jestablecimiento comercial,
Jeomprometiendose a que en caso de
laccidente o dafios materiales asumira
inmediatamente a los afectados, sunque ello
signifigue reconocer en el

eventoresponsabilidad

LD'S' 015-1994:MTC 0. LOS 10UOS TaManc Caret a color oe ser €|
caso
7. Derecho por pago de tramite 5,19008 228,000
m,uicum DIANIA DEPOSITO OFICIAL DE VEHICULOS Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
Tramite Transporte Transito Ciudadana
Documentarioy | ¥ Seguridad Vial
FUT % 15 dias
Archien
{Base Legal
1. Solicitud del Interesado didirgido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recursa
Ley 27109
2. Copia del DNI del administrado 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Ley N* 27444

FNOTM PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafianade 7.30a 1.30 p.myenla
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

SERVICIO DE CONSULTORIANSV Elre

rey
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
N de | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE "CALIFICAGION "PLAZO | NICIODEL | AUTORIDAD TS TANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orden — ——  CFRTTY TN | TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE |
NUMERO * Y DENOMINACION FORMULARIOl EN % UIT | EN SOLES |automatico |positivo |negetive | resoLVER o PARA RESOLVER RECONSIDERACION  |APELACION
{1 CODIGO EN DIAS
kbl
Ley 27972 LOM Alcalde
3. Derecho de pago por tramite por dia
D.5. 015-1994-MTC @) autos y camicnetas 0,3800 17,00
b) Camiones trayles y obnlbuses 0,6500 29,00 15 dias Recurso 15 dias Recurso
e} Matotaxis y motos lineales 0,2100 10,00 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
130,00J AUTORIZACION DE PARADEROS-ANUAL Y Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
IMENSUAL Tramite Transporte Transito Ciudadana
Documentarioy | ¥ Seguridad Viai
X 15 dias 5
Arrhhin
fBase Legal
1. Salicitud del interesado dirigido al Alcalde FUT 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Articulo 18° de |a Ley 27181 Ley General de
I‘E:cmpor'tes ¥ Transl‘h‘.v Terrestre Articulo 16 b.8 del 2. Padron de miembros con camctyeristicas
Mot SUpHmE N~ 00V-2008-MTC ke los vehiculos 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
3. Derecho de pago por tramite
la) Autorizacion de paradero anual 6,2300} 274,000
b} Autorizacion de paradero mensual 0, 78008 34 00

INOTAS PARA EL CIUDADANO
Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30a 1.30p.myenla
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

SERVICIO DE CONSULTORIA .., -

r e
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7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

m e ——
|OFICINA DE GESTION DEL RIESGO Y DEFENSA CIVIL .
N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT! I D‘ERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INGTANCIAS DE RESOLEIDN DE RECURSOS
arden TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
NUMERG * Y DENOMINACION  |FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES posith Rgzmvsn L PARA RESOLVER [~ e NS IDERACION  JAPELACION
| CODIG
o e HABILES
131, 004CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Unidad de Cficina de Gerencia de Seguridad Acalde

SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) RIESGO Tramite Transporte Transita Cludadana
BAIO y Seguridad Vial

1. Solicitud ITSE - Distribucicn gratulta 15 Bl Dur.ume:m arloy

Arehivn

Base Legal

2. Declaracion Jurada de observaciones de las

condiciones de seguridad 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 30230 3. Copla Simple de |a Licencia de

Ituncionamientc o selicitud de licencia de

furiclonamiento 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
ey H274an 4. Pago port Derecho de Tramite 1,2000 53,00f
0.5, D05B-2014-PCM
NOTA
Se aplica a todas |as edificaciones de Riesgo bajo

JNOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT $/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafianade 7.30a 1.30 p.myen la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

SERVICIADE CONSULTORINSV £,

feg



—~—

(((((((((((((((((((((((((((((((‘5(((((((((((((((((

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

OFICINA DE GESTION DEL RIESGO Y DEFENSA CIVIL

N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DEREC-HDS DE CALIFICACION PLAZI INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orden TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
RESOLVER (o] PARA RESOLVER
NUMERO * ¥ DENOMINACION [FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES [at positivo gati EN DIAS RECONSIDERACION APELACION
/ CODIGO HABILES
132, ERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Unidad de Oficina de Gerencla de Seguridad Alcalde
GURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE} RIESGO Tramite Transporte Transito Cludadana
MEDIO Documentarioy || ¥ Sesuridad Vial
X 15 dias
Archiin
1. Salititud ITSE - Distribuclon gratuits 15 dias Recurso 15 dias Recurso
JBase Legal
2. Declaracion Jurada de observaciones de las
Jcondiciones de seguridad 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Niey v 30230 3. LOPIE 3MpiE 0 18 LICENCIa ae
funcionamiento o solicitud de licencla de
funcicnamienta
heyN', 27404 4. Pago port Derecha de Tramite 34700 153,00
D.5, 0058-2014-PCM
NOTA
]Se aplica a todas las edificaciones de Riesgo Medio|

JNOTAS PARA EL CIUDADANO

Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30 a 1.30 p.myen la

ro3
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7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

[OFICINA DE GESTION DEL RIESGO Y DEFENSA CIVIL

e et mmn s
N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION E.AZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIDN g RECURSOS
orden TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
—— - RESOLVER o PARA RESOLVER -
NUMERO * Y DENOMINACION FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES [automatico |positivo |negativo EN DIAS RECONSIDERACION APELACION
1 CODIGO HABILES
IN,ﬂCElﬂFIuDO DE INSPECCION TECNICA DE Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE} RIESGO Tramite Transporte Transito Ciudadana
s Documentarioy | ¥ ~*8 oy
X 15 dias
Arrhbin

Base Legal

1, Solicitud ITSE - Distribucion gratulto 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 30230

2. Declaracion Jurada de observaciones de las

kondiciones de seguridad 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver

ey ne 27420 3, LOPIE 3IMpiE 08 (8 UCEncia oe

furcionamiento o solicitud de licencia de

funcionamiento
PS5 0058-2014-PCM 4. Pago port Derecho de Tramite 15,54008 684,000
NOTA
Se aplica a todas |as edificaciones de Riesgo Alto

JNOTAS PARA EL CIUDADANO

Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30 2 1.30 p.myen la

Jog
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N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orden TRAMITACION PROCEDIMIENT | COMPETENTE
NUMERO © Y DENOMINACION _ |FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES |automatice |positivo RESOLVER Lo PARA RESOLVER ™ RECONSIDERACION  |APELACION
/CODIGO ENDIAS
HABILES
134,00JCERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
EGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)- RIESGO Tramite Transporte Transito Ciudadana
MUY ALTO . Documentarioy | ¥ Seguridad Vial
Ldiss Archhen
1. Solicitud ITSE - Distribucion gratuito 15 dias Recurso 15 dias Recurso
fBase Legal
2. Declaracion Jurada de observaciones de las
condiciories de seguridad 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
kﬂase Legal 3, LOpia Mmpie o d Lcencia os .
funcionamiento o solicitud de licencia de
fluncionamiento
Ley N* 30230 4. Pago port Derecho de Tramite 20,5600 904,00|
Ley N* 27444
0.5, 0058-2014-PCM
NOTA
aplica a todas las edificaciones de Riesgo Muy
Alto
NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafianade 7.30a 1.30 p.m yen la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

|6. GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

|OFICINA DE COMERCIALIZACION Y TURISMO

N* de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EEEU‘SITOS PDERECHOS DE CALIFICACION PLAZO PARA] INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE EESOLUCION DE
arden TRAMITACION RESOLVER | PROCEDIMIEN |COMPETENTE RECURSOS
NUMEROG * Y DENOMINAGION FORMUL |EN % UIT| EN SOLES [autoratic [posiivcnegatiy | = DIAS " PARA  IRECONSIDERACIO[APELAGION
HABILES RESOLVER
ARIO/ o 0 N
LOQICO
115,00J AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE JUEGODS Unidad de Oficina de Gerencia de Alcalde
MECANICOS, CIRCOS, FERIAS EN LUGARES Tramite Comerclalizacion] Desarrollo Economico
PERMITICOS O ESPACIO PARTICULAR Documentario y y Turismo Gestion Ambiental y
X 10 Dias Archlvo Turismo
1. S0lCitUa Ueclaracion Jurada oesigamente
Vienado 15 dias Recurso 15 dias Recurso
hBase Legal
2. Informe favorable de la Inspeccion Tecnica en
JDefensa Civil basica o de Detalle EX Antes 30 Dias para Absolver |30 Dias para Absolver
Ley N* 27972 4. LErecno ae pago por Iramite (Maximo 15
dias) 3,9000 171,00
Ley N* 27444
Ley N* 29060

|NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafiana de 7.30 2 1.30 p.m y en |a Tarde
de 2.30 p.m. a 5.00 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

7. GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

OFICINA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

N d6 | DENOMINAGION DEL DMENTO | REQUISITOS DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INICIO DEL | AUTORI TNS TANGIAS DE RESOLUCION DE RECUREOS
orden TRAMITACION PARA PROCEDIMIENT | COMPETENTE
NUMERO * Y DENOMINACION FORMULARIO| EN % UIT | EN SOLES [automatico [positive |negative | RESOLVER o PARA RESOLVER ™ RECONSIDERACION  |APELACION
| CODIGO ENDIAS
HABILES
116,00§EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA LAS CATEGOIRIAS I1- B Y I1-C Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
VEHICULO MENOR PRIMERA VEZ Tramite Trarsporte Transito Cludadana
. Documentarigy | ¥ Se@uridad Vial
X 20 Dras Archive
Base Legal
1. Solicitud del Interesado dirigido al Alcalde
Ley N* 27189
2. Certificados de Estudio (primaria Completa) § 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N* 27444 3.Copia del ONI o Carmet de Extranjeria del
Administrado
30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
'LE\" N*27972-LOM [4. Examen de aptitud Psicosomatica
0.5, N* 015-1994-MTC
I5. Aprobar el examen de normas de transito
6. Aprobar el examen de manejo
/. Lerncano oe Lapacitacion tscueia ae
Conductores
IB. Pago por derecho de tramite 2,08008 a2 00}
u?mﬂ!\l'ﬂ.IDAEIDN DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA LAS CATEGOIRIAS II-B Y II-C Unidad de Oficina de Gerencia de Seguridad Alcalde
VEHICULO MENOR Tramite Transporte Transito Ciudadana
Documentario ¥:Segurided Vi
R & 30 Dles Archivn ]
1. Salicitud del interesado dirigido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso
fBase Legal
2. Dos Fotografias de frente tamafio carmet 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver
Jley N* 27189 J3.Copia del DNI o Carnet de Extranjeria del
Administrado
Ley N* 27444 4, Examen de aptitud Psicosomatica
Ley N* 27972 -LOM >, Leruncaoo ge Lapacitacion tscuela oe
[Conductores
D.S. N* 015-1994-MTC 6, Pago por Derecho de Tramite 1,3000 57,00

JNOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente Horario: En la mafianade 7.30 a 1.30 p.myen la
Tarde de 2.30 p.m. a 5.00 pm.

VICIG DE CONSULTORIA NSV EIR.
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